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Instruktazni list pro p ¥ijemce dotace k formul&i ,, Soupiska G¢etnich/daiovych dokladi k
vydajiam, ze kterych je stanovena dotacé....” (dale jen Soupiska)

Pri vypliiovani gilohy V0101.07, ktera je nedilnou s@sti Zadosti o proplaceni, budéjemce dotace
postupovat nasledo¥n

Pozn.: Pro Zadosti administrované od 1.-9. kéipnp se pod pojmem ,vydaj, ze kterého je stanovena
dotace" rozumi ,zpsobily vydaj*.

Cislovani Soupisek:

vzestup® od 1; pro kazdou Zadost o proplaceni je samastigelnatada soupisek

Reg.¢islo zadosti:

reg.cislo uvedete z Dohody o poskytnuti dotace

Prijemce dotace:

FO uvede jméno affpmeni

PO uvede nézev pravnické osoby dle platného vypiBR nebo jiného ogdéeni pravniho statusu
sl.1 Pa@ .¢.:

poradovécislo polozky jiz uvedeno

sl.2 Dodavatel:

nazev— uvedete fesny nadzev dodavatele podigetniho/d&ového dokladu; vifipact vécného plgni
uvedete text ,¥cné plreni®

V pripact opateni 1V.1.1. — pokud zvolite moznost v rdmci vyidap nakup kanceigkych poteb a
postovnéhonepredkladat se Zadosti o proplacenietii/daiové doklady, uvedete pro vydaje text
.Kancelaské poteby” a ,Postovné*

I€ — vyplnite € dodavatele uvedené naefnim/daiovém dokladu (pokud je dodavatelem zahmahi
firma, kterd nemad, toto pole proskrinete, tj. neuvadi se zdeckského progednika); v pipads
vécného plgni toto pole nevypiujete

V pripact opateni IV.1.1. — pokud zvolite moZnost v rdmci vyidap nakup kancetgskych poteb a
postovného needkladat se Zadosti o proplacetétni/daiové doklady, toto pole nevypljete
sl.3Cislo Getniho dokladu (faktury):

uvedete&iislo z Eetniho/d&ového dokladu; vippads vécného plgni toto pole nevypilujete

V pripact opateni 1V.1.1. — pokud zvolite moznost v rdmci vyidap nakup kanceigkych poteb a
postovného nepdkladat se Zadosti o proplaceétni/daiové doklady, toto pole nevypljete

sl.4 Datum provedeni Uhrady @etniho dokladu:

Gdaj o uhrad prevezmete z bankovniho vypisu/pokladniho dokladufipact vécného plini toto pole
nevyphujete

V pripact opateni IV.1.1. — pokud zvolite moZnost v rdmci vyidap nakup kancetskych poteb a
postovného needkladat se Zadosti o proplacetétni/daiové doklady, toto pole nevypljete

sl.5 Celkova fakturovanac¢astka:

uvedete celkovodastku k Uhraélz (etniho/d@oveho dokladu &etre DPH (uvadi se na ha tj. bez
zaokrouhleni); pokud jec¢étni/daiovy doklad vystaven v cizi &g, tj. bez DPH, uvede se&astka
ucetniho/d#ového dokladu fepastend na CZK kurzer@NB ke dni Uhrady &etniho/daového dokladu
+ vypaitené DPH — dle progtu na @etnim/daéaovém dokladu nebo celni deklaraci.

V piipact vécného plgni uvedete skutemou hodnotu &cného plgni.

V piipact opateni 1V.1.1. — pokud zvolite moznost v ramci vyidap nakup kanceigkych poteb a
poStovného nepdkladat se Zadosti o proplacenétni/daiové doklady, uvedete souhrnnédstku dle
seznamu &etnich/d#éovych doklad, ktery gikladate jako povinnou iflohu k Zadosti o proplaceni
(nalezitosti seznamu jsou uvedeny v PravidlechZzpdatele, kapitola 7., bod 7.2)

sl.6 Kod polozky vydaje, ze kterého je stanovena thrce, dle Dohody

uvedete kod poloZzky vydaje, ze kterého tgnevena dotace, v souladu s Dohodou (pokudaje
Gcetnim / déovéem dokladu vice poloZzek vytlgjze kterych je stanovena dotace, musi lage
Gcetni/daovy doklad podledchto polozek rozepsan).
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sl.7 Castka v K& (v&. DPH) vydaje, ze kterych je stanovena dotace:
uvedetecastku v K odpovidajici dané polozce vydajze kterych je stanovena dotacé, DPH
(uvadi se na haié, tj. bez zaokrouhleni). Pokud jeetni/daovy doklad:

e vystaven v cizi iéné a uhrazen v CZK, rozepisuje se zde fakturovaddstka pepaitena
na CZK kurzemCNB ke dni tGhrady &etniho/d&ového dokladu + zaplacené DPH.
V piipack, kdy je castka detniho/daoveho dokladu zatiovana v detnictvi ¢i ¢astka
platby za GOhradu detniho/déaového dokladu dle vypisu z bankovnihétulpokladniho
dokladu niz8i nez jgastka detniho/d#ového dokladu fepastena na CZK kurzer@NB ke
dni uhrady detniho/déového dokladu, uvedete do sl. 7 vZdy nejnizSi&jist ¢astku.

e vystaven v CZK a uhrazen v cizi niné, rozepisuje se zde fakturovadastka v CZK
odpovidajici dané polozce vydajze kterych je stanovena dotace + zaplacené DPH.
V pripact, kdy je castka édetniho/déového dokladu zatiovana v detnictvi ¢i ¢astka
platby za Ghradu d@tniho/d#iového dokladu fepastena na CZK kurzenCNB ke dni
Uhrady @etniho/déaového dokladu niZz8i nez jgastka vydaj, ze kterych je stanovena
dotace z tetniho/déového dokladu, uvedete do sl. 7 vzdy nejnizSi&)ist castku.

e vystaven a uhrazen v cizi né, rozepisuje se zde fakturovatistka pepaitena na CZK
kurzemCNB ke dni Ghrady &etniho/d#ového dokladu + zaplacené DPH. Xpadk, kdy
je castka @etniho/déaového dokladu zatiovana v detnictvi nizSi nez jecastka
Gcetniho/déaového dokladu, respéastka platby za Uhraducétniho/déového dokladu
piepaitené na CZK kurzer@NB ke dni Ghrady &etniho/d&ového dokladu, uvedete do sl.
7 ¢astku @etniho/déaového dokladu, kterd je z&tdvana v detnictvi.

V ptipact ,zalohovych” &etnich/d@aovych doklad se celkova fakturovangastka pepaite kursem
CNB platnym vden uhrady kormého @etniho/d@iového dokladu (pokud je v kokreém
Gcetnim/da@iovém dokladu uvedena k Uheadulovacéstka, povazuje se jako &radatny pro pepaiet
kurs CNB platny vden provedeni Uhrady posledniho ,zal@two* (Eetniho/d@ového dokladu
piedchazejiciho kokeému dokladu). Obdoknse postupuje i vifjpact, kdy je ¢astka uvedena
v icetnim/daovém dokladu hrazena ve vice platbach (splatkézih) snérodatny pro pepaet celkové
fakturovanééastky je kursCNB platny v den provedeni Uhrady posledni platbylatky) ¢astky
z etniho/daéového dokladu.

VysSe vydaifi, ze kterych je stanovena dotace, musi byt v sautaBohodou, fipadré Dodatkem
k Dohodt, HlaSenim o zinach nebo Zadosti o proplaceni (&tupolozek vyddj, ze kterych je
stanovena dotace, v tomto sloupadize byt vySSi maximato 99 haléi nez jecastka vydaj, ze
kterych je stanovena dotace, narokovana v Dehgitpadré Dodatku k Dohoél)

Sl. ¢. 7 nevyphuje pfijemce dotace — platce DPH.

Opateni IV.1.1. — pokud zvolite mozZnost v ramci vyidap nakup kancetékych poteb a postovného
nepredkladat se Zadosti o proplacergtini/daiové doklady, uvedete souhrnnééstku dle seznamu
ucetnich/daiovych doklad, ktery gikladate jako povinnouifiohu k Zadosti o proplaceni (naleZitosti
seznamu jsou uvedeny v Pravidlech pro zadatelétokafy., bod 7.2)

DileZité upozorrgni: prijemci dotace — obce, svazky obci a pozemkovéadly, v pripadé, Ze jsou
neplatci DPH, uvedou do sloupcé. 7 ¢astku v K& odpovidajici dané polozce vyddi, ze kterych je
stanovena dotacebez DPH

sl.8 Céastka v K& (bez DPH) vydaje, ze kterych je stanovena dotace:
uvedetetastku v K odpovidajici dané polozZce vydage kterych je stanovena dotace, bez DPH (uvadi
se na halé, tj. bez zaokrouhleni). Pokud j&etni/daiovy doklad:
» vystaven v cizi iéné a uhrazen v CZK, rozepisuje se zde fakturovaddstka pepaitena
na CZK kurzemCNB ke dni Uhrady &etniho/daéového dokladu. V fipads, kdy je ¢astka
Ucetniho/déiového dokladu zatiovana v detnictvi ¢ castka platby za Uhradu
Ucetniho/déového dokladu dle vypisu z bankovnih@uwipokladniho dokladu nizSi nez je
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tastka @etniho/d#ového dokladu fepastena na CZK kurzemCNB ke dni Ghrady
Ucetniho/déového dokladu, uvedete do sl. 7 vzdy nejnizSi&jist ¢astku.

» vystaven v CZK a uhrazen v cizi niné, rozepisuje se zde fakturovadastka v CZK
odpovidajici dané polozce vyfage kterych je stanovena dotace. ppc, kdy je ¢astka
Ucetniho/déaového dokladu zatiovana v detnictvi ¢ castka platby za Uhradu
Ucetniho/d@iového dokladu fepaitenda na CZK kurzemCNB ke dni Uhrady
ucetniho/déaového dokladu nizSi nez jgastka vydaj, ze kterych je stanovena dotace z
Ucetniho/déového dokladu, uvedete do sl. 7 vzdy nejnizSi&jist castku.

» vystaven a uhrazen v cizi ®né, rozepisuje se zde fakturovadi@stka pepaitenad na CZK
kurzem CNB ke dni uhrady &etniho/d#ového dokladu. Viipac, kdy je castka
Ucetniho/déiového dokladu zafiovana v detnictvi nizsi nez j@astka detniho/déoveho
dokladu, respcastka platby za Uhradweéiniho/déaového dokladu fepaitené na CZK
kurzem CNB ke dni Ghrady &etniho/déového dokladu, uvedete do sl. &stku
Ucetniho/d@aového dokladu, ktera je z&dvana v detnictvi.

V pripact ,,zalohovych* &etnich/d&ovych doklad se celkova fakturovan#stka pepaite kursem
CNB platnym vden UGhrady konmého @etniho/déového dokladu (pokud je v kokrgém
Gcetnim/da@aiovém dokladu uvedena k Uheadulovacéstka, povaZzuje se jako &radatny pro pepaiet
kurs CNB platny v den provedeni Ghrady posledniho ,zaldého* (Eetniho/déiového dokladu
predchézejiciho koweému dokladu). Obdoknse postupuje i vifpac, kdy je ¢astka uvedena
v U¢etnim/da@ovém dokladu hrazena ve vice platbach (splatkdzh) sngrodatny pro pepa:et celkove
fakturovanécastky je kursCNB platny v den provedeni Uhrady posledni platbylatky) ¢astky
z &etniho/déového dokladu.

VySe vydafi, ze kterych je stanovena dotace, musi byt v soutaDohodou, fipadré Dodatkem
k Dohodt, HlaSenim o zrnach nebo Zadosti o proplace(Bouset polozek vyddj, ze kterych je
stanovena dotace, v tomto sloupciza byt vysSi maximatno 99 hal& nez jecastka vydaj, ze
kterych je stanovena dotace, narokovana v Dghgithadré Dodatku k Dohodl)

Sl. ¢. 8 nevyphuje piijemce dotace — neplatce DPH.

Opateni IV.1.1. — pokud zvolite mozZnost v ramci vyidap nakup kancetékych poteb a postovného
nepredkladat se Zadosti o proplacergtini/daiové doklady, uvedete souhrnnééstku dle seznamu
U¢etnich/daiovych doklad, ktery prikladate jako povinnouifiohu k Zadosti o proplaceni (néleZitosti
seznamu jsou uvedeny v Pravidlech pro Zadatelétdkap ., bod 7.2)

sl.9 Vydaje (ze kterych je stanovena dotace) do w3Dohody: nevypiiujete; sl. je uréen pro
zaznamy pracovniki RO SZIF

sl.10 Korekce &etnich dokladi (faktur): nevypliiujete; sl. je uréen pro zadznamy pracovniki RO
SZIF

11. IVP (investini vydaje projektu):

symbolemv’ ozn&ite poloZzku vydaje, ze kterého je stanovena dotptislusny ifddek Soupisky),
kterou jste zattoval/a ve svém detnictvi jako investini vydaj. V gipac, Ze je polozka vydaj ze
kterych je stanovena dotace, jak inv@zstio, tak neinvestniho charakteru, musi byt ve sloupci 7, resp.
8 formul&e Soupisky rozepsana do dvou samostatiigidki s uvedenim ,investni“ a ,neinvestni*
¢astky vydaje, ze kterého je stanovena dotace.

Pozn.

V souladu s novelou zakorta 235/2004 Sb., o DPH, se do Soupisky wjiadSechny detni/daové
doklady (i ,zalohové®). ,Z&alohové" &etni/daiové doklady se ikladaji (pisiji) ke kon&nému
Gcetnimu/d@aovéemu dokladu (tvid jeho sodast). Do Soupisky se u kafreeho @etniho/d@ového
dokladu uvadic¢astka po odptiu zalohy. Konény (etni/daovy doklad je smrodatny z hlediska
piepatu kursemCNB, pokud je detni/daiovy doklad vystaveny v cizi éné, do sl. 5 se kursem
platnym v den Uhrady koteého @etniho/déového dokladu fepaiitava celkova fakturovanéastka
nikoliv castka po odptiu zalohy, takZze kursové rozdily se nikde neujiad/ piipact, kdy je v
koneném &etnim/daoveém dokladu uvedena k Uhgadulovacastka, povazuje se jako sradatny pro
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piepaet kurs CNB platny v den provedeni Ghrady posledniho ,z&léo* (Eetniho/déového
dokladu pedchazejiciho ko@ému dokladu.

Danové dobropisy se uvedou vzdy thrku pod pislusny déovy doklad (fakturu) :

do sloupce. 2 Nazev dodavatele se uvadi text ,Dobropis & fa.”,

do sloupce. 4 se uvadi datunyifaté platby dle vypisu z bankovnihetq,

do sloupce:. 6 se uvede shodny kdéd polozky vydaje, ze ktejétstanovena dotace, jaky je uveden u
pavodniho déového dokladu,

do sloupé ¢. 5, 7, 8 se uvagi udaje ocastkach se zapornym znameénkem.

Danovy dobropis seifklada (fFisije) k pivodnimu déaovému dokladu.

Ucetni/daiové doklady, které se tykaji pouze vyidage kterych neiize byt stanovena dotace, se do
Soupisky neuvagi.

Rekapitulace dle kédi vydaji, ze kterych je stanovena dotace: nepovinna stranormulare
Soupisky:

Vv pripact, Ze po vyplgni Gdaje do formul@ Soupisky poZadujete zobrazit jejich rekapitulpoiZijete
tlacitko ,Rekapitulace”“. Zobrazi se nova strana i®pledem, resp. sumarizaci Udgadanych do
tabulky véasti A formul&e Soupisky dle jednotlivych upfaivanych kod vydaji, ze kterych je
stanovena dotace.

Tato strana neni sddisti povinnych filoh k Zadosti o proplacenhemusi byt protoipdkladana na RO
SZIF; jednd se o pomocny nastroj pro kontrolu vydstky poZzadovanych vydajze kterych je
stanovena dotace, v jednotlivych kédech vydag kterych je stanovena dotace.




