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2.ZADAVANI ZAKAZEK PRIJEMCEM DOTACE

A. Prijemce dotace, ktery je vefejnym, nebo dotovanym nebo sektorovym zadavatelem podle
zakona €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach postupuje podle tohoto zakona.

B. V pfipadech, kdy pfijemce dotace postupuje pti zadavani zakazek mimo tento zdkon, je nutné,
aby postupoval podle Pravidel pro opatieni IV.1.2.

e Pokud predpokladana hodnota samostatné zakazky na sluzby, dodavky ¢i stavebni prace
nepresahne 10.000,- K¢ (bez DPH), nemusi pfijemce dotace uskutecriovat vybér z vice
dodavateld ani jiné vyhodnoceni nabidky/dodavatele, ale mlZe zadat zakazku a uzavfit
smlouvu nebo vystavit objednavku pfimo s jednim dodavatelem a to do maximalni vyse
100.000,- K¢ (bez DPH) souctu téchto samostatnych vydajd na projekt.

e Pokud predpokldadand hodnota zakazky nepresahne 500.000,- K¢ (bez DPH), je prijemce
dotace povinen postupovat transparentné a nediskriminacné. Splnéni téchto pozZadavku
pfijemce dotace k Zadosti o proplaceni nepriklada, je viak povinen je doloZit prikaznym
zplsobem na vyzvu pracovnika RO SZIF pfi kontrole. Za prikazny zplsob Ize povaZovat
zdznam — tabulku s uvedenim alespon 3 dodavatell, cen a zpUsob jejich zjisténi cenovym
marketingem (z cenovych nabidek dodavateld, z prizkumu trhu, telefonicky, z verejné
dostupnych zdroj — internet, katalogové ceny, atd.)

e Pokud predpokladana hodnota zakazky pfesahne 500.000,- K¢ (bez DPH), je Zadatel/pFijemce
dotace povinen uskutecnit zadavaci fizeni, vybrat dodavatele z minimalné tfi obdrzenych
nabidek a prabéh zadavaciho fizeni ndlezité dokladovat.

Pfesny postup pro prijemce dotace pro realizaci zaddvaciho fizeni je uveden v Pravidlech pro
opatfeni IV.1.2 na str. 12 — 16 nebo na internetovych strankach MAS Holicko www.holicko.cz.
Prijemce dotace mlzZe vyuZit moznosti konzultace s pracovniky MAS.

3.PROVADENi ZMEN

PFijemce dotace ma povinnost oznamovat veskeré zmény tykajici se Zadosti o dotaci (véetné ptiloh)
od zaregistrovani na RO SZIF Hradec Krilové a po celou dobu vazanosti projektu na uGcel na
standardizovaném formulafi Hlaseni o zménach (ke stazeni na www.szif.cz nebo www.holicko.cz).
PFilohou hldgeni musi byt celé znéni opravené Zadosti o dotaci a véech pozménénych pfiloh.

Veskeré zmény musi respektovat splnéni ucelu projektu, limity a podminky vyplyvajici z Pravidel pro
opatteni 1V.1.2, Fichi, Dohody o poskytnuti dotace a Preferencnich kritérii.

Pfi provadéni zmén v castkach vydaji nesmi dojit k dodatecnému navyseni ¢astky poskytnuté v
daném projektu v rezimu ,,de minimis“.
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MAS doporucuje zmény v projektech nejprve zkonzultovat s pracovniky MAS Holicko (manazer
MAS).

Hlaseni musi byt podepsdano pouze Zadatelem osobné prostfednictvim pfislusnych cleni svého
statutarniho organu v souladu se stanovenym zplsobem pro pravoplatné jednani a podepisovani za
pfislusnou pravnickou osobu nebo zmocnénou osobou.

V ptipadé, kdy je nutné podat Hlaseni o zméndach, preda pfijemce dotace podepsané Hlaseni na
sekretariat MAS Holicko a to v dostate¢ném predstihu (minimalné vSak 5 pracovnich dni pfedem).
Pracovnik MAS potvrdi prevzeti Hldaseni o zméndach, provede jeho kontrolu a v pfipadé, Ze je v
poradku a se zménami souhlasi, HlaSeni potvrdi a zajisti pfedani na RO SZIF Hradec Kralové.

V pfipadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, sdéli tuto skutecnost spolu s odlivodnénim
pisemné prijemci dotace a pozada ho o ndpravné opatreni. Pokud pfijemce dotace s napravnym
opatfenim nesouhlasi, poda Hlaseni o zménach pfimo na RO SZIF Hradec Kralové spolu s vyjadienim
MAS k jejimu nesouhlasu.

Vysledek schvalovaciho fizeni sdéluje RO SZIF Hradec Kralové do 30-ti kalendarnich dnli od data
obdrZzeni HlaSeni o zménach budto Vyrozuménim nebo vyzvou k podpisu Dodatku k Dohodé.
Pfijemce dotace z podepsanych Dodatkt k Dohodé vyhotovi vidy kopii, kterou pfeda/zasle do 14
kalendarnich dnli po podpisu na MAS Holicko.

V pfipadé, Ze byly zjistény nedostatky Hlaseni o zménach, vyzadd si RO SZIF Hradec Kralové doplnéni
Hlaseni o zménach a lhdta pro oznameni vysledku schvalovaciho fizeni se prodluzZuje o dobu, po
kterou prijemce dotace doplfiuje Udaje HIdseni o zménach.

Zmény, ke kterym by doslo jesté pred zaregistrovanim Zadosti na RO SZIF, se nenahlasuji na
formulati HIaSeni o zméndach, ale formou pisemné Zadosti Zadatele na MAS.

Zmény, ke kterym dojde po proplaceni projektu, je Zadatel povinen nahlasit na formulafi Hlaseni o
zménach (napf. zména trvalého bydlisté/sidla pfijemce dotace, zména statutarniho organu, apod.).

V pripadé umrti prijemce dotace — fyzické osoby, je kazdy ucastnik dédického fizeni po pfijemci
dotace, pfip. sprdvce tohoto dédictvi, povinen nahlésit pisemné (formou dopisu nebo Hlaseni o
zménach) skute¢nost umrti prijemce dotace na RO SZIF Hradec Kralové. Po ukonceni dédického fizeni
je pfipadny novy nabyvatel ¢asti nebo celého dédictvi po pfijemci dotace povinen sdélit pisemné
formou Hlaseni o zménach zplsob dalsiho nakladani s predmétem dotace nebo s jim zdédénou jeho
Casti. Pfedmét dotace lze s predchozim pisemnym souhlasem SZIF postoupit tfeti osobé, ktera
spliiuje podminky poskytnuti dotace v rdmci PRV.

V ptipadé zaniku ptijemce dotace — pravnické osoby, nabyva-li celé jeji jméni jeji pravni nastupce a
RO SZIF Hradec Kralové posoudi, Ze jsou i po provedeni zmény splnény veskeré podminky vyplyvajici
ze specifickych podminek Pravidel pro opatfeni 1V.1.2 a Zadosti o dotaci, se sankce neuplatni.
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A. Zmény, které nelze provést bez predchoziho souhlasu RO SZIF (tj. Zadatel/pfijemce dotace
musi nejprve podat Hlaseni o zménach a nemuZe zmény realizovat, dokud neziska souhlas RO
SZIF):

e zména mista realizace projektu,

e zména Zadatele/ptijemce dotace/vlastnictvi majetku, ktery je predmétem dotace,

e prondjem predmétu projektu dalSimu subjektu, pokud neni ve specifickych podminkach
Pravidel pro opatfeni IV.1.2 upraveno jinak,

e zména zplsobu realizovani projektu dodavatelsky na formu vécného plnéni a naopak,

e zména terminu poddani Zadosti o proplaceni oproti terminu uvedenému v Dohodé (zména
musi byt ozndmena nejpozdéji ve smluvné stanoveném datu predloZeni Zadosti o
proplaceni); mlzZe byt provedeno max. tiikrat, pficemz 3. zména bude automaticky RO SZIF
provedena na termin 24 mésicl od data podpisu Dohody resp. 36 mésicll od data podpisu
Dohody v ptipadé financovani formou leasingu,

e zména zplsobu financovani z leasingu na ostatni (hotovostni platba, bezhotovostni platba) a
naopak.

B. Zmeény, které je pfijemce dotace povinen predlozit na formulafi Hlaseni o zménach nejpozdéji
v den predlozeni Zadosti o proplaceni na RO SZIF, ke kterému se nasledné RO SZIF vyjadfi:

e zmény technickych parametr( projektu dle udaji uvedenych v kapitole ,Technické feseni
projektu”, ve stavebnim povoleni nebo ohlaseni stavby,

e pridavani/odstranéni koda zplUsobilych vydajl oproti idajim v Dohodé (véetné dodatki),

e zmeéna trvalého pobytu/sidla zadatele/pfijemce dotace, zména statutarniho organu, apod.

4.ZADOST O PROPLACENi VYDAJU PROJEKTU

Dotace se poskytuje na zidkladé Zadosti o proplaceni a povinnych pfiloh dle podminek jednotlivych
Fichi a specifickych podminek Pravidel pro opatfeni 1V.1.2.

Formuladr Zadosti o proplaceni a dal3i dokumenty potfebné pro zpracovani Zadosti o proplaceni
naleznete na internetovych strankach MAS Holicko www.holicko.cz.

Zadost o proplaceni nejprve predklada pfijemce dotace na sekretariat MAS Holicko, kde je
kontrolovdna Zadost véetné pfiloh dle kontrolniho listu. V ptipadé kladného vysledku kontroly je
formular Zadosti o proplaceni potvrzen pracovnikem MAS a teprve poté miie pfijemce dotace
predloZit Zadost na RO SZIF Hradec Kralové.

Nasledné prijemce dotace predklada a podepisuje Zadost o proplaceni pred pracovnikem RO SZIF
Hradec Kralové osobné i s dokladem o kontrole MAS nebo prostfednictvim zmocnéného zastupce.

V ptipadé, Ze je Zadost o proplaceni predloZena pied smluvnim terminem, je na ni pohlizeno, jako by
byla predloZena v terminu uvedeném v Dohodé.

V ptipadé nedodrieni terminu predloZeni Zadosti o proplaceni bude udélena sankce.
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V ramci kontroly Zadosti o proplaceni v&. pFiloh provadéné pfi jejim predloZeni, je zadateli ze strany
RO SZIF Hradec Kralové, pfi zjisténi zavad nebo/a nedostatkd, uloZena pfimérena Ih(ta pro doplnéni
chybéjici nebo opravu chybné dokumentace k Zadosti o proplaceni, a to podle zavainosti zjisténych
zavad nebo nedostatk(l, nejméné vsak 14 kalendarnich dnll. Na Zadost Zadatele bude Zadateli Ih(ta
prodlouZena o nezbytné nutnou dobu. Nedojde-li k odstranéni chyb, nedostatkd nebo zavad Zadosti
o proplaceni ve stanovené |hité, bude administrace Zadosti o proplaceni pokracovat dle Pravidly
stanovenych sankci a korekci.

V pfipadé, Ze v ramci kontroly Zadosti o proplaceni nebudou ze strany SZIF zjistény nedostatky, bude
7adateli dotace schvéalena nejpozdéji do 12 tydnii od zaregistrovani Zadosti o proplaceni, pfipadné
ode dne doplnéni chybéjici dokumentace. Proplaceni nasleduje do 21 dnti od okamziku schvaleni
Zadosti o proplaceni.

Bez ohledu na predlozené Géetni/dariové doklady, nebude poskytnuta vyssi dotace, nez je ¢astka
dotace zakotvend v Dohodé.

Zadost o proplaceni musi byt zaloZena na skute&né prokazanych vydajich.

5.KONTROLA DODRZOVANi PODMINEK PRV

Zadatel/ptijemce dotace je povinen umoznit vstup kontrolou povéienym osobam (organy statni
kontroly, SZIF, MZe, MAS, Evropska komise, Certifikacni orgdn, Kompetentni organ, Evropsky ucetni
dvar) k ovérovani plnéni podminek Pravidel, pfip. Dohody.

Kontrola ze strany vy$e uvedenych organd miize byt provadéna ode dne zaregistrovani Zadosti o
dotaci na RO SZIF Hradec Kralové po celou dobu trvani zavazku stanoveného v Dohodé (i po celou
dobu udrzitelnosti projektu). O kontrole bude sepsan protokol ve tfech vyhotovenich. Jedno
vyhotoveni obdrzi kontrolovany Zadatel/pfijemce dotace, dvé vyhotoveni kontrolni organ.

Zadatel/ptijemce dotace je povinen respektovat opatfeni stanovena k napravé, kterd vzejdou z
kontrolni ¢innosti povérenych pracovnik(i a dodrzet stanovené terminy pro odstranéni nedostatkd a
zavad.

6.MONITORING MAS

Pfijemce dotace odevzdava na sekretariat MAS Holicko kaZzdych 6 mésici od podpisu Dohody o
poskytnuti dotace vyplnény a podepsany formuladF Pribéiné Monitorovaci zpravy, v némi
informuje MAS o pribéhu realizace projektu, vyvoji pokroku projektu a o naplriovani monitorovacich
indikator(. Lhita pro podani formulare je 1 mésic od uplynuti 6 mésicniho monitorovaciho obdobi.
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Pfijemce dotace odevzdavd na sekretaridt MAS spoleéné se Zadosti o proplaceni vyplnény a
podepsany formulaé Konecné Monitorovaci zpravy, v némz informuje MAS o pribéhu realizace
projektu, vyvoji pokroku projektu a o naplriovani monitorovacich indikatoru.

Pfijemce dotace odevzddva na sekretariat MAS po celou dobu udrzitelnosti projektu (5 let od
podpisu Dohody) vyplnény a podepsany formulaf Monitorovaci zpravy o udrZitelnosti projektu,
v némz informuje MAS o pribéhu udrZitelnosti projektu, vyvoji pokroku projektu a o naplfiovani
monitorovacich indikator(. Lhita pro podani formuléare jsou 2 mésice od uplynuti od uplynuti ro¢niho
monitorovaciho obdobi.

Ovéfovani dat projektu uvedenych v Zadosti o dotaci a v Monitorovacich zpravach je provadéno
pomoci kontrol na misté realizace projektu. Kontroly provadi pracovnici MAS Holicko.

Kontroly ze strany MAS mohou byt provadény ode dne podani Zadosti o dotaci na MAS po celou
dobu realizace a udrZitelnosti projektu.

Vystupy z kontrol slouzi jako doklad o spravném priabéhu realizace projektu, jako kontrola, Ze
zadatel/pfijemce dotace dodrzuje podminky, ke kterym se zavazal a jako moznost konzultace
problému a pfipominek k celé organizaci poskytnuti dotace.

A. Mistni Setfeni u koneéného Zadatele pted realizaci projektu se uskute¢ni u viech Zadosti o
dotaci, které projdou kontrolou pftijatelnosti a administrativni kontrolou s kladnym hodnocenim.
Kontrola se realizuje v dobé& mezi zaregistrovanim Zadosti o dotaci a vybérem projekti
Programovou a vybérovou komisi.

B. Mistni Setfeni u pfijemce dotace v priibéhu realizace projektu se uskuteéni u véech Zadosti o
dotaci, u kterych byla podepsana Dohoda o poskytnuti dotace. Kontrola se realizuje v dobé mezi
podpisem Dohody o poskytnuti dotace a podanim Zadosti o proplaceni.

C. Mistni Setfeni u pfijemce dotace po ukonceni realizace projektu se uskutecni u vSech
koneénych 7adatel(, ktefi podavaji Zadost o proplaceni. Kontrola se realizuje pfi kontrole, pfip.
konzultaci Zadosti o proplaceni, podminkou je, Ze realizace projektu je jiz ukonéena.

D. Neplanovana kontrola bude vykonavdana v nasledujicich pfipadech:
e zjisténi zavainych skutecnosti ohroZujici realizaci nebo financovani projektu,
e v pfipadé pochybnosti o Udajich uvedenych v Monitorovaci zprave,
e nazakladé podnétu od tretich subjekta,
e na zakladé predloZeni Hlaseni o zméné projektu zasadniho charakteru.

Pracovnik MAS provede fyzickou kontrolu na misté realizace, posoudi spravnost faktickych udaj
(misto realizace, rozsah realizace), shodu s harmonogramem projektu a napliiovani monitorovacich
kritérii, zkontroluje doklady, upozorni na nedostatky a necha konecnému Zadateli Ihdtu k jejich
odstranéni. V pripadé, Ze nebude sjednana ndprava, po odsouhlaseni se SZIF mize MAS Holicko
ukondit administraci projektu a vyradit kone¢ného prijemce dotace.
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Mistnich Setfeni se Gcastni minimalné jeden zastupce MAS Holicko (manazer MAS) a také minimalné
jeden zastupce konecného Zadatele.

Termin mistniho Setfeni je domluven telefonicky.

Z mistniho Setfeni je vyhotoven jednoduchy zapis ve dvou vyhotovenich, jehoZ pfilohou je fotografie
mista realizace projektu. Jedno vyhotoveni obdrZi kontrolovany Zadatel/pfijemce dotace, jedno
vyhotoveni MAS Holicko.

Fotografie z mista realizace projektl budou prezentovany na internetovych strankach MAS Holicko
www.holicko.cz a pfipadné v dalSich publikacich za U¢elem propagace ¢innosti MAS.

7.ZPUSOB UCTOVANI O POSKYTOVANE DOTACI

Pfijemce dotace je povinen vést Gcetnictvi v souladu s pFedpisy CR. PFijemce dotace, ktery nevede
Ucetnictvi podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Uletnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd, je povinen vést
danovou evidenci podle zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjsich predpisd, a

podle zdkona ¢. 235/2004 Sb. o DPH, ve znéni pozdéjsich predpisl, rozsifenou o nasledujici
pozadavky:

o pfislusny doklad musi spliovat predepsané naleZitosti Ucetniho dokladu ve smyslu §11
zdkona ¢. 563/ 1991 Sb., o Gcéetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisd,

e predmétné doklady musi byt spravné, Uplné, prikazné, srozumitelné a pribéiné pisemné
chronologicky vedené zplisobem zarucujicim jejich trvalost,

e pfi kontrole poskytne pfijemce dotace na vyzadani kontrolnimu orgdnu dafovou evidenci v
plném rozsahu.

Pfijemce dotace vede o realizaci projektu (tzn. o veskerych vydajich skute¢né vynaloZenych na
projekt) samostatnou analytickou ucetni evidenci, pripadné si zfidi pro tuto ucetni evidenci
samostatné stredisko (pokud je ucetni jednotkou) nebo samostatnou podrobnou evidenci (pokud
neni Ucetni jednotkou).

8.SNiZENI CASTKY DOTACE

A. Korekce pfi administraci Zadosti o proplaceni: pokud je na zakladé kontroly zji$tén rozdil mezi
¢astkou uvedenou v Zadosti o proplaceni a ¢astkou, kterd ma byt pFijemci vyplacena po
prezkoumdni Zadosti:

e do 3% (vCetné) je prijemci vyplacena ¢astka odpovidajici zpUsobilym vydajim po
prezkoumani,
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e vice nez 3%, je prijemci vyplacena zjisténd cCastka po pfezkoumani snizena jesté o sankci
odpovidajici rozdilu mezi ¢astkou pozadovanou a zjisténou c¢astkou po prezkoumani
zpuUsobilosti vydaja.

B. Sankcni systém: v pripadé poruseni/nedodrieni podminek uvedenych v Pravidlech pro opatfeni
IV.1.2 bude po ptipadné provedenych korekcich postupovano nasledujicim zplsobem:

e sniZeni dotace o 10 % ¢astky dotace po prezkoumani Zadosti o proplaceni,

e sniZeni dotace o 50 % ¢astky dotace po pfezkoumani Zadosti o proplaceni,

e sniZzeni dotace o 100 % (pred proplacenim financnich prostfedk(l na Gcet pfijemce dotace se
jednd o ukonéeni administrace Zadosti, po proplaceni finanénich prostfedk(i na tcet pFijemce
dotace se jedna o vymahani dluzné ¢astky),

e uloZeni ndpravného opatieni ze strany SZIF.

Pfesny postup pro uloZeni sankci a korekci ptijemci dotace je uveden v Pravidlech pro opatfeni IV. 1.2
nastr. 17 - 18.

9.PRAVIDLA PUBLICITY

Pfijemce dotace se zavazuje pfi podpisu Dohody o poskytnuti dotace z PRV k dodrzeni ustanoveni
tykajicich se poZadavkd na publicitu v souladu s Pravidly, kterymi se stanovuji podminky pro
poskytovani dotace na projekty PRV.

Vsechny duleZité informace tykajici se dodrzovani pravidel publicity naleznete v dokumentu ,,Pokyny
pro prijemce dotace k zajistovani informacnich a publikacnich opatfeni pfi realizaci projekt
podpotenych z Programu rozvoje venkova CR“ — ke staZeni na internetovych strankach MAS Holicko
www.holicko.cz.

vvvvvv

A. Informacni tabule: Tyka se pfijemcl dotace, jejichz projekt dosahuje celkovych nakladl pres
50.000 € piepocteny kursem CNB stanovenym pro pracovni den ptedchazejici dni predlozeni
Zadosti o proplaceni.

Prijemclim dotace z PRV prostrednictvim MAS, ktefi spliiuji uvedenou podminku, vyplyva dle
Pokynl povinnost umistit informacni tabuli z vodéodolného materidlu v misté realizace.
Tabule musi byt umisténa po realizaci projektu, tj. nejpozdéji v den obdrZeni financnich
prostfedkl na uUcet a musi byt na daném misté umisténa po celou dobu udrZitelnosti
projektu.

Minimalni velikost tabulky: A3 (297x420mm)

Nutné dodrZovat velikost log, poméry stran a barevnost.
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B. Informacni plakaty a publikace: Publikace (broZury, letdky) a plakaty o opattenich a akcich
spolufinancovanych z Evropského zemédélského fondu pro rozvoj venkova (EZFRV) budou na
titulni strance obsahovat jasné uvedeni Ucasti Spolecenstvi, stejné jako symbol Spolecenstvi a
logo PRV, LEADER a MAS.

Plakat musi spliovat nasledujici kritéria:
e Obsahuje popis projektu, symbol a slogan Spolecenstvi a logo PRV a LEADER. UzZiti
loga MAS je nepovinné. Tyto informace budou zabirat nejméné 25% plochy plakatu.
e  Minimdlni format plakatu je A4.

10.UDRZITELNOST PROJEKTU

Udrzitelnost projektu je povinnost uzivat realizovany predmét dotace v rozsahu a k tGcelu, ke kterému
se 7adatel/pfijemce dotace zavazal pii podani Zadosti o dotaci a to po dobu 5 let od podpisu Dohody
o poskytnuti dotace. Pfedmét dotace musi napliovat predevsim preferencni kritéria, na zakladé
kterych byl obodovan Programovou a vybérovou komisi MAS a nasledné vybran k pridéleni dotace
z PRV.

V prlibéhu udrzitelnosti projektu musi pfijemce dotace dodrzovat pravidla publicity.

Ptijemce dotace odevzdava na sekretariat MAS po celou dobu udrzitelnosti projektu (5 let od podpisu
Dohody) vyplnény a podepsany formuldif Monitorovaci zpravy o udrzZitelnosti projektu, v némz
informuje MAS o prlbéhu udrzZitelnosti projektu, vyvoji pokroku projektu a o napliovani
monitorovacich indikatord.

Veskeré doklady a dokumenty je piijemce dotace povinen archivovat 10 let od podani Zadosti o
proplaceni.

11.KONTAKTY

Pro feSeni konkrétnich dotazl ¢i probléml v prlbéhu realizace a udrzitelnosti projektu jsou
k dispozici:

e Manazerka MAS Holicko

Ing. Michaela Kovarova
Telefon: 775 302 057
E-mail: mas.holicko@seznam.cz, michaela.kovarova@institutpr.eu

e Pfedseda MAS Holicko
Mgr. Ladislav Effenberk
Telefon: 466 741 202
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E-mail: effenberk@mestoholice.cz

Veskeré podklady ke zpracovani Hlaseni o zméndach, Zadosti o proplaceni a Monitorovacich zprav lze
ziskat v sidle MAS Holicko:

MAS Holicko, o.p.s.

Holubova 1
534 14 Holice

Informace jsou také k dispozici na internetovych strankach MAS Holicko: www.holicko.cz
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