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1 Uvod

Interni postupy jsou zpracovany s cilem stanovit jednotna zdvazna pravidla v oblasti fizeni vyzev
(pfiprava a vyhlasovani), hodnoceni, vybéru a monitoringu projektd MAS Holicko, o.p.s.. Interni
postupy rfesi Komunitné vedeny mistni rozvoj (CLLD) v operacnich programech v programovém obdobi
2014 — 2020 a tykaji se Integrovaného regionalniho operacniho programu (IROP) a Programu rozvoje
venkova (PRV).

Tento dokument upravuje procesy od planovani a pfipravy vyzev, pres hodnoceni, vybér projektl a
komunikaci se Zadateli az po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory a monitorovani projektd.
Interni postupy byly zpracovany MAS Holicko, o.p.s. a navazuji na metodické dokumenty v rdmci
jednotného metodického prostredi 2014 — 2020.

Interni postupy MAS navazuji na postupy RO SZIF, Interni postupy MAS se fidi Pravidly vydanymi pro
operaci 19.2.1 Podpora provadéni operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje a
Pravidly pro patfeni 19 Podpora mistniho rozvoje na zakladé iniciativy LEADER. Vzhledem k moznosti
aktualizace téchto Pravidel se v tomto dokumentu odkazujeme vzdy na aktualni verzi Pravidel, ktera je
zverejnéna na webovych strankach www.szif.cz nebo www.eagri.cz. Pokud dojde k nesouladu mezi
Internimi postupy MAS a Pravidly, jsou Pravidla Internim postuplim nadrazena.

2 lIdentifikace MAS

Nazev: MAS Holicko, o.p.s.

Pravni subjektivita: obecné prospésna spolecnost

Adresa sidla: Holubova 1, 534 14 Holice

Adresa kancelare: Namésti T.G.Masaryka 24, 534 14 Holice

IC: 27511 448

Kontaktni udaje: vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
Tel.: 775 302 057, Mail: mas@holicko.cz

Webové stranky: www.holicko.cz

3 Administrativni kapacity

Administrativni kapacity MAS Holicko, o.p.s. pro realizaci strategie CLLD tvofi Vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD, ManaZer pro realizaci SCLLD a Asistent pro realizaci SCLLD a dale Mistni partnerstvi,
které se sklada z Valné hromady, Programového vyboru, Kontrolniho vyboru a Vybérové komise.
Uloha vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD:

Vedouci pracovnik zadava ukoly pracovnikiim kancelare, kontroluje vysledky ¢innosti, které predklada
Programovému vyboru. Jeho Ukolem je pfipravovat skladbu aktivit, navrh rozpoctu, facilituje jednani
organ(l. Zastupuje MAS pfi jedndni s partnery. V pripadé potieby jedna se cleny komisi a pracovnich
skupin.

Napln prace:

1) Odpovédnost za pripravu, realizaci a udrzitelnost SCLLD
- vSestranné odborné poradenstvi v ramci ptipravy a realizaci SCLLD,
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- supervize administrativni, financni a spravni cinnosti spolecnosti ve prospéch Mistniho
partnerstvi,

- facilitace jednani organd Mistniho partnerstvi,

- podpora spoluprace partnerd,

- iniciovani novych forem spoluprace, pfiprava projektd,

- monitoring projektovych zaméra a jejich vkladani do databaze projektd,

- propojovani projektovych zamérd do spolecnych projektd,

- priprava projektovych zaméru a projektl k Zddostem o dotace,

- Fizeni projektl a zpracovani zavérecnych zprav k projektiim,

- zprosttedkovani informaci o moZnostech ziskavani finanénich prostfedkil z fondd EU a CR
obcim, NNO, podnikatelskym subjektim, verejnosti a dalsim cilovym skupinam,

- vytvareni evidence projektl a projektovych zamér( zpracovanych pro dané tzemi, které jsou
v souladu s horizontalnimi prioritami EU,

- poskytovani jednorazového i kontinualniho poradenského servisu predkladateldm projektd,

- zajisténi organizovani akci MAS,

- zajisténi propagace MAS,

- administrativni evidence MAS a spoluprace s externi Ucetni o vedeni ucetnictvi a
personalistiky,

- komunikace se spolupracujicimi MAS.

2) Odpovédnost za fizeni projektu (Realizace SCLLD MAS Holicko v obdobi 2016 — 2023)

- odpovédnost za komplexni fizeni celého projektu,

- podavani zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu,

- odpovédnost za financ¢ni spravnost a platby,

- hlavni kontaktni osoba projektu ve sméru k RO.

3) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP a PRV a animaci v CLLD vcetné animace

Skolskych zafizeni v OP VVV

- prevzeti a registrace zadosti o dotaci od Zadateld,

- administrativni kontrola (kontrola formalnich ndleZitosti a kontrola pfijatelnosti) téchto
Zadosti,

- administrace pribéhu vyzev (vyuctovavani projekt,...),

- evidence projekt( véetné archivace,

- poskytovani informaci Zadatellm,

- animacni ¢innost v CLLD,

- animace Skolskych zafizeni v OP VVV na uzemi MAS.

Uloha manatzera pro realizaci SCLLD:

ManaZer zodpovidd za kompletni realizaci a administraci CLLD, vysledky predklada vedoucimu
pracovnikovi pro SCLLD, administruje Zadosti v rdmci CLLD, jedna se Zadateli a Ufady v ramci CLLD,
archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se cleny. V pfipadé potreby jedna se cleny komisi a
pracovnich skupin.

Napln prace:
1) Odpovédnost za realizaci programového ramce IROP a PRV a animaci v CLLD véetné animace

Skolskych zafizeni v OP VVV
- registrace Zadosti o dotaci od Zadatelq,



- administrativni kontrola (kontrola formalnich naleZitosti a kontrola pfijatelnosti) téchto
Zadosti,
- administrace prQbéhu vyzev (vyuctovavani projektd,...),
- evidence projektl véetné archivace,
- poskytovani informaci Zadatelim,
- animacni ¢innost v CLLD,
- animace Skolskych zafizeni v OP VVV na uzemi MAS.
2) Pomoc Vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD s fizenim projektu
- podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dil¢ich vystupech projektu,
- organiza¢né zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a jednani organ MAS.

Uloha asistenta pro realizaci SCLLD:

Asistent zajistuje technickou podporu cinnosti realizaéniho tymu, podili se na zpracovani zprav o
realizaci a na dil¢ich vystupech projektu, organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a
jednani organl MAS.

Napln prace:

- administrativni a pomocné prace pfi vybirani a registraci Zadosti o dotaci od Zadatel(,
- vyhledavani informaci pro pfipravu projektovych zadosti,
- podplrné prace pro administraci vyzev a evidenci projektd.

Uloha jednotlivych organi Mistniho partnerstvi:

Valna hromada MAS (nejvyssi organ)

Valnd hromada MAS je tvofena vSemi partnery MAS, pficemz verejny sektor ani Zaddna ze zajmovych
skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Valna hromada odpovida za distribuci vefejnych
prostfedkl a provadéni SCLLD v Gzemi plsobnosti MAS Holicko — schvaluje SCLLD, schvaluje zpUsob
hodnoceni a vybér projektli, zejména vybérova kritéria pro vybér projektl a schvaluje rozpocet
Mistniho partnerstvi.

Programovy vybor (rozhodovaci organ)

Clenové rozhodovaciho orgdnu musi byt voleni z partnerd MAS, pFi¢em? vefejny sektor ani 7adna ze
zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Do kompetence Programového
vyboru spada zejména schvalovani vyzev k podavani zadosti, vybér projektd a stanoveni vyse alokace
na projekty na zadkladé ndvrhu vybérového organu.

Kontrolni vybor (kontrolni organ)

Clenové kontrolniho orgdnu musi byt voleni z partnerd MAS. Do jeho kompetence spadd zejména
dohled nad tim, Ze Mistni partnerstvi vyviji svou €innost v souladu se zakony, platnymi pravidly,
standardy MAS a SCLLD. Kontroluje ucetnictvi organizacni slozky. V ramci SCLLD kontroluje zplsob
vybéru projektl, vcetné vyfizovani odvolavani zadatell proti vybéru MAS. Je zodpovédny za
monitoring a hodnoceni SCLLD (indikatorovy a evaluaéni plan SCLLD).

Vybérova komise (vybérovy organ)

Clenové vybérového organu musi byt voleni ze subjektd, které na Gzemi MAS prokazatelné mistné
puUsobi. Verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.
Do jeho kompetence spadd zejména prvotni vybér projektl na zakladé objektivnich kritérii (navrhuje
jejich poradi podle pfinosu téchto operaci k plnéni zaméru a cil SCLLD).
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iprava a vyhlaseni vyzvy MAS v ramci PRV

Pred vyhlasenim kazdé vyzvy musi pracovnik MAS podat prostfednictvim Portalu farmare
Zadost o potvrzeni vyzvy na RO SZIF. Vyzva MAS musi byt vyhlaena aZ po vydani kladného
vysledku kontroly RO SZIF, jinak je neplatnd. RO SZIF odesle MAS pfipominky k vyzvé nebo
vysledek kontroly vyzvy do 7 pracovnich dni. RO SZIF muiZe v pfipadé nutnosti odloZit
predpokladany termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZUF aZ o 20 pracovnich dni.

Potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit. Ve vyjimecnych ptipadech mlze byt vyzva zrusena a
predloZena ke kontrole nova.

Vyhladovani vyzev na predkladani Zadosti o dotaci zajistuji pracovnici MAS.
Vyzvu MAS schvaluje Programovy vybor.
Vyzva MAS se musi vztahovat na celé tzemi MAS, na kterém je realizovano SCLLD.

MAS musi mit v dany okamzik vyhlaSenu pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV. Dalsi
Zadost o potvrzeni vyzvy |ze podat aZ po zaregistrovani viech projektd z predchozi vyzvy na RO
SZIF.

Vyzva musi byt vZdy v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, s Programovym ramcem PRV a
s Pravidly pro operaci 19.2.1.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS od
data vyhlaseni vyzvy aZ do posledniho dne piijmu Zadosti o dotaci na MAS.

Vyzva musi byt vyhla$ena minimalné 4 tydny pred ukonéenim pFijmu Zadosti o dotaci na MAS
a ptijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny.

V kazdém kole vyzvy jsou vyhlaseny Fiche dle schvaleného Programového ramce a schvalené
Programovym vyborem.

Vyzva MAS je vyhldSena minimalné jednou za kalendarni rok.

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici idaje:

- nazev MAS a SCLLD,

- ¢asové rozmezi a misto pFijmu Zadosti o dotaci na MAS,

- pladnovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhla$ené Ridicim orgdnem PRV),
- odkaz na internetové stranky MAS,

- jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
pfipadnym Zadatellim,

- seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich Uplného znéni,
- vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),
- seznam nepovinnych pfiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

- popis zpUsobu vybéru projektl na MAS, pfipadné predpis k vybéru projektd, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v pripadé shodného poctu bodu ve Fichich, a vlastni
predpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projektl a zamezi stfetu zajma (pfipadné
odkaz na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne),
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odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

V priib&hu pFijm@ Zadosti o dotaci (minimalné 1 tyden pfed ukonéenim pfijmé Zadosti o
dotaci) jsou usporadany informacni seminafe pro potencidlni predkladatele projektu.
Terminy seminar{ jsou stanoveny ve vyzvé. V ramci kazdé vyzvy se kona minimalné 1 seminar
v Uzemi MAS Holicko. U&astnici seminaF(i jsou sezndmeni se zamé&tenim SCLLD, oblastmi
podpory, dlleZitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projektl, bodovacimi kritérii a
informacemi o vyplnéni Zadosti v IS SZIF.

Od vyhlaseni vyzvy do ukonceni pfijmu Zadosti poskytuji pracovnici MAS ve stanovenych

terminech individualni konzultace projektovych zamér( v kancelafi MAS v Holicich nebo u
jednotlivych konec¢nych Zadateld.

5 Administrace Zadosti o dotaci MAS v rdmci PRV

5.1 Pfijem Zadosti o dotaci

1.
2.

Ptijem Zzadosti o dotaci probiha po dobu minimalné 2 tydn( prostfednictvim Portalu farmare.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovdna z U¢tu Zadatele na Portdlu farmafe a po vyplnéni
7adatelem predana na MAS v souladu s podrobnym postupem pro vygenerovani Zadosti o
dotaci pres Portal farmare v operaci 19.2.1, ktery je zverejnén na internetovych strankach
www.eagri.cz/www.szif.cz.

Zadost o dotaci je mozné nejprve bezplatné konzultovat s pracovniky MAS.

Zadatel predava kompletné vyplnény formular Zadosti o dotaci na MAS pres Portal farmare,
ddle Zzadatel preda na MAS pres Portdl farmare povinné, pfip. nepovinné pfilohy a obdrzi
pisemné potvrzeni o prevzeti pfiloh (pouze vybrané prilohy mliZze Zadatel predloZit v listinné
podobé). Vsechny dokumenty musi byt doruceny v terminu stanoveném vyzvou MAS.

Za datum podani Zadosti o dotaci na MAS se povazuje datum poddani Zadosti o dotaci pres
Portal farmare.

MAS zvefejni seznam pfrijatych zadosti (minimalné v rozsahu: pridélené poradové Cislo
projektu, misto realizace projektu NUTS 5, nazev projektu, nazev a Cislo pfislusné Fiche) do 5
pracovnich dnd od ukonceni pfijmu zadosti na MAS.

5.2 Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zadosti o dotaci

1.

Podané Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou MAS (tj. kontrolou
obsahové spravnosti), kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se
pro dany projekt.

Kontrolu provadéji pracovnici MAS na zakladé kontrolnich listd zpracovanych v souladu s
danou Fichi.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti je provedena maximalné do 5 pracovnich
dnil od zaregistrovani Zadosti o dotaci.
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V pripadé, Ze pri administrativni kontrole jisti MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, vyzve
7adatele k doplnéni Zadosti o dotaci.

5. Na doplnéni Zadosti je dan pevné stanoveny termin, ktery trva 7 pracovnich dnl ode dne
nasledujiciho po dni odeslani pfipominek.

6. Zadatel mGze provést opravu maximalné dvakrat.

7.  Vptipadé nedoplnénive stanoveném terminu ukoné&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci
z diivodu nesplnéni podminek Pravidel pro predlozeni Zadosti o dotaci.

8.  0Ovysledku provedenych kontrol je Zzadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonéeni
kontroly.

9. U viech Zadosti o dotaci, které projdou s kladnym hodnocenim administrativni kontrolou a
kontrolou pfijatelnosti, bude provedeno mistni Setfeni u kone¢ného Zadatele pred realizaci
projektu. Mistniho Setfeni se U¢astni minimalné jeden zastupce MAS a také minimalné jeden
zastupce konecného zadatele.

10. Mistni Setfeni se realizuje v dobé& mezi zaregistrovanim Zadosti o dotaci a prvnim jednanim
Vybérové komise. Termin mistniho Setfeni je domluven telefonicky nebo e-mailem.

11. Zastupce MAS provede fyzickou kontrolu na misté realizace projektu, posoudi spravnost
faktickych udajd (misto realizace, rozsah realizace).

12. Z mistniho Setteni je vyhotoven zapis ve dvou paré, jehozZ pfilohou je fotografie mist realizace
projektu. Jedno vyhotoveni obdrzi kontrolovany Zadatel/pfijemce dotace, jedno vyhotoveni
obdrzi MAS Holicko.

5.3 Stret zajmu pfi vybéru a schvalovani projekt(

MAS Holicko se snaZi zamezit stfetu zajmu p¥i hodnoceni a vybéru projektl pfijetim téchto opatfeni:

e Pred zahajenim hodnoceni a vybéru projekt(i pracovnik kancelafe MAS pisemné zaznamen3,
jak probéhlo Setfeni ke stfetu zajm( - podepsany eticky kodex! zaméstnanci a ¢leny organd
MAS.

e Zaméstnanci kanceldfe MAS pred jednanim, ve kterém je provddéno formdini hodnoceni
projektd (administrativni kontrola a kontrola prijatelnosti), podepisi eticky kodex. V ném jsou
uvedeny postupy pro zamezeni korupéniho jedndni, zajisténi transparentnosti a rovného
pristupu k Zadatelim.

e Zaméstnanci MAS, ktefi se podili na poradenstvi, kontrolach, administraci projekt( a provadé;ji
podpUrnou ¢innost pfi jejich vybéru, nesmi zpracovavat projekty do vyzev MAS.

e Zaméstnanci kancelare MAS, provadéjici formalni hodnoceni, nesmi byt v podjatosti vici
hodnocenym projektiim a podepisi eticky kodex. Pokud zaméstnanci kancelafe MAS jsou
podjati, informuji odpovédnou osobu a nesmi zadny projekt v dané vyzvé hodnotit.

e Clenové organu (Vybérovd komise a Programovy vybor) pfed kaidym jednanim, ve kterém je
provadéno hodnoceni nebo vybér projektl, podepisi eticky kodex. V ném jsou uvedeny
postupy pro zamezeni korupcniho jednani, zajisténi transparentnosti a rovného pfristupu k
Zadatellm.

! Eticky kodex je PFilohou &. 2 Smérnice CLLD ¢&. 1/2017.



o Clenové organu (Vybérovd komise a Programovy vybor), ktefi jsou ve stfetu zajm(, nebudou
hodnotit a vybirat projekty.

e Vybérova komise MAS, kterd provadi vécné hodnoceni, fadné zdlvodruje vysledek vécného
hodnoceni do kontrolniho listu MAS.

e Kontrolni organ v kazdé vyzvé provéri min. 15 % projekt(l, zda u jejich hodnoceni nejsou
clenové Vybérové komise a Programového vyboru ve stietu zajm.

Pfiklady ovéreni

Zaddnim IC Zadatele na strdnky Justice.cz nebo rejstrik-firem.kurzy.cz, zde porovnaji, zda ¢lenové
vybérového orgdnu a popripadé dalsich orgdnd, ktefi se podileji na vybéru projekti, nejsou ve vedeni
firmy, ¢leny rozhodovaciho orgdnu, zakladateli apod., dle formy prdvnické osoby.

U fyzickych osob provéri verejny rejstrik dle fyzickych osob — zda osoba Zadatele, nemd vazbu na c¢leny
vybérového orgdnu, popripadé dalsiho orgdnu podilejiciho se na vybéru projektu napr. spolecnou
adresou bydlisté, sidla firmy.

Ovérenim, Ze probéhlo Setreni ke stretu zajmda, vsichni hodnotitelé, ucastnici podepsali eticky kodexy,

e  MAS zajisti, aby pfi rozhodovani o vybéru projektl naleZelo nejméné 50 % hlasd ¢lenlim, ktefi
nezastupuji verejny sektor. (dodrZzeni podminek Standardd MAS).
e Zjednani Vybérového, Rozhodovaciho a Kontrolniho organu, je pofizen pisemny zapis, ktery
obsahuje minimalné:
o Datum a ¢as jednani.

o Jmenny seznam ucastnikd.

o Seznam hodnocenych Zadosti véetné bodového ohodnoceni/Seznam vybranych
nevybranych Zadosti véetné bodového ohodnoceni.

o Spravnost zapisu stvrzuje svym podpisem predseda Vybérové komise a Programového
vyboru, ¢lenové téchto orgdnl maji zapis k dispozici k pfipominkam.
e Zapis z jednani organt MAS (Vybérova komise a Programovy vybor) zverejni Kancelat MAS
spolecné se seznamem vybranych a nevybranych projektli MAS do 5 pracovnich dnl od
ukonceni jednani na webovych strankach.

5.4 Hodnoceni projekt(

1. Hodnoceni projektl ma vkompetenci Vybérova komise, s postupem hodnoceni jsou
seznameni vdichni predkladatelé Zadosti o dotaci. Pfedseda Vybérové komise mlze pro
objektivni hodnoceni pfizvat i experta.

2. Kanceldf MAS zajisti, aby pfi hodnoceni a vybéru projektl vefejny sektor ani Zadna z
jednotlivych zajmovych skupin nemély vice nez 49 % hlast (dodrZeni podminek Standardy
MAS).

3. U Zadosti, které nebyly vyfazeny v rdmci kontrol dle kapitoly 5.2, provede Vybérova komise
MAS za kazdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferenénich kritérii? v
souladu s vyzvou MAS.

4. Hodnoceni probiha ve dvou kolech, soucasti druhého kola je verejna obhajoba.

2 preferenéni kritéria jsou stanovena v Pfiloze €. 1 Smérnice CLLD ¢&.1/2017.



10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.
18.

Prvni zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 15 pracovnich dnli od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti.

Na prvnim zasedani Vybérové komise jsou vybrani minimalné 2 ¢lenové (hodnotitelé), ktefi
pripravi podklady pro hodnoceni vsech ¢lenl Vybérové komise.

Hodnotitelé posuzuji Zadosti o dotaci na zdkladé odevzdanych podklad(i (Zadost o dotaci,
prilohy).

Hodnotitelé boduji projekty na zdkladé preferencnich kritérii, ktera jsou soucasti vyzvy, a to za
kazdou Fichi zvlast. Vybrani ¢lenové pfipravi bodovaci protokol s navrzenym poctem bodt za
jednotliva kritéria a slovnim zdlvodnénim.

Druhé zasedani Vybérové komise probiha do 10 pracovnich dnli od prvniho zasedani.

Na druhém zasedani Vybérové komise jsou pfedstaveny pripravené podklady pro hodnoceni
jednotlivych projektd vSem clenim a vznikne kontrolni list ke kaZzdému projektu
s odhlasovanym poctem bod(, podepsany ¢leny Vybérové komise.

Termin zaseddani Vybérové komise je zvetejnén nejpozdéji 14 kalendarnich dni pred samotnym
zasedanim na internetovych strankdach MAS. V pfipadé stanoveni nového terminu na jiné
datum, musi byt zména zverejnéna alespon 3 pracovni dny pred timto novym terminem.

Na druhém jednani Vybérové komise probiha verejna obhajoba projektl zadateli.

Pti vefejné obhajobé projektll ma kazdy Zadatel maximalné 10 minut na predstaveni projektu
a poté ndsleduje blok otdzek, které vznasi hodnotitelé. Dotazy i odpovédi jsou zapsany do
bodovacich protokold.

Hodnotitelé mohou béhem hodnoceni Zadosti oslovit Zadatele o upfesnujici informace,
v pfipadé, ze neporozumi informacim uvedenym v zadosti nebo jsou informace v rozporu
s jinou casti Zadosti. Pro osloveni Zadatele slouzi primarné verejna obhajoba projektl, dale je
mozné Zadatele v dobé hodnoceni oslovit prostifednictvim pracovnik( kancelare MAS.

Pracovnici kanceldfe MAS zaznamenaji vysledky hodnoceni (bodovani) daného projektu do
pFislusného formulafe Zadost o dotaci.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérovd komise stanovi poradi projektl za kazdou Fichi
zvlast. Pokud ziskaji dva a vice projektd stejny pocet bodl postupuje se dle stanoveného
postupu? u kazdého opatfeni tak, aby projekty nemély stejné pofadi. Na zédkladé téchto hodnot
projekty sefadi od nejlépe hodnoceného po nejhlife hodnoceny.

Vysledek bodového hodnoceni je zaznamenan do elektronické databaze MAS.
Z prvniho zasedani Vybérové komise je vyhotoveno pracovniky MAS:
a. Prezencni listina,

b. Zapis z jednani Vybérové komise véetné doloZeni aktualniho sloZeni osob podilejicich
se na hodnoceni projektd (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a prehledu
hodnocenych projektl, podepsany predsedou Vybérové komise. Zapis musi obsahovat
datum a ¢as zacatku jednani.

3 Postup pro stanoveni pofadi pro projekty se stejnym poétem bod( je stanoven v P¥iloze &. 1 Smérnice CLLD &.

1/2017.
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19. Z druhého zasedani Vybérové komise je vyhotoven pracovniky MAS:

a. Seznam hodnocenych projektld s pridélenymi body, sefazenymi sestupné vcetné
zdlvodnéni kazdého projektu,

b. Prezencni listina,

c. Zapis z jednani Vybérové komise véetné doloZeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich
se na hodnoceni projekt( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), podepsany
predsedou Vybérové komise.

5.5 Vybér projektd

1.

Vybér projektGt ma vkompetenci Programovy vybor, ktery rozhodne o
podporeni/nepodporeni projektu.

Kazdy ¢len Programového vyboru ma pred jednanim vyboru k dispozici bodové a slovni
hodnoceni jednotlivych projektl a tabulku se sefazenymi projekty dle poc¢tu boda.

Programovy vybor provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktuélnich
finanénich prostfedkd alokovanych na danou vyzvu/Fichi v souladu s nastavenymi postupy
MAS, a to maximalné do 20 pracovnich dnll od provedeni vécného hodnoceni (druhého
zasedani Vybérové komise).

V pfipadé, Zze nebude alokace pro urcitou Fichi vylerpana nebo docerpdna, rozhodne
Programovy vybor o prevodu téchto finanénich prostfedk(l na ostatni vyhlasené Fiche
s nedostatkem financnich prostfedk(, a to za podminky, Ze nedojde k prekroceni alokace
stanovené na jednotlivé Fiche pro celé programovaci obdobi ve schvdleném finan¢nim planu
SCLLD. Programovy vybor stanovuje poradi kritérii, kde ddleZitost je dana hodnotou 1 — 3, pro
rozdéleni tzv. ,spole¢ného zlistatku“ na projekty do Fiche, kde je:

- potfeba nejvice naplnit preferenéni kritéria, a to vytvoreni pracovniho mista,
- hranic¢ni projekt, tj. projekt, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a
zaroven spliiuje minimalni stanovenou vysi bodd,

- projekt s nizsimi celkovymi zpUsobilymi naklady.
Redeni hrani¢niho projektu - finanéni alokaci na Fichi stanovenou ve vyzvé Ize navysit z divodu
podpory hrani¢niho projektu (projektu, ktery je prvnim nevybranym projektem v dané Fichi a
zaroven splriiuje minimalni stanovenou vysi bodu), a to vidy tak, aby byl hrani¢ni projekt
podporen v plné vysi.

Pracovnik kancelare MAS informuje Zadatele o vysi pfidélenych bodil spolecné se sdélenim,
zda je jeho Zadost o dotaci vybrana ¢i nevybrdna k financovéni, a to do 5 pracovnich dné od
schvaleni vybéru projektl MAS.

Vysledky hodnoceni (bodovani) MAS zaznamena pracovnik kancelafe MAS do formulare
Z4dosti o dotaci.

Ze zasedani Programového vyboru je vyhotoven pracovniky MAS:

e Seznam vybranych a nevybranych Zadosti s uvedenim bodového zisku a u nevybranych
projektd se uvede dlivod nevybrani k financovani,
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9.

e Prezencni listina,

e Zapis zjedndni Programového vyboru véetné doloZeni aktualniho sloZeni osob
podilejicich se na vybéru projektl, (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a
prehledu hodnocenych projektl podepsany predsedou Programového vyboru. Zapis
musi obsahovat datum a ¢as zacatku jednani.

Seznam vybranych/nevybranych Zadosti bude zvefejnén na internetovych strankach MAS do 5
pracovnich dnd od schvéleni vybranych projektll. V seznamu bude uveden nazev Zadatele,
misto realizace projektu, nazev projektu véetné Fiche a vySe dotace u vybranych zadosti.

6 Administrace Zadosti o dotaci v rdmci PRV na RO SZIF

Probihd dle aktualnich Pravidel, kterymi se stanovuji podminky pro poskytovani dotace na projekty
Programu rozvoje venkova na obdobi 2014-2020, operace 19.2.1.

Ke staZzeni na www.szif.cz, www.eagri.cz/prv.

Vybrané body tykajici se MAS:

6.1 Predani vybranych zadosti na RO SZIF

1.

MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepise a spole¢né s finaIni verzi povinnych, pfip.
nepovinnych pfiloh preda zadateli pres Portal farmare minimalné 3 pracovni dny pred finalnim
terminem registrace na RO SZIF stanovenym ve vyzvé MAS.

Zadatel Zadost o dotaci véetné pfiloh zkontroluje a poda pres sv(ij Ucet na Portalu farmare na
prislusny RO SZIF nejpozdéji do findIniho terminu registrace na RO SZIF stanoveném ve vyzvé
MAS k zavérecnému ovéreni jejich zplsobilosti pred schvalenim. Pokud budou nékteré ptilohy
predkladany v listinné podobé, musi tuto informaci zadatel uvést u zasilané Zadosti o dotaci
pres Portdl farmare.

Odeslani Zadosti o dotaci véetné ptiloh prostfednictvim Portalu farmare ze strany Zadatele
mUZe byt v uvedené |h(ité provedeno pouze jednou.

PFilohy v listinné podobé musi MAS oznacit identifikacnimi (daji Zadatele a pfedat na pfislusny
RO SZIF nejpozdéji do findlniho terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS.

MAS preda do terminu registrace RO SZIF:

- Seznam vybranych a nevybranych Zadosti ve formatu pdf s uvedenim bodového zisku
a u nevybranych projektd se uvede divod nevybrani k financovani,

- Prezencni listina,

- Zapis z jednani Vybérové komise véetné dolozZeni aktualniho sloZeni osob podilejicich
se na vybéru projektl, podepsany predsedou Vybérové komise,

- Doklad o schvaleni vybéru projektli Programovym vyborem (Zapis zjednani
Programového vyboru),

- Pfilohy Zadosti o dotaci v listinné podobé oznacené identifika¢nimi Gdaji zadatele.
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6. RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci po jejim odeslani zadatelem pres Portal farmare,
za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povaZovano datum finalni registrace na RO
SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

7. O zaregistrovani Zadosti o dotaci bude 7adatel informovan prostfednictvim Portalu farmare
SZIF nejpozdéji do 14 kalendarnich dni od finalniho terminu registrace na RO SZIF stanovené
ve vyzvé MAS.

6.2 Predani nevybranych zadosti na RO SZIF

Nevybrané Zadosti o dotaci, véetné téch, u kterych byla ukonéena administrace pfi kontrole, je MAS
povinna zaslat prostfednictvim Portalu farmare do 5 pracovnich dni od terminu registrace na RO SZIF
stanoveného ve vyzvé MAS.

6.3 Kontroly a hodnoceni projektl RO SZIF

1. V pfipadé zjisténi odstranitelnych nedostatkd, vyzve RO SZIF prostfednictvim Portalu farmare
7adatele k odstranéni konkrétnich nedostatkd nejpozdéji do 70 kalendainich dnéi u Zadosti o
dotaci pouze s vyb&rem varianty cenovy marketing. resp. do 140 kalendafnich dnl u Zadosti o
dotaci s cenovym marketingem s predpokladanou hodnotou zakdzky, kterd je rovna nebo vyssi
ne# 500 000 K¢ bez DPH/vybérovym/zaddvacim Fizenim, od findlniho data registrace Zadosti o
dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS Informace je zaslana také MAS. V pfipadé
nedostatk(, které se tykaji Udajd vyplnénych v Zadosti o dotaci MAS, je vyzvana k doplnéni
také MAS.

2. Vprfipadé, Ze bylo zjisténo pochybeni v pridéleném poctu bodd Vybérovou komisi MAS, je
nutné potvrdit kone¢né bodové hodnoceni znovu Vybérovou komisi a Programovym vyborem.
Zapis a prezencni listina z obou jednani se dokladaji pes Portal farmare do 30 kalendarnich dnd
od vyhotoveni Zadosti o doplnéni netiplné dokumentace.

3. Doplnénou dokumentaci preda zadatel MAS, ktera provede kontrolu doplnéné dokumentace,
pFipadné provede poZadované doplnéni Gdaji tykajicich se MAS do Zadosti o dotaci.

4. Vpfipadé nutnosti opravy doplnéni vyzve MAS Zadatele k opravé doplnéni s pevné
stanovenym terminem tak, aby byl dodrien termin stanoveny v Zadosti o doplnéni netplné
dokumentace. Po doplnéni Zadatele MAS znovu dokumentaci zkontroluje.

5. MAS zkontrolované doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky podepiie a i s prilohami predd
Zadateli.

6. Odstranéni zjisténych nedostatkd musi byt provedeno dle Zadosti o doplnéni nelplné
dokumentace v terminu do 21 kalendafnich dnii od zvefejnéni Zadosti o doplnéni netplné
dokumentace na Portdlu farmare. Doplnéni na RO SZIF ze strany Zadatele mUzZe byt v uvedené
IhGté jenom jednou.

7. Vindividualnich ptipadech (napf. dodatecné zjisténé nedostatky, nejasnosti vzniklé na zakladé
doplnéni ze strany 7adatele, apod.) mize byt Zadatel vyzvan k dodate¢nému doplnéni Zadosti
o dotaci a pfiloh; odstranéni zjisténych nedostatkll musi byt v tomto pfipadé provedeno do 14
dnd od doruceni vyzvy SZIF.
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8.

9.

Doplnéni neuplné dokumentace se provadi prostfednictvim Portdlu farmare, pouze vybrané
prilohy (uvedeno ve specifickych podminkach Pravidel) miZe Zadatel predloZit v listinné
podobé na podatelnu prislusného RO SZIF ¢i prostfednictvim MAS (pfilohy v listinné podobé
musi MAS verifikovat a uvést vidy registracni ¢islo Zadosti o dotaci, ke které se pfiloha
vztahuje). V takovém pripadé odesle zadatel informaci o doplnéni pfiloh v listinné podobé
prostfednictvim Portdlu farmare. Doplnéné pfilohy musi byt na RO SZIF doruceny v listinné
podobé nejpozdéji do 5 pracovnich dnl po odeslani doplnéni prostfednictvim Portalu farmare,
zaroven vsak nejpozdéji v terminu uvedeném ve vyzvé SZIF k doplnéni.

Dolozeni pfiloh k cenovému marketingu/vybérovému/zadavacimu fizeni

(plati pouze pro vybérové/zadavaci fizeni a cenovy marketing s pfedpokladanou hodnotou zakazky,
kterd je rovna nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH, cenovy marketing s pfedpokladanou hodnotou

evvs

zakazky, ktera je nizsi nez 500 000 K¢ bez DPH se predklada aZ pii Zadosti o platbu)

1.

Zadatelé predlozi kompletni dokumentaci k zrealizovanému cenovému
marketingu/vybérovému/zadavacimu Fizeni véetné aktualizovaného formulafe Zédosti o
dotaci nejdfive na MAS v terminu do 63. kalendainiho dne od findlniho data zaregistrovani
Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS, a to elektronicky, ptipadné vybrané
pfilohy v listinné podobé.

MAS zkontroluje Zadost o dotaci a v ni provedené zmény a ovéfi ji elektronickym podpisem.
Prilohy k vybérovému/zadavacimu fizeni MAS nemusi kontrolovat ani verifikovat.

Zadatel predloZi na RO SZIF v terminu do 70. kalenda¥niho dne od finalniho data zaregistrovani
Zadosti o dotaci na RO SZIF uvedeného ve vyzvé MAS ke kontrole elektronicky podepsanou
Zadost o dotaci a kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu fizeni
dle Seznamu dokumentace zvybérového/zadavaciho Fizeni, ktery je kdispozici na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

V ptipadé zmény Zadatel dokladd na RO SZIF aktualizovany formuldF Zadosti o dotaci s
upravenym rozpoctem projektu a doplnénymi udaji dle vysledku tohoto fizeni ptes Portal
farmare, ovérenou elektronickym podpisem MAS.

PredloZeni piiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci se provadi dle postupu pro
poddani Zadosti o dotaci a pro predloZeni povinnych ptiloh, pfip. nepovinnych pfiloh v operaci
19.2.1, ktery je na internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. Pouze vybrané
prilohy dle Seznamu dokumentace z vybérového/zadéavaciho fizeni mize Zadatel predloZit na
podatelnu pfislusného RO SZIF v listinné podobé osobné nebo postou ¢i prostfednictvim MAS.
V takovém pripadé odesle informaci o doplnéni pfiloh v listinné podobé prostifednictvim
Portalu farmare. Na pfilohy dorucené v listinné podobé uvede Zadatel/MAS vidy registracni
¢islo Zadosti o dotaci, ke které se priloha vztahuje. Pfilohy v listinné podobé& musi byt na RO
SZIF dorucéeny nejpozdéji 5 pracovnich dni po odeslani priloh prostfednictvim Portalu farmare,
zaroven vSak nejpozdéji v terminu uplynuti Ihaty.

V pfipadé, Ze pfi zaregistrovani na RO SZIF je v Zadosti o dotaci uveden na strané B3 pro feseni
zakazky pouze cenovy marketing s predpokladanou hodnotou zakazky, kterd je nizsi nez
500000 K¢ bez DPH, nelze doklddat ptilohy k cenovému marketingu s predpokladanou
hodnotou zakazky, kterd je rovna nebo vyssi nez 500 000 K¢ bez DPH/vybérovému/zadavacimu
fizeni. Nasledna zména zakazky neni mozna.
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7 Provadéni zmén v Zadosti o dotaci

8

1.

2.

3.

Hlaseni o zménach vcéetné pfiloh podava prijemce dotace nejdiive na MAS, ktera provede
kontrolu (zejména s ohledem na preferencni kritéria) v terminu do 10 pracovnich dnl od
obdrZeni HIdSeni o zménach.

V ptipadé, Ze MAS s Hlasenim o zméndch souhlasi, pracovnik MAS vyplini stanovisko MAS na
Hlaseni o zméndch, HIdseni o zménach elektronicky podepise a preda pfijemci dotace k podani
pres Portdl farmare.

V pripadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace napravné
opatreni, |hlita pro opravu je maximalné 5 pracovnich dnll. Po doplnéni/opravé vyplni
pracovnik MAS stanovisko MAS na Hlaseni o zménach a preda prijemci dotace k podani pres
Portal farmare.

Pokud ptijemce dotace s napravnym opatifenim Ci se stanoviskem MAS nesouhlasi, preda MAS
pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které je predano spolu s HIdsenim o zménach.

Po schvdleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS preda pfijemce dotace HldSeni o zménach na RO SZIF,
a to v pripadé souhlasu neprodlené po ukonéeni kontroly, nebo do 5 pracovnich dnli od
obdrzeni doplnéni/opravy Hlaseni o zménach ¢i od obdrzeni nesouhlasu k dopinéni/opravé.

Vysledek schvalovaciho fizeni Hlaseni o zménach sdéluje RO SZIF bud” Vyrozuménim, nebo
vyzvou k podpisu Dodatku k Dohodé. V pripadé, Ze nebyly zjistény nedostatky, je RO SZIF
povinen tento vysledek schvalovaciho fizeni oznamit Zadateli/pfijemci dotace nejpozdéji do 30
kalendarnich dn( od data obdrZzeni Hlaseni o zménach. V pripadé, ze byly zjistény nedostatky
v Hlaseni o zménach, vyzada si RO SZIF doplnéni HldSeni o zménach a lhta pro oznameni
vysledku schvalovaciho fizeni se prodluZzuje o dobu, po kterou Zadatel/pfijemce dotace
doplfiuje udaje Hlaseni o zménach.

Kontrola zadosti o platbu

Viyplnénou Zadost o platbu véetné pfiloh predd prijemce dotace nejprve na MAS v terminu
stanoveném Dohodou, pfipadné Hlasenim o zménach. MAS ovéfi zejména dodrzZeni/plnéni
preferencnich kritérii. Termin pfedlozeni Zadosti o platbu na MAS se poéitd automaticky 15
kalendafnich dni pfed terminem podani Zadosti o platbu na RO SZIF.

V ptipadé kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS potvrdi formulaf Zadosti
o platbu elektronickym podpisem.

V pfipadé, 7e MAS s predlozenou Zadosti o platbu nesouhlasi, uloZi v terminu do 7 kalendainich
dn@ od obdrzeni Zadosti o platbu pFijemci dotace opatfeni k napravé s Ihiitou 5 kalendéinich
dn@ na opravu, po doplnéni/opravé potvrdi pracovnik MAS formulai Zadosti o platbu.

Pokud pfijemce dotace s napravnym opatfenim ¢&i stanoviskem MAS k Zadosti o platbu
nesouhlasi, preda na MAS pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které je predano spolu se
Zadosti o platbu na pfislusny RO SZIF, do Zadosti o platbu uvede MAS svoje stanovisko.
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5. Zadost o platbu je po kompletnim vyplnéni véetné veskerych piiloh (véetné potvrzeni o
kontrole MAS, ptipadné stanoviskem MAS) odeslana prostfednictvim Portalu farmare na RO
SZIF a systém vygeneruje Potvrzeni o prijeti Zadosti o platbu, které obsahuje &islo jednaci a je
dokladem o Gspé&&ném odeslani Zadosti o platbu.

9 Postup pro odvolani zadatele proti postupu MAS

9.1 Pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace

1. Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem MAS pfi administrativni kontrole nebo kontrole
prijatelnosti, ¢i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci, miiZze predloZit do 21 kalendarnich
dntl od provedeni pfisluiného Gkonu na MAS Zadost o provéieni postupu MAS & zdGvodnéni
pridéleného poctu bodl u konkrétniho kritéria.

2. Na zakladé této Zadosti je svolano jednani, u kterého je ptritomen Zadatel, vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD, feditel MAS, predseda Vybérové komise a predseda Kontrolniho vyboru.

3. Do 14 kalendarnich dni od pfedloZeni zadosti o prezkoumani informuje zastupce MAS Zadatele
o vysledku.

4. Pokud Zadatel s vysledkem prezkoumdni nesouhlasi, mlzZe se pisemné obratit se zadosti o
prezkum na pfislusny RO SZIF a musi o tom informovat MAS.

5. RO SZIF provede ptezkoumani postupu MAS a Zadatele pisemné informuje.

9.2 Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace

1. Pokud pfijemce dotace nesouhlasi s postupem MAS nebo SZIF, mUZe postupovat dvéma
zpUsoby:

- pisemné se obratit na CP SZIF se zadosti o provéreni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, m(ze se pisemné obratit se
Zadosti o prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.

- podle § 141 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad, ve znéni pozdéjsich predpist (déle
jen ,spravni Fad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici orgdn PRV navrh
na zahdjeni sporného fizeni. V souladu se zdkonem ¢. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisli, je Zadatel povinen uhradit poplatek za
podani navrhu na zahdjeni sporného fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

10 Monitorovani projektu v pribehu realizace a v dobé udrzitelnosti

10.1 Monitorovaci zpravy

1. Monitorovani postupu projektd se uskutecnuje prostfednictvim 3 typl monitorovacich zprav.
Pribézna monitorovaci zprava a Konecna monitorovaci zprava se odevzdavaji na formulafich
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vydanych MAS, Monitorovaci zprava v dobé udrZitelnosti projektu se odevzdava na formulari
zvetejnéném na Portalu farmare.

2. Koneény Zadatel odevzdava pracovnikim MAS tyto typy monitorovacich zprav v zavislosti na
postupu projektu:

a. PrlbéZna monitorovaci zprava — odevzdavd se do 20 pracovnich dnl za kazdych
uplynulych 6 mésicl realizace projektu. Prvni pribézina zprava se odevzdava do 20
pracovnich dnd od uplynuti 6 mésicli od podpisu Dohody o poskytnuti dotace.

b. Kone¢nd monitorovaci zprava — odevzdava se spole¢né se Zadosti o platbu.

c. Monitorovaci zprava v dobé udrZitelnosti projektu (ve Ih(té vazanosti projektu na
Ucel) — odevzdava se kazdy rok k 31. 7. po celou dobu trvani Ihaty vazanosti na ucel,
Ihdta trva 5 let od prevedeni dotace na Ucet prijemce.

3. Koneény Zadatel poddva Priibéznou monitorovaci zprdvu a Kone¢nou monitorovaci zpravu na
zakladé vyzvy pracovnika MAS, ktera je zaslana e-mailem, spolecné se zaslanim formuldre MZ
nejpozdéji 20 kalendarnich dni pred terminem podani MZ.

4. Monitorovaci zpravu v dobé udrzitelnosti projektu podava zadatel na formuldri zverejnéném
na Portalu farmare MAS i RO SZIF.

10.2 Kontroly na misté

1. Kontrolu projektl na misté (mistni Setfeni) provadéji pracovnici MAS v téchto pfipadech:

a. Mistni Setfeni pred realizaci projektu se uskute¢ni u viech Zadosti o dotaci, které
projdou administrativni kontrolou s kladnym hodnocenim. Kontrola se realizuje
v dobé mezi zaregistrovanim Zadost o dotaci a prvnim jednanim Vybérové komise tak,
aby ke zjisténym skutecnostem mohli ¢lenové Vybérové komise pfihlédnout pfi
hodnoceni Zadosti o dotaci.

b. Mistni Setfeni v prlbéhu realizace projektu se uskutec¢ni u vSech projektd, u kterych
byla podepsdana Dohoda o poskytnuti dotace. Kontrola se realizuje v dobé mezi
podpisem Dohody o poskytnuti dotace a podanim Zadosti o platbu.

c. Mistni Setfeni po ukonceni realizace projektu se uskutecni u vSech konecnych
7adatel(, ktefi podavaji Zadost o platbu. Kontrola se realizuje pfi kontrole & konzultaci
Zadosti o platbu, podminkou je ukonéeni realizace projektu v dobé provedeni
kontroly.

2. Mistniho Setfeni se uUcastni minimalné jeden zastupce MAS a jeden zastupce konecného
Zadatele.

3. Z mistniho Setfeni je proveden zapis ve dvou vyhotovenich, jehoZ pfilohou je fotografie mista
realizace projektd. Jedno vyhotoveni obdrzi kontrolovany Zadatel/pfijemce dotace a jedno
vyhotoveni MAS.
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11 Auditni stopa, archivace

MAS zajistuje po dobu uréenou pravnimi ptedpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)
uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci.

Archivace je provadéna v souladu se zakonem 499/2004 S., o archivaci a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakona. Na kazdé pisemnosti bude vyznaden skartac¢ni znak (,A”, ,S“, ,V“) a skartacni Ih(ta.
Uplnou evidenci a archivaci Uéetnich doklad(i a souvisejicich pisemnosti vede tGéetni. Archivaci slozek
projekt( zajistuje vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Elektronické dokumenty jsou archivovany na
zaloZnim disku a na CD.

12 Komunikace se zadateli

Komunikaci se Zadateli zajistuji pracovnici MAS. O vysledku jednotlivych kontrol, hodnoceni a vybéru
projektl jsou Zadatelé informovani prostfednictvim Portalu farmare, pfipadné doporucenou postou a
e-mailem nebo predanim dokumentu v kancelari MAS oproti podpisu.

Pfed podanim Zadosti o dotaci pracovnici MAS poskytuji Zadateldm konzultace formou telefonickou,
e-mailem, osobni.

V dobé kontrol a hodnoceni projektd mohou pracovnici MAS poZadovat od Zadatele dopliiujici a
vysvétlujici informace k podanym Zadostem o dotaci formou telefonickou, e-mailem, osobni,
pisemnou.

13 P¥ilohy

Priloha €. 1 Preferencni kritéria

Pfiloha €. 2 Eticky kodex zaméstnancl a ¢lend organti MAS Holicko o.p.s.

14 Seznam zkratek

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

CP SZIF Centralni pracovisté SZIF

CR Ceska republika

EU Evropska unie

IROP Integrovany regionalni operaéni program
MAS Mistni akéni skupina

OP VWV Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
NNO Nestatni neziskové organizace

PRV Program rozvoje venkova

RO SZIF Regionalni odbory SZIF

RO Ridici organ

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
SZIF Statni zemédélsky intervenéni fond
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Orientac¢ni harmonogram administrace projekta

Max. pocet dnii od Pocet dnii od
Akce ukonéeni pfedchozi zahajeni procesu Oznameni Zadatellim
¢innosti schvalovani
Administrace na MAS Holicko
Ty . . Pi & pot i deni
PFijem Zadosti o dotaci 0 0 |semnve po vvrzerln ,svulve e'nlm
data a ¢asu predani zadosti.
Administrativni kontrola a kontrola , o
. . 5 pracovnich dnl 5
prijatelnosti zadosti
vPrvnl doplnemeadovstlug quaa , . Z4dost o doplnéni Zadosti o
Zadatelem v ptipadé zjiSténi 7 pracovnich dna 12 .
. dotaci
nedostatkl
Druhé doplInéni Zadosti o dotaci 5. . e
‘ ! P v,l ) ..Iv - ! , Z Zadost o doplnéni Zadosti o
Zadatelem v ptipadé zjiSténi 7 pracovnich dna 19 .
o dotaci
nedostatk(
Oznameni o provedeni
Informovani o vysledku kontrol 5 pracovnich dna 24 administrativni kontroly a
kontroly pfijatelnosti
Moznost odvolani na 21 kalendéFnich dnt a5
administrativni kontrolu
Inf ysledku prezk ani 14 kal arnich
nformace o vysledku prezkoumani a emilarnlc 59 Pisemné informovani sadatele
postupu MAS dni
Mistni Setfeni 0 59 NE
, VIV , . , . 74
Prvni zasedani Vybérové komise 15 pracovnich dn( NE
Druhé dani Vybérové komi , \ 84
ruve. zasedani \ ybérové komise 10 pracovnich dni NE
s verejnou obhajobou
Predani elektronickych verzi
Zasedani Programového vyboru 20 pracovnich dnl 104 Zadosti o dotaci potvrzenych
MAS.
Inf ani Zadatel ysledk , . , . i
n, ovrmovar?l zao atele o vysiedku 5 pracovnich dn 109 Pisemné informovani Zadatele
vybéru projektl
Moz laninah i
o.znost odvolani na hodnoceni 21 kalendaFnich dnd 130
projektu
Informace o vysledku prezkoumni 14 kalendarnich dnl 144 Pisemné informovani zZadatele
postupu MAS
Verifikace Zadosti o dotaci na MAS 3 pracovni dny pred 0
a jeji predani zadateli odevzdanim na RO SZIF
Administrace MAS celkem dni 124 dni

Administrace na RO SZIF Hradec Kralové

Projekty do 500 000 K¢ bez DPH

Odevzdani Zadosti o dotaci

Zadatelem na SZIF pres Portal 0 0

farmare

Kontrola a hodnoceni projektd RO (v . 70 5, .
« Z

SZIF — projekty bez VR 70 kalendarnich dn( adost o doplnéni

Odstranéni zjisténych nedostatk( 21 kalendaFnich dnd 91

Zadatelem

Kontrola doplnéné dokumentace
RO SZIF

Neni dan termin SZIF
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Schvaleni Zadosti o dotaci

Neni dan termin SZIF

Seznam projektl na webovych
strankach www.eagri.cz a
www.szif.cz

Podpis Dohody o poskytnuti dotace

Neni dan termin SZIF

Vyzva pres Portal farmare

Projekty nad 500 000 K¢ bez DPH

Dolozeni cenového

Do 63. kalendarniho dne
od data registrace

marketingu/vybérového/zadévaciho Zadosti na RO SZIF 63
fizeni na MAS uvedeného ve vyzvé
MAS
Do 70. kalenddrniho dne
DoloZeni cenového marketingu/ 9d data registrace 70
vybérového/zadavaciho fizeni na Zadosti na RO SZIF
RO SZIF uvedeného ve vyzvé
MAS
Do 140. kalendafniho
Kontrola a hodnoceni projektd RO dnve’od d'ata registrace Vy’/zvavk dc?plnlénl' .
. X Zadosti na RO SZIF 140 prostiednictvim Portalu
SZIF — projekty s VR . - v
uvedeného ve vyzvé farmare
MAS
Odstranéni nedostatkd 21 kalendafnich dn 161

dokumentace VR/ZR zadatelem

Kontrola dopIlnéné dokumentace
RO SZIF

Neni dan termin SZIF

Schvaleni zadosti o dotaci

Neni dan termin SZIF

Seznam projekt(i na webovych
strankach www.eagri.cz a
www.szif.cz

Podpis Dohody o poskytnuti dotace

Neni dan termin SZIF

Vyzva pres Portal farmare
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http://www.eagri.cz/
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