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1 Úvod 

IŶterŶí postupǇ jsou zpraĐoǀáŶǇ s Đíleŵ staŶoǀit jedŶotŶá záǀazŶá praǀidla ǀ oďlasti řízeŶí ǀýzeǀ 
;přípraǀa a ǀǇhlašoǀáŶíͿ, hodŶoĐeŶí, ǀýďěru a monitoringu projektů MAS Holicko, o.p.s.. IŶterŶí 
postupǇ řeší KoŵuŶitŶě ǀedeŶý ŵístŶí rozǀoj ;CLLDͿ ǀ operačŶíĐh programech v prograŵoǀém oďdoďí 
2014 – ϮϬϮϬ a týkají se IŶtegroǀaŶého regioŶálŶího operačŶího prograŵu ;IROPͿ a Programu rozvoje 

venkova (PRV). 

TeŶto dokuŵeŶt upraǀuje proĐesǇ od pláŶoǀáŶí a přípraǀǇ ǀýzeǀ, přes hodŶoĐeŶí, ǀýďěr projektů a 
komunikaci se žadateli až po ǀǇdáŶí práǀŶího aktu o poskǇtŶutí podporǇ a ŵoŶitoroǀáŶí projektů. 

IŶterŶí postupǇ ďǇlǇ zpraĐoǀáŶǇ MAS HoliĐko, o.p.s. a Ŷaǀazují Ŷa ŵetodiĐké dokuŵeŶtǇ ǀ ráŵĐi 
jedŶotŶého ŵetodiĐkého prostředí ϮϬϭϰ – 2020. 

IŶterŶí postupǇ MAS Ŷaǀazují na postupy RO SZIF, IŶterŶí postupǇ MAS se řídí PraǀidlǇ ǀǇdaŶýŵi pro 
operaĐi ϭ9.Ϯ.ϭ Podpora proǀáděŶí operaĐí ǀ ráŵĐi strategie koŵuŶitŶě ǀedeŶého ŵístŶího rozǀoje a 

PraǀidlǇ pro patřeŶí ϭ9 Podpora ŵístŶího rozǀoje Ŷa základě iŶiĐiatiǀǇ LEADER. Vzhledem k ŵožŶosti 

aktualizaĐe těĐhto Praǀidel se ǀ toŵto dokuŵeŶtu odkazujeŵe ǀždǇ Ŷa aktuálŶí ǀerzi Praǀidel, která je 
zǀeřejŶěŶa Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh www.szif.cz nebo www.eagri.cz. Pokud dojde k nesouladu mezi 

IŶterŶíŵi postupǇ MAS a PraǀidlǇ, jsou Praǀidla IŶterŶíŵ postupůŵ ŶadřazeŶa. 

 

2 Identifikace MAS 

Názeǀ:   MAS Holicko, o.p.s. 

PráǀŶí suďjektiǀita: oďeĐŶě prospěšŶá společŶost 
Adresa sídla:  Holubova 1, 534 14 Holice 

Adresa kaŶĐeláře: Náŵěstí T.G.Masaryka 24, 534 14 Holice 

IČ:   275 11 448 

KoŶtaktŶí údaje: ǀedouĐí praĐoǀŶík pro realizaĐi SCLLD 

Tel.: 775 302 057, Mail: mas@holicko.cz 

Weďoǀé stráŶkǇ: www.holicko.cz 

 

3 AdministrativŶí kapaĐity 

AdŵiŶistratiǀŶí kapaĐitǇ MAS HoliĐko, o.p.s. pro realizaci strategie CLLD tǀoří Vedoucí praĐoǀŶík pro 
realizaci SCLLD, MaŶažer pro realizaci SCLLD a Asistent pro realizaci SCLLD a dále MístŶí partŶerstǀí, 
které se skládá z ValŶé hroŵadǇ, Prograŵoǀého ǀýďoru, KoŶtrolŶího ǀýďoru a Výďěroǀé koŵise. 
Úloha vedouĐího praĐovŶíka pro realizaĐi SCLLD:  

VedouĐí praĐoǀŶík zadáǀá úkolǇ praĐoǀŶíkůŵ kaŶĐeláře, koŶtroluje ǀýsledkǇ čiŶŶosti, které předkládá 
Prograŵoǀéŵu ǀýďoru. Jeho úkoleŵ je připraǀoǀat skladďu aktiǀit, Ŷáǀrh rozpočtu, faĐilituje jedŶáŶí 
orgáŶů. )astupuje MAS při jedŶáŶí s partŶerǇ. V případě potřeďǇ jedŶá se čleŶǇ koŵisí a praĐoǀŶíĐh 
skupin.  

Náplň práĐe:  

1) OdpoǀědŶost za přípraǀu, realizaĐi a udržitelŶost SCLLD 

- ǀšestraŶŶé odďorŶé poradeŶstǀí ǀ ráŵĐi přípraǀǇ a realizaĐi SCLLD,  

http://www.szif.cz/
http://www.eagri.cz/
mailto:mas@holicko.cz
http://www.holicko.cz/
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- superǀize adŵiŶistratiǀŶí, fiŶaŶčŶí a spráǀŶí čiŶŶosti společŶosti ǀe prospěĐh MístŶího 
partŶerstǀí, 

- faĐilitaĐe jedŶáŶí orgáŶů MístŶího partŶerstǀí, 
- podpora spolupráĐe partŶerů, 
- iŶiĐioǀáŶí ŶoǀýĐh foreŵ spolupráĐe, přípraǀa projektů, 
- ŵoŶitoriŶg projektoǀýĐh záŵěrů a jejiĐh ǀkládáŶí do dataďáze projektů, 
- propojoǀáŶí projektoǀýĐh záŵěrů do společŶýĐh projektů, 
- přípraǀa projektoǀýĐh záŵěrů a projektů k žádosteŵ o dotaĐe, 
- řízeŶí projektů a zpraĐoǀáŶí záǀěrečŶýĐh zpráǀ k projektůŵ, 
- zprostředkoǀáŶí informací o ŵožŶosteĐh získáǀáŶí fiŶaŶčŶíĐh prostředků z foŶdů EU a ČR 

oďĐíŵ, NNO, podŶikatelskýŵ suďjektůŵ, ǀeřejŶosti a dalšíŵ Đíloǀýŵ skupiŶáŵ, 
- ǀǇtǀářeŶí evidence projektů a projektoǀýĐh záŵěrů zpraĐoǀaŶýĐh pro daŶé úzeŵí, které jsou 

ǀ souladu s horizoŶtálŶíŵi prioritaŵi EU, 
- poskytoǀáŶí jedŶorázoǀého i koŶtiŶuálŶího poradeŶského servisu předkladatelůŵ projektů, 
- zajištěŶí orgaŶizoǀáŶí akĐí MAS, 
- zajištěŶí propagaĐe MAS,  
- adŵiŶistratiǀŶí eǀideŶĐe MAS a spolupráĐe s eǆterŶí účetŶí o ǀedeŶí účetŶiĐtǀí a 

personalistiky, 

- koŵuŶikaĐe se spolupraĐujíĐíŵi MAS. 
2) OdpoǀědŶost za řízeŶí projektu ;RealizaĐe SCLLD MAS Holicko ǀ oďdoďí ϮϬϭϲ – 2023) 

- odpoǀědŶost za koŵpleǆŶí řízeŶí Đelého projektu, 

- podáǀáŶí zpráǀ o realizaĐi projektu a žádostí o platďu, 
- odpoǀědŶost za fiŶaŶčŶí spráǀŶost a platďǇ, 

- hlaǀŶí koŶtaktŶí osoďa projektu ǀe sŵěru k ŘO. 
3) OdpoǀědŶost za realizaĐi prograŵoǀého ráŵĐe IROP a PRV a animaci v CLLD ǀčetŶě aŶiŵaĐe 

školskýĐh zařízeŶí ǀ OP VVV 

- přeǀzetí a registraĐe žádostí o dotaĐi od žadatelů, 
- adŵiŶistratiǀŶí koŶtrola ;koŶtrola forŵálŶíĐh Ŷáležitostí a koŶtrola přijatelŶostiͿ těĐhto 

žádostí, 
- adŵiŶistraĐe průďěhu ǀýzeǀ ;ǀǇúčtoǀáǀáŶí projektů,…Ϳ, 
- eǀideŶĐe projektů ǀčetŶě arĐhiǀaĐe, 
- poskǇtoǀáŶí iŶforŵaĐí žadatelůŵ, 
- aŶiŵačŶí čiŶŶost ǀ CLLD, 

- aŶiŵaĐe školskýĐh zařízeŶí ǀ OP VVV Ŷa úzeŵí MAS. 

Úloha ŵaŶažera pro realizaci SCLLD: 

MaŶažer zodpoǀídá za koŵpletŶí realizaĐi a adŵiŶistraĐi CLLD, ǀýsledkǇ předkládá ǀedouĐíŵu 
praĐoǀŶíkoǀi pro SCLLD, adŵiŶistruje žádosti ǀ ráŵĐi CLLD, jedŶá se žadateli a úřadǇ ǀ ráŵĐi CLLD, 
arĐhiǀuje dokuŵeŶtǇ, eǀiduje a koŵuŶikuje se čleŶǇ. V případě potřeďǇ jedŶá se čleŶǇ koŵisí a 
praĐoǀŶíĐh skupiŶ.  
Náplň práĐe:  

1) OdpoǀědŶost za realizaĐi prograŵoǀého ráŵĐe IROP a PRV a animaci v CLLD ǀčetŶě aŶiŵaĐe 
školskýĐh zařízeŶí ǀ OP VVV 

- registraĐe žádostí o dotaĐi od žadatelů, 
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- adŵiŶistratiǀŶí koŶtrola ;koŶtrola forŵálŶíĐh Ŷáležitostí a koŶtrola přijatelŶostiͿ těĐhto 
žádostí, 

- adŵiŶistraĐe průďěhu ǀýzeǀ ;ǀǇúčtoǀáǀáŶí projektů,…Ϳ, 
- eǀideŶĐe projektů ǀčetŶě arĐhiǀaĐe, 
- poskǇtoǀáŶí iŶforŵaĐí žadatelůŵ, 
- aŶiŵačŶí čiŶŶost ǀ CLLD, 

- aŶiŵaĐe školskýĐh zařízeŶí ǀ OP VVV Ŷa úzeŵí MAS. 
2) PoŵoĐ VedouĐíŵu praĐoǀŶíkoǀi pro realizaĐi SCLLD s řízeŶíŵ projektu 

- podílí se Ŷa zpraĐoǀáŶí zpráǀ o realizaĐi a Ŷa dílčíĐh ǀýstupeĐh projektu,  
- orgaŶizačŶě zajišťuje propagačŶí a ǀzděláǀaĐí akĐe MAS a jedŶáŶí orgáŶů MAS. 

Úloha asistenta pro realizaci SCLLD: 

Asistent zajišťuje teĐhŶiĐkou podporu čiŶŶosti realizačŶího týŵu, podílí se Ŷa zpraĐoǀáŶí zpráǀ o 
realizaĐi a Ŷa dílčíĐh ǀýstupeĐh projektu, orgaŶizačŶě zajišťuje propagačŶí a ǀzděláǀaĐí akĐe MAS a 

jedŶáŶí orgáŶů MAS. 

Náplň práĐe:  

- adŵiŶistratiǀŶí a poŵoĐŶé práĐe při ǀǇďíráŶí a registraĐi žádostí o dotaĐi od žadatelů, 
- ǀǇhledáǀáŶí iŶforŵaĐí pro přípraǀu projektoǀýĐh žádostí, 
- podpůrŶé práĐe pro adŵiŶistraĐi ǀýzeǀ a eǀideŶĐi projektů. 

Úloha jedŶotliǀýĐh orgáŶů MístŶího partŶerství: 
ValŶá hroŵada MAS ;ŶejvǇšší orgáŶͿ 
ValŶá hroŵada MAS je tǀořeŶa ǀšeŵi partŶerǇ MAS, přičeŵž ǀeřejŶý sektor aŶi žádŶá ze zájŵoǀýĐh 
skupiŶ Ŷepředstaǀuje ǀíĐe Ŷež ϰ9 % hlasoǀaĐíĐh práǀ. ValŶá hroŵada odpoǀídá za distriďuĐi ǀeřejŶýĐh 
prostředků a proǀáděŶí SCLLD ǀ úzeŵí půsoďŶosti MAS HoliĐko – sĐhǀaluje SCLLD, sĐhǀaluje způsoď 
hodŶoĐeŶí a ǀýďěr projektů, zejŵéŶa ǀýďěroǀá kritéria pro ǀýďěr projektů a sĐhǀaluje rozpočet 
MístŶího partŶerstǀí.  
Prograŵový výďor ;rozhodovaĐí orgáŶͿ 
ČleŶoǀé rozhodoǀaĐího orgáŶu ŵusí ďýt ǀoleŶi z partŶerů MAS, přičeŵž ǀeřejŶý sektor aŶi žádŶá ze 
zájŵoǀýĐh skupiŶ Ŷepředstaǀuje ǀíĐe Ŷež ϰ9 % hlasoǀaĐíĐh práǀ. Do koŵpeteŶĐe Prograŵoǀého 
ǀýďoru spadá zejŵéŶa sĐhǀaloǀáŶí ǀýzeǀ k podáǀáŶí žádostí, ǀýďěr projektů a staŶoǀeŶí ǀýše alokaĐe 
Ŷa projektǇ Ŷa základě Ŷáǀrhu ǀýďěroǀého orgáŶu.  
KoŶtrolŶí výďor ;koŶtrolŶí orgáŶͿ 
ČleŶoǀé koŶtrolŶího orgáŶu ŵusí ďýt ǀoleŶi z partŶerů MAS. Do jeho koŵpeteŶĐe spadá zejŵéŶa 
dohled Ŷad tíŵ, že MístŶí partŶerstǀí ǀǇǀíjí sǀou čiŶŶost ǀ souladu se zákoŶǇ, platŶýŵi praǀidlǇ, 
standardy MAS a SCLLD. KoŶtroluje účetŶiĐtǀí orgaŶizačŶí složkǇ. V ráŵĐi SCLLD koŶtroluje způsoď 
ǀýďěru projektů, ǀčetŶě ǀǇřizoǀáŶí odǀoláǀáŶí žadatelů proti ǀýďěru MAS. Je zodpoǀědŶý za 
ŵoŶitoriŶg a hodŶoĐeŶí SCLLD ;iŶdikátoroǀý a eǀaluačŶí pláŶ SCLLDͿ.  
Výďěrová koŵise ;výďěrový orgáŶͿ 
ČleŶoǀé ǀýďěroǀého orgáŶu ŵusí ďýt ǀoleŶi ze suďjektů, které Ŷa úzeŵí MAS prokazatelŶě ŵístŶě 
půsoďí. VeřejŶý sektor aŶi žádŶá ze zájŵoǀýĐh skupiŶ Ŷepředstaǀuje ǀíĐe Ŷež ϰ9 % hlasoǀaĐíĐh práǀ. 
Do jeho koŵpeteŶĐe spadá zejŵéŶa prǀotŶí ǀýďěr projektů Ŷa základě oďjektiǀŶíĐh kritérií ;Ŷaǀrhuje 
jejiĐh pořadí podle příŶosu těĐhto operaĐí k plŶěŶí záŵěrů a Đílů SCLLDͿ.  
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4 Příprava a vyhlášeŶí výzvy MAS v ráŵĐi PRV 

1. Před ǀǇhlášeŶíŵ každé ǀýzǀǇ ŵusí praĐoǀŶík MAS podat prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře 

Žádost o potǀrzeŶí ǀýzǀǇ Ŷa RO SZIF. Výzǀa MAS ŵusí ďýt ǀǇhlášeŶa až po ǀǇdáŶí kladŶého 
ǀýsledku koŶtrolǇ RO SZIF, jiŶak je ŶeplatŶá. RO SZIF odešle MAS připoŵíŶkǇ k ǀýzǀě Ŷeďo 
ǀýsledek koŶtrolǇ ǀýzǀǇ do ϳ praĐoǀŶíĐh dŶí. RO S)IF ŵůže ǀ případě ŶutŶosti odložit 
předpokládaŶý terŵíŶ registraĐe Žádostí o dotaĐi Ŷa RO S)UF až o ϮϬ praĐoǀŶíĐh dŶí. 

2. PotǀrzeŶou ǀýzǀu Ŷelze Ŷijak ŵěŶit. Ve ǀýjiŵečŶýĐh případeĐh ŵůže ďýt ǀýzǀa zrušeŶa a 
předložeŶa ke koŶtrole Ŷoǀá. 

3. VǇhlašoǀáŶí ǀýzeǀ Ŷa předkládáŶí Žádostí o dotaĐi zajišťují praĐoǀŶíĐi MAS. 

4. Výzǀu MAS sĐhǀaluje Prograŵoǀý ǀýďor. 

5. Výzǀa MAS se ŵusí ǀztahoǀat Ŷa Đelé úzeŵí MAS, Ŷa kteréŵ je realizoǀáŶo SCLLD. 

6. MAS ŵusí ŵít ǀ daŶý okaŵžik ǀǇhlášeŶu pouze jedŶu ǀýzǀu pro Prograŵoǀý ráŵeĐ PRV. Další 
Žádost o potǀrzeŶí ǀýzǀǇ lze podat až po zaregistroǀáŶí ǀšeĐh projektů z předĐhozí ǀýzǀǇ Ŷa RO 
SZIF. 

7. Výzǀa ŵusí ďýt ǀždǇ ǀ souladu s příslušŶýŵi FiĐheŵi, se SCLLD, s Prograŵoǀýŵ ráŵĐeŵ PRV a 

s Pravidly pro operaci 19.2.1. 

8. Výzǀa a FiĐhe platŶé pro daŶou ǀýzǀu ŵusí ďýt zǀeřejŶěŶǇ Ŷa iŶterŶetoǀýĐh stráŶkáĐh MAS od 
data ǀǇhlášeŶí ǀýzǀǇ až do posledŶího dŶe příjŵu Žádostí o dotaĐi Ŷa MAS. 

9. Výzǀa ŵusí ďýt ǀǇhlášeŶa ŵiŶiŵálŶě ϰ týdŶǇ před ukoŶčeŶíŵ příjŵu Žádostí o dotaĐi Ŷa MAS 
a příjeŵ Žádostí o dotaĐi Ŷa MAS ŵusí trǀat ŵiŶiŵálŶě Ϯ týdŶǇ. 

10. V každéŵ kole ǀýzǀǇ jsou ǀǇhlášeŶǇ FiĐhe dle sĐhǀáleŶého Prograŵoǀého ráŵĐe a sĐhǀáleŶé 
Prograŵoǀýŵ ǀýďoreŵ. 

11. Výzva MAS je ǀǇhlášeŶa ŵiŶiŵálŶě jedŶou za kaleŶdářŶí rok. 

12. Výzǀa ŵusí oďsahoǀat ŵiŶiŵálŶě ŶásledujíĐí údaje: 

- Ŷázeǀ MAS a SCLLD, 

- časoǀé rozŵezí a ŵísto příjŵu Žádostí o dotaĐi Ŷa MAS, 

- pláŶoǀaŶý terŵíŶ registraĐe Ŷa RO S)IF ;dle ǀýzǀǇ ǀǇhlášeŶé ŘídiĐíŵ orgáŶeŵ PRVͿ, 

- odkaz Ŷa iŶterŶetoǀé stráŶkǇ MAS, 

- jŵéŶo a koŶtaktŶí údaje ;telefoŶ, e-ŵailͿ Ŷa praĐoǀŶíka MAS poskǇtujíĐího iŶforŵaĐe 
případŶýŵ žadatelůŵ, 

- sezŶaŵ ǀǇhlášeŶýĐh FiĐhí, ǀčetŶě jejiĐh úplŶého zŶěŶí, 

- ǀǇŵezeŶí předpokládaŶé alokaĐe Ŷa jedŶotliǀé FiĐhe ;ǀ KčͿ, 

- sezŶaŵ ŶepoǀiŶŶýĐh příloh staŶoǀeŶýĐh MAS ;jsou-li stanoveny), 

- popis způsoďu ǀýďěru projektů Ŷa MAS, případŶě předpis k ǀýďěru projektů, který ŵusí 
oďsahoǀat ŵiŵo jiŶé postup ǀýďěru ǀ případě shodŶého počtu ďodů ǀe FiĐhíĐh, a ǀlastŶí 
předpis, který zaručí traŶspareŶtŶost ǀýďěru projektů a zaŵezí střetu zájŵů ;případŶě 
odkaz Ŷa iŶterŶetoǀé stráŶkǇ MAS, kde je žadatel ŶalezŶeͿ, 
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- odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1. 

13. V průďěhu příjŵů Žádostí o dotaĐi ;ŵiŶiŵálŶě ϭ týdeŶ před ukoŶčeŶíŵ příjŵů Žádostí o 
dotaĐiͿ jsou uspořádáŶǇ iŶforŵačŶí seŵiŶáře pro poteŶĐiálŶí předkladatele projektů. 
TerŵíŶǇ seŵiŶářů jsou staŶoǀeŶǇ ǀe ǀýzǀě. V ráŵĐi každé ǀýzǀǇ se koŶá ŵiŶiŵálŶě ϭ seŵiŶář 
v úzeŵí MAS HoliĐko. ÚčastŶíĐi seŵiŶářů jsou sezŶáŵeŶi se zaŵěřeŶíŵ SCLLD, oblastmi 

podporǇ, důležitýŵi praǀidlǇ pro zpraĐoǀáŶí a realizaĐi projektů, ďodoǀaĐíŵi kritérii a 
informacemi o ǀǇplŶěŶí žádosti ǀ IS SZIF. 

14. Od ǀǇhlášeŶí ǀýzǀǇ do ukoŶčeŶí příjŵu žádostí poskǇtují praĐoǀŶíĐi MAS ǀe staŶoǀeŶýĐh 
terŵíŶeĐh iŶdiǀiduálŶí koŶzultaĐe projektoǀýĐh záŵěrů ǀ kaŶĐeláři MAS ǀ HoliĐíĐh Ŷeďo u 
jedŶotliǀýĐh koŶečŶýĐh žadatelů. 

 

5 AdŵiŶistraĐe Žádostí o dotaĐi MAS v ráŵĐi PRV 

5.1 Příjeŵ Žádostí o dotaĐi 

1. Příjeŵ žádostí o dotaĐi proďíhá po doďu ŵiŶiŵálŶě Ϯ týdŶů prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře. 

2. Žádost o dotaĐi ŵusí ďýt ǀǇgeŶeroǀáŶa z účtu žadatele Ŷa Portálu farŵáře a po vyplŶěŶí 
žadateleŵ předáŶa na MAS v souladu s podroďŶýŵ postupeŵ pro ǀǇgeŶeroǀáŶí Žádosti o 
dotaĐi přes Portál farŵáře ǀ operaĐi ϭ9.Ϯ.ϭ, který je zǀeřejŶěŶ Ŷa iŶterŶetoǀýĐh stráŶkáĐh 
www.eagri.cz/www.szif.cz. 

3. Žádost o dotaĐi je ŵožŶé Ŷejprǀe ďezplatŶě konzultovat s pracovníkǇ MAS. 

4. Žadatel předáǀá koŵpletŶě ǀǇplŶěŶý forŵulář Žádosti o dotaĐi Ŷa MAS přes Portál farŵáře, 
dále žadatel předá Ŷa MAS přes Portál farŵáře poǀiŶŶé, příp. ŶepoǀiŶŶé přílohǇ a oďdrží 
píseŵŶé potǀrzeŶí o přeǀzetí příloh (pouze ǀǇďraŶé přílohǇ ŵůže žadatel předložit ǀ listiŶŶé 
podoďěͿ. VšeĐhŶǇ dokuŵeŶtǇ ŵusí ďýt doručeŶǇ ǀ terŵíŶu staŶoǀeŶéŵ ǀýzǀou MAS. 

5. )a datuŵ podáŶí Žádosti o dotaĐi na MAS se poǀažuje datuŵ podáŶí Žádosti o dotaĐi přes 
Portál farŵáře. 

6. MAS zǀeřejŶí sezŶaŵ přijatýĐh žádostí ;ŵiŶiŵálŶě ǀ rozsahu: přiděleŶé pořadoǀé číslo 
projektu, ŵísto realizaĐe projektu NUTS ϱ, Ŷázeǀ projektu, Ŷázeǀ a číslo příslušŶé FiĐheͿ do ϱ 
praĐoǀŶíĐh dŶů od ukoŶčeŶí přijŵu žádostí Ŷa MAS. 

 

5.2 AdŵiŶistrativŶí koŶtrola a koŶtrola přijatelnosti Žádostí o dotaĐi 

1. PodaŶé Žádosti o dotaĐi ǀčetŶě příloh proĐhází adŵiŶistratiǀŶí koŶtrolou MAS (tj. kontrolou 

oďsahoǀé spráǀŶosti), koŶtrolou přijatelŶosti a koŶtrolou dalšíĐh podŵíŶek ǀztahujíĐíĐh se 
pro daŶý projekt. 

2. KoŶtrolu proǀádějí praĐoǀŶíĐi MAS na základě koŶtrolŶíĐh listů zpraĐoǀaŶýĐh ǀ souladu s 

daŶou FiĐhí. 

3. AdŵiŶistratiǀŶí koŶtrola a koŶtrola přijatelŶosti je proǀedeŶa ŵaǆiŵálŶě do ϱ praĐoǀŶíĐh 
dŶů od zaregistroǀáŶí Žádosti o dotaĐi. 
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4. V případě, že při adŵiŶistratiǀŶí koŶtrole jistí MAS, že je ŶutŶé opraǀit ŶedostatkǇ, ǀǇzǀe 
žadatele k doplŶěŶí Žádosti o dotaĐi. 

5. Na doplŶěŶí žádosti je dáŶ peǀŶě staŶoǀeŶý terŵíŶ, který trǀá ϳ praĐoǀŶíĐh dŶů ode dŶe 
ŶásledujíĐího po dŶi odesláŶí připoŵíŶek. 

6. Žadatel ŵůže proǀést opraǀu ŵaǆiŵálŶě dǀakrát. 

7. V případě ŶedoplŶěŶí ǀe staŶoǀeŶéŵ terŵíŶu ukoŶčí MAS adŵiŶistraĐi daŶé Žádosti o dotaĐi 
z důǀodu ŶesplŶěŶí podŵíŶek Praǀidel pro předložeŶí Žádosti o dotaĐi. 

8. O ǀýsledku proǀedeŶýĐh koŶtrol je žadatel iŶforŵoǀáŶ MAS do ϱ praĐoǀŶíĐh dŶí od ukoŶčeŶí 
kontroly. 

9. U ǀšeĐh Žádostí o dotaĐi, které projdou s kladŶýŵ hodŶoĐeŶíŵ adŵiŶistratiǀŶí koŶtrolou a 
koŶtrolou přijatelŶosti, ďude proǀedeŶo ŵístŶí šetřeŶí u koŶečŶého žadatele před realizaĐí 
projektu. MístŶího šetřeŶí se účastŶí ŵiŶiŵálŶě jedeŶ zástupĐe MAS a také ŵiŶiŵálŶě jedeŶ 
zástupĐe koŶečŶého žadatele. 

10. MístŶí šetřeŶí se realizuje ǀ doďě ŵezi zaregistroǀáŶíŵ Žádosti o dotaĐi a prǀŶíŵ jedŶáŶíŵ 
Výďěroǀé koŵise. TerŵíŶ ŵístŶího šetřeŶí je doŵluǀeŶ telefoŶiĐkǇ Ŷeďo e-mailem.  

11. )ástupĐe MAS proǀede fǇziĐkou koŶtrolu Ŷa ŵístě realizaĐe projektu, posoudí spráǀŶost 
faktiĐkýĐh údajů ;ŵísto realizaĐe, rozsah realizaĐeͿ. 

12. Z ŵístŶího šetřeŶí je ǀǇhotoǀeŶ zápis ǀe dǀou paré, jehož přílohou je fotografie ŵíst realizaĐe 
projektu. Jedno ǀǇhotoǀeŶí oďdrží koŶtroloǀaŶý žadatel/příjeŵĐe dotaĐe, jedŶo ǀǇhotoǀeŶí 
oďdrží MAS HoliĐko. 

 

5.3 Střet zájŵu při výďěru a sĐhvalováŶí projektů 

MAS HoliĐko se sŶaží zaŵezit střetu zájŵů při hodŶoĐeŶí a výďěru projektů přijetíŵ těĐhto opatřeŶí: 

 Před zahájeŶíŵ hodŶoĐeŶí a ǀýďěru projektů praĐoǀŶík kaŶĐeláře MAS píseŵŶě zazŶaŵeŶá, 
jak proďěhlo šetřeŶí ke střetu zájŵů - podepsaŶý etiĐký kodeǆ1 zaŵěstŶaŶĐi a členy orgáŶů 
MAS. 

 )aŵěstŶaŶĐi kaŶĐeláře MAS před jedŶáŶíŵ, ǀe kteréŵ je proǀáděŶo forŵálŶí hodŶoĐeŶí 
projektů ;adŵiŶistratiǀŶí koŶtrola a koŶtrola přijatelŶostiͿ, podepíší etiĐký kodeǆ. V Ŷěŵ jsou 
uǀedeŶǇ postupǇ pro zaŵezeŶí korupčŶího jedŶáŶí, zajištěŶí traŶspareŶtŶosti a roǀŶého 
přístupu k žadatelůŵ. 

 )aŵěstŶaŶĐi MAS, kteří se podílí Ŷa poradeŶstǀí, koŶtroláĐh, adŵiŶistraĐi projektů a proǀádějí 
podpůrŶou čiŶŶost při jejiĐh ǀýďěru, Ŷesŵí zpraĐoǀáǀat projektǇ do ǀýzeǀ MAS. 

 )aŵěstŶaŶĐi kaŶĐeláře MAS, proǀádějíĐí forŵálŶí hodŶoĐeŶí, Ŷesŵí ďýt ǀ podjatosti ǀůči 
hodŶoĐeŶýŵ projektůŵ a podepíší etiĐký kodeǆ. Pokud zaŵěstŶaŶĐi kaŶĐeláře MAS jsou 
podjati, iŶforŵují odpoǀědŶou osoďu a Ŷesŵí žádŶý projekt ǀ daŶé ǀýzǀě hodŶotit. 

 ČleŶoǀé orgáŶu (Výďěrová koŵise a Prograŵový výďor) před každýŵ jedŶáŶíŵ, ǀe kteréŵ je 
proǀáděŶo hodŶoĐeŶí Ŷeďo ǀýďěr projektů, podepíší etiĐký kodeǆ. V Ŷěŵ jsou uǀedeŶǇ 
postupǇ pro zaŵezeŶí korupčŶího jedŶáŶí, zajištěŶí traŶspareŶtŶosti a roǀŶého přístupu k 
žadatelůŵ. 

                                                           
1 EtiĐký kodeǆ je Přílohou č. Ϯ SŵěrŶiĐe CLLD č. ϭ/ϮϬϭϳ. 
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 ČleŶoǀé orgáŶu ;Výďěrová koŵise a Prograŵový výďorͿ, kteří jsou ǀe střetu zájŵů, nebudou 

hodnotit a ǀǇďírat projektǇ.  

 Výďěroǀá komise MAS, která proǀádí ǀěĐŶé hodŶoĐeŶí, řádŶě zdůǀodňuje ǀýsledek ǀěĐŶého 
hodŶoĐeŶí do koŶtrolŶího listu MAS. 

 KoŶtrolŶí orgáŶ ǀ každé ǀýzǀě proǀěří ŵiŶ. ϭϱ % projektů, zda u jejiĐh hodŶoĐeŶí Ŷejsou 
čleŶoǀé Výďěrové koŵise a Prograŵového výďoru ǀe střetu zájŵů. 

 

Příklady ověření  
)adáŶíŵ IČ žadatele Ŷa stráŶkǇ JustiĐe.Đz Ŷeďo rejstrik-fireŵ.kurzǇ.Đz, zde porovŶají, zda čleŶové 
výďěrového orgáŶu a popřípadě dalšíĐh orgáŶů, kteří se podílejí Ŷa výďěru projektů, Ŷejsou ve vedeŶí 
firŵǇ, čleŶǇ rozhodovaĐího orgáŶu, zakladateli apod., dle forŵǇ právŶiĐké osoďǇ. 
U fǇziĐkýĐh osoď prověří veřejŶý rejstřík dle fǇziĐkýĐh osoď – zda osoďa žadatele, Ŷeŵá vazďu Ŷa čleŶǇ 
výďěrového orgáŶu, popřípadě dalšího orgáŶu podílejíĐího se Ŷa výďěru projektu Ŷapř. společŶou 

adresou ďǇdliště, sídla firŵǇ. 
OvěřeŶíŵ, že proďěhlo šetřeŶí ke střetu zájŵů, všiĐhŶi hodŶotitelé, účastŶíĐi podepsali etiĐký kodeǆǇ, 
 

 MAS zajistí, aďǇ při rozhodoǀáŶí o ǀýďěru projektů Ŷáleželo ŶejŵéŶě ϱϬ % hlasů čleŶůŵ, kteří 
Ŷezastupují ǀeřejŶý sektor. ;dodržeŶí podŵínek Standardů MAS).  

 ) jedŶáŶí Výďěroǀého, RozhodoǀaĐího a KontrolŶího orgáŶu, je pořízeŶ píseŵŶý zápis, který 
oďsahuje ŵiŶiŵálŶě: 

o Datuŵ a čas jedŶáŶí. 

o JŵeŶŶý sezŶaŵ účastŶíků. 
o SezŶaŵ hodŶoĐeŶýĐh žádostí ǀčetŶě ďodoǀého ohodŶoĐeŶí/SezŶaŵ ǀǇďraŶýĐh 

ŶeǀǇďraŶýĐh žádostí ǀčetŶě ďodoǀého ohodŶoĐeŶí. 

o SpráǀŶost zápisu stǀrzuje sǀýŵ podpiseŵ předseda Výďěroǀé koŵise a Prograŵoǀého 
ǀýďoru, čleŶoǀé těĐhto orgáŶů ŵají zápis k dispozici k připoŵíŶkáŵ. 

 )ápis z jedŶáŶí orgáŶů MAS (Výďěrová koŵise a Prograŵový výďor) zǀeřejŶí KaŶĐelář MAS 

společŶě se sezŶaŵeŵ ǀǇďraŶýĐh a ŶeǀǇďraŶýĐh projektů MAS do 5 praĐoǀŶíĐh dŶů od 

ukoŶčeŶí jedŶáŶí Ŷa ǁeďoǀýĐh stráŶkáĐh. 

 

5.4 HodŶoĐeŶí projektů 

1. HodŶoĐeŶí projektů ŵá ǀ koŵpeteŶĐi Výďěroǀá koŵise, s postupem hodŶoĐeŶí jsou 
sezŶáŵeŶí ǀšiĐhŶi předkladatelé Žádostí o dotaĐi. Předseda Výďěroǀé koŵise ŵůže pro 
oďjektiǀŶí hodŶoĐeŶí přizǀat i eǆperta. 

2. KaŶĐelář MAS zajistí, aďǇ při hodŶoĐeŶí a ǀýďěru projektů ǀeřejŶý sektor aŶi žádŶá z 
jedŶotliǀýĐh zájŵoǀýĐh skupiŶ ŶeŵělǇ ǀíĐe Ŷež ϰ9 % hlasů ;dodržeŶí podŵíŶek StaŶdardǇ 
MAS). 

3. U Žádostí, které ŶeďǇlǇ ǀǇřazeŶǇ ǀ ráŵĐi koŶtrol dle kapitolǇ ϱ.Ϯ, proǀede Výďěroǀá koŵise 
MAS za každou FiĐhi ǀěĐŶé hodŶoĐeŶí dle předeŵ staŶoǀeŶýĐh prefereŶčŶíĐh kritérií2 v 

souladu s ǀýzǀou MAS. 

4. HodŶoĐeŶí proďíhá ǀe dǀou kolech, součástí druhého kola je ǀeřejŶá oďhajoďa. 

                                                           
2 PrefereŶčŶí kritéria jsou staŶoǀeŶa ǀ Příloze č. ϭ SŵěrŶiĐe  CLLD č. ϭ/ϮϬϭϳ. 
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5. PrǀŶí zasedáŶí Výďěroǀé koŵise proďěhŶe ŵaǆiŵálŶě do ϭϱ praĐoǀŶíĐh dŶů od ukoŶčeŶí 
adŵiŶistratiǀŶí koŶtrolǇ a koŶtrolǇ přijatelŶosti.  

6. Na prǀŶíŵ zasedáŶí Výďěroǀé koŵise jsou ǀǇďráŶi ŵiŶiŵálŶě Ϯ čleŶoǀé ;hodŶotiteléͿ, kteří 
připraǀí podkladǇ pro hodŶoĐeŶí ǀšeĐh čleŶů Výďěroǀé koŵise. 

7. HodŶotitelé posuzují Žádosti o dotaĐi Ŷa základě odeǀzdaŶýĐh podkladů ;žádost o dotaĐi, 
přílohǇͿ. 

8. HodŶotitelé ďodují projektǇ Ŷa základě prefereŶčŶíĐh kritérií, která jsou součástí ǀýzǀǇ, a to za 
každou FiĐhi zǀlášť. VǇďraŶí čleŶoǀé připraǀí ďodoǀaĐí protokol s ŶaǀržeŶýŵ počteŵ ďodů za 
jedŶotliǀá kritéria a sloǀŶíŵ zdůǀodŶěŶíŵ. 

9. Druhé zasedáŶí Výďěroǀé koŵise proďíhá do ϭϬ praĐoǀŶíĐh dŶů od prǀŶího zasedáŶí. 

10. Na druhéŵ zasedáŶí Výďěroǀé koŵise jsou předstaǀeŶǇ připraǀeŶé podkladǇ pro hodŶoĐeŶí 
jedŶotliǀýĐh projektů ǀšeŵ čleŶůŵ a ǀzŶikŶe koŶtrolŶí list ke každéŵu projektu 

s odhlasoǀaŶýŵ počteŵ ďodů, podepsaŶý čleŶǇ Výďěroǀé koŵise. 

11. TerŵíŶ zasedáŶí Výďěroǀé koŵise je zǀeřejŶěŶ Ŷejpozději ϭϰ kaleŶdářŶíĐh dŶí před saŵotŶýŵ 
zasedáŶíŵ Ŷa iŶterŶetoǀýĐh stráŶkáĐh MAS. V případě staŶoǀeŶí Ŷoǀého terŵíŶu Ŷa jiŶé 

datuŵ, ŵusí ďýt zŵěŶa zǀeřejŶěŶa alespoň ϯ praĐoǀŶí dŶǇ před tíŵto Ŷoǀýŵ terŵíŶeŵ. 

12. Na druhéŵ jedŶáŶí Výďěroǀé koŵise proďíhá ǀeřejŶá oďhajoďa projektů žadateli. 

13. Při ǀeřejŶé oďhajoďě projektů ŵá každý žadatel ŵaǆiŵálŶě ϭ0 ŵiŶut Ŷa předstaǀeŶí projektu 
a poté Ŷásleduje ďlok otázek, které ǀzŶáší hodŶotitelé. DotazǇ i odpoǀědi jsou zapsáŶǇ do 
ďodoǀaĐíĐh protokolů. 

14. HodŶotitelé ŵohou ďěheŵ hodŶoĐeŶí žádosti osloǀit žadatele o upřesňujíĐí iŶforŵaĐe, 
v případě, že Ŷeporozuŵí iŶforŵaĐíŵ uǀedeŶýŵ ǀ žádosti Ŷeďo jsou iŶforŵaĐe ǀ rozporu 
s jiŶou částí žádosti. Pro osloǀeŶí žadatele slouží priŵárŶě ǀeřejŶá oďhajoďa projektů, dále je 
ŵožŶé žadatele ǀ doďě hodŶoĐeŶí osloǀit prostředŶiĐtǀíŵ praĐoǀŶíků kaŶĐeláře MAS. 

15. PraĐoǀŶíĐi kaŶĐeláře MAS zazŶaŵeŶají ǀýsledkǇ hodŶoĐeŶí ;ďodoǀáŶíͿ daŶého projektu do 
příslušŶého forŵuláře Žádost o dotaĐi.  

16. Na základě ďodoǀého hodŶoĐeŶí Výďěroǀá koŵise staŶoǀí pořadí projektů za každou FiĐhi 
zǀlášť. Pokud získají dǀa a ǀíĐe projektů stejŶý počet ďodů postupuje se dle staŶoǀeŶého 
postupu3 u každého opatřeŶí tak, aďǇ projektǇ ŶeŵělǇ stejŶé pořadí. Na základě těĐhto hodŶot 

projekty seřadí od Ŷejlépe hodŶoĐeŶého po Ŷejhůře hodŶoĐeŶý.  

17. Výsledek ďodoǀého hodŶoĐeŶí je zazŶaŵeŶáŶ do elektroŶiĐké dataďáze MAS. 

18. ) prǀŶího zasedáŶí Výďěroǀé koŵise je ǀǇhotoǀeŶo praĐoǀŶíkǇ MAS: 

a. PrezeŶčŶí listiŶa, 

b. )ápis z jedŶáŶí Výďěroǀé koŵise ǀčetŶě doložeŶí aktuálŶího složeŶí osoď podílejíĐíĐh 

se Ŷa hodŶoĐeŶí projektů ;ǀčetŶě uǀedeŶí suďjektu, který zastupujíͿ a přehledu 
hodŶoĐeŶýĐh projektů, podepsaŶý předsedou Výďěroǀé koŵise. )ápis ŵusí oďsahoǀat 
datuŵ a čas začátku jedŶáŶí. 

                                                           
3 Postup pro staŶoǀeŶí pořadí pro projektǇ se stejŶýŵ počteŵ ďodů je staŶoǀeŶ ǀ Příloze č. ϭ SŵěrŶiĐe CLLD č. 
1/2017. 
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19. Z druhého zasedáŶí Výďěroǀé koŵise je ǀǇhotoǀeŶ praĐoǀŶíkǇ MAS: 

a. Seznam hodŶoĐeŶýĐh projektů s přiděleŶýŵi ďodǇ, seřazeŶýŵi sestupŶě ǀčetŶě 
zdůǀodŶěŶí každého projektu, 

b. PrezeŶčŶí listiŶa, 

c. )ápis z jedŶáŶí Výďěroǀé koŵise ǀčetŶě doložeŶí aktuálŶího složeŶí osoď podílejíĐíĐh 
se Ŷa hodŶoĐeŶí projektů ;ǀčetŶě uǀedeŶí suďjektu, který zastupujíͿ, podepsaŶý 
předsedou Výďěroǀé komise. 

 

5.5 Výďěr projektů 

1. Výďěr projektů ŵá ǀ koŵpeteŶĐi Prograŵoǀý ǀýďor, který rozhodŶe o 
podpořeŶí/ŶepodpořeŶí projektu. 

2. Každý čleŶ Prograŵoǀého ǀýďoru ŵá před jedŶáŶíŵ ǀýďoru k dispoziĐi ďodoǀé a sloǀŶí 
hodŶoĐeŶí jedŶotliǀýĐh projektů a taďulku se seřazeŶýŵi projektǇ dle počtu ďodů. 

3. Prograŵoǀý ǀýďor proǀede ǀýďěr Žádostí o dotaĐi dle ďodoǀého hodŶoĐeŶí a aktuálŶíĐh 
fiŶaŶčŶíĐh prostředků alokoǀaŶýĐh Ŷa daŶou ǀýzǀu/FiĐhi v souladu s ŶastaǀeŶýŵi postupǇ 
MAS, a to ŵaǆiŵálŶě do ϮϬ praĐoǀŶíĐh dŶů od proǀedeŶí ǀěĐŶého hodŶoĐeŶí ;druhého 
zasedáŶí Výďěroǀé koŵiseͿ. 

4. V případě, že Ŷeďude alokaĐe pro určitou Fichi ǀǇčerpáŶa Ŷeďo dočerpáŶa, rozhodne 

Prograŵoǀý ǀýďor o přeǀodu těĐhto fiŶaŶčŶíĐh prostředků Ŷa ostatŶí ǀǇhlášeŶé FiĐhe 
s Ŷedostatkeŵ fiŶaŶčŶíĐh prostředků, a to za podŵíŶkǇ, že Ŷedojde k překročeŶí alokaĐe 
staŶoǀeŶé Ŷa jedŶotliǀé FiĐhe pro Đelé prograŵoǀaĐí oďdoďí ǀe sĐhǀáleŶéŵ fiŶaŶčŶíŵ pláŶu 
SCLLD. Prograŵoǀý ǀýďor staŶoǀuje pořadí kritérií, kde důležitost je dáŶa hodŶotou ϭ – 3, pro 

rozděleŶí tzǀ. „společŶého zůstatku“ Ŷa projektǇ do FiĐhe, kde je:  

- potřeďa ŶejǀíĐe ŶaplŶit prefereŶčŶí kritéria, a to ǀǇtǀořeŶí praĐoǀŶího ŵísta,  
- hraŶičŶí projekt, tj. projekt, který je prǀŶíŵ ŶeǀǇďraŶýŵ projekteŵ ǀ daŶé FiĐhi a 

zároǀeň splňuje ŵiŶiŵálŶí staŶoǀeŶou ǀýši ďodů,  
- projekt s Ŷižšíŵi Đelkoǀýŵi způsoďilýŵi ŶákladǇ. 

5. ŘešeŶí hraŶičŶího projektu - fiŶaŶčŶí alokaĐi Ŷa FiĐhi staŶoǀeŶou ǀe ǀýzǀě lze Ŷaǀýšit z důǀodu 
podporǇ hraŶičŶího projektu ;projektu, který je prǀŶíŵ ŶeǀǇďraŶýŵ projekteŵ ǀ daŶé FiĐhi a 
zároǀeň splňuje ŵiŶiŵálŶí staŶoǀeŶou ǀýši ďodůͿ, a to ǀždǇ tak, aďǇ ďǇl hraŶičŶí projekt 
podpořeŶ ǀ plŶé ǀýši. 

6. PraĐoǀŶík kaŶĐeláře MAS iŶforŵuje žadatele o ǀýši přiděleŶýĐh ďodů společŶě se sděleŶíŵ, 
zda je jeho Žádost o dotaĐi ǀǇďráŶa či ŶeǀǇďráŶa k fiŶaŶĐoǀáŶí, a to do ϱ praĐoǀŶíĐh dŶů od 
sĐhǀáleŶí ǀýďěru projektů MAS.  

7. VýsledkǇ hodŶoĐeŶí ;ďodoǀáŶíͿ MAS zazŶaŵeŶá praĐoǀŶík kaŶĐeláře MAS do forŵuláře 
Žádosti o dotaci. 

8. )e zasedáŶí Prograŵoǀého ǀýďoru je ǀǇhotoǀeŶ praĐoǀŶíkǇ MAS: 

 SezŶaŵ ǀǇďraŶýĐh a ŶeǀǇďraŶýĐh žádostí s uǀedeŶíŵ ďodoǀého zisku a u ŶeǀǇďraŶýĐh 
projektů se uǀede důǀod ŶeǀǇďráŶí k fiŶaŶĐoǀáŶí, 
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 PrezeŶčŶí listiŶa, 

 )ápis z jedŶáŶí Prograŵoǀého ǀýďoru ǀčetŶě doložeŶí aktuálŶího složeŶí osoď 
podílejíĐíĐh se Ŷa ǀýďěru projektů, ;ǀčetŶě uǀedeŶí suďjektu, který zastupujíͿ a 

přehledu hodŶoĐeŶýĐh projektů podepsaŶý předsedou Prograŵoǀého ǀýďoru. )ápis 
ŵusí oďsahoǀat datuŵ a čas začátku jedŶáŶí. 

9. Seznam ǀǇďraŶýĐh/ŶeǀǇďraŶýĐh žádostí ďude zǀeřejŶěŶ Ŷa iŶterŶetoǀýĐh stráŶkáĐh MAS do ϱ 
praĐoǀŶíĐh dŶů od sĐhǀáleŶí ǀǇďraŶýĐh projektů. V sezŶaŵu ďude uǀedeŶ Ŷázeǀ žadatele, 
ŵísto realizaĐe projektu, Ŷázeǀ projektu ǀčetŶě FiĐhe a ǀýše dotaĐe u ǀǇďraŶýĐh žádostí. 

 

6 AdŵiŶistraĐe Žádostí o dotaĐi v ráŵĐi PRV na RO SZIF 

Proďíhá dle aktuálŶíĐh Praǀidel, kterýŵi se staŶoǀují podŵíŶkǇ pro poskǇtoǀáŶí dotaĐe Ŷa projektǇ 
Prograŵu rozǀoje ǀeŶkoǀa Ŷa oďdoďí ϮϬϭϰ-2020, operace 19.2.1. 

Ke stažeŶí Ŷa www.szif.cz, www.eagri.cz/prv. 

VǇďraŶé ďodǇ týkajíĐí se MAS: 

6.1 PředáŶí vyďraŶýĐh žádostí na RO SZIF 

1. MAS ǀǇďraŶé Žádosti o dotaĐi elektroŶiĐkǇ podepíše a společŶě s fiŶálŶí ǀerzí poǀiŶŶýĐh, příp. 
ŶepoǀiŶŶýĐh příloh předá žadateli přes Portál farŵáře ŵiŶiŵálŶě ϯ praĐoǀŶí dŶǇ před fiŶálŶíŵ 
terŵíŶeŵ registraĐe Ŷa RO S)IF staŶoǀeŶýŵ ǀe ǀýzǀě MAS. 

2. Žadatel Žádost o dotaĐi ǀčetŶě příloh zkontroluje a podá přes sǀůj účet Ŷa Portálu farŵáře Ŷa 
příslušŶý RO S)IF Ŷejpozději do fiŶálŶího terŵíŶu registraĐe Ŷa RO S)IF staŶoǀeŶéŵ ǀe ǀýzǀě 
MAS k záǀěrečŶéŵu oǀěřeŶí jejiĐh způsoďilosti před sĐhǀáleŶíŵ. Pokud ďudou Ŷěkteré přílohǇ 
předkládáŶǇ ǀ listiŶŶé podoďě, ŵusí tuto iŶforŵaĐi žadatel uǀést u zasílaŶé Žádosti o dotaĐi 
přes Portál farŵáře.  

3. OdesláŶí Žádosti o dotaĐi ǀčetŶě příloh prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře ze straŶǇ žadatele 
ŵůže ďýt ǀ uǀedeŶé lhůtě proǀedeŶo pouze jedŶou. 

4. PřílohǇ ǀ listiŶŶé podoďě ŵusí MAS ozŶačit ideŶtifikačŶíŵi údaji žadatele a předat Ŷa příslušŶý 
RO S)IF Ŷejpozději do fiŶálŶího terŵíŶu registraĐe Ŷa RO S)IF staŶoǀeŶého ǀe ǀýzǀě MAS. 

5. MAS předá do terŵíŶu registraĐe RO S)IF: 

- SezŶaŵ ǀǇďraŶýĐh a ŶeǀǇďraŶýĐh žádostí ǀe forŵátu pdf s uǀedeŶíŵ ďodoǀého zisku 

a u ŶeǀǇďraŶýĐh projektů se uǀede důǀod ŶeǀǇďráŶí k fiŶaŶĐoǀáŶí, 

- PrezeŶčŶí listiŶa, 

- )ápis z jedŶáŶí Výďěroǀé koŵise ǀčetŶě doložeŶí aktuálŶího složeŶí osoď podílejíĐíĐh 
se Ŷa ǀýďěru projektů, podepsaŶý předsedou Výďěroǀé koŵise, 

- Doklad o sĐhǀáleŶí ǀýďěru projektů Prograŵoǀýŵ ǀýďoreŵ ;)ápis z jedŶáŶí 
Prograŵoǀého ǀýďoruͿ, 

- PřílohǇ Žádostí o dotaĐi ǀ listiŶŶé podoďě ozŶačeŶé ideŶtifikačŶíŵi údaji žadatele. 

http://www.szif.cz/
http://www.eagri.cz/prv
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6. RO S)IF proǀede registraĐi Žádostí o dotaĐi po jejíŵ odesláŶí žadateleŵ přes Portál farŵáře, 
za datuŵ registraĐe Žádosti o dotaĐi Ŷa RO S)IF je poǀažoǀáŶo datuŵ fiŶálŶí registrace na RO 

S)IF staŶoǀeŶé ǀe ǀýzǀě MAS. 

7. O zaregistroǀáŶí Žádosti o dotaĐi ďude žadatel iŶforŵoǀáŶ prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře 
SZIF Ŷejpozději do ϭϰ kaleŶdářŶíĐh dŶů od fiŶálŶího terŵíŶu registraĐe Ŷa RO S)IF staŶoǀeŶé 
ǀe ǀýzǀě MAS. 

 

6.2 PředáŶí ŶevyďraŶýĐh žádosti Ŷa RO SZIF 

NeǀǇďraŶé žádosti o dotaĐi, ǀčetŶě těĐh, u kterýĐh ďǇla ukoŶčeŶa adŵiŶistraĐe při koŶtrole, je MAS 
poǀiŶŶa zaslat prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře do ϱ praĐoǀŶíĐh dŶů od terŵíŶu registraĐe Ŷa RO S)IF 
staŶoǀeŶého ǀe ǀýzǀě MAS. 

 

6.3 Kontroly a hodŶoĐeŶí projektů RO SZIF 

1. V případě zjištěŶí odstraŶitelŶýĐh Ŷedostatků, ǀǇzǀe RO S)IF prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře 

žadatele k odstraŶěŶí koŶkrétŶíĐh Ŷedostatků Ŷejpozději do ϳϬ kaleŶdářŶíĐh dŶů u Žádostí o 
dotaci pouze s ǀýďěreŵ ǀariaŶtǇ ĐeŶoǀý ŵarketiŶg. resp. do ϭϰϬ kaleŶdářŶíĐh dŶů u Žádostí o 
dotaci s ĐeŶoǀýŵ ŵarketiŶgeŵ s předpokládaŶou hodŶotou zakázkǇ, která je roǀŶa Ŷeďo ǀǇšší 
Ŷež ϱϬϬ ϬϬϬ Kč ďez DPH/ǀýďěroǀýŵ/zadáǀaĐíŵ řízeŶíŵ, od fiŶálŶího data registraĐe Žádosti o 
dotaĐi Ŷa RO S)IF uǀedeŶého ǀe ǀýzǀě MAS IŶforŵaĐe je zasláŶa také MAS. V případě 
Ŷedostatků, které se týkají údajů ǀǇplŶěŶýĐh ǀ Žádosti o dotaĐi MAS, je ǀǇzǀáŶa k doplŶěŶí 
také MAS.  

2. V případě, že ďǇlo zjištěŶo poĐhǇďeŶí ǀ přiděleŶéŵ počtu ďodů Výďěroǀou koŵisí MAS, je 
ŶutŶé potǀrdit koŶečŶé bodoǀé hodŶoĐeŶí zŶoǀu Výďěroǀou koŵisí a Prograŵoǀýŵ ǀýďoreŵ. 
)ápis a prezeŶčŶí listiŶa z oďou jedŶáŶí se dokládají pes Portál farŵáře do ϯϬ kaleŶdářŶíĐh dŶů 
od ǀǇhotoǀeŶí Žádosti o doplŶěŶí ŶeúplŶé dokuŵeŶtaĐe. 

3. DoplŶěŶou dokuŵeŶtaĐi předá žadatel MAS, která proǀede koŶtrolu doplŶěŶé dokuŵeŶtaĐe, 

případŶě proǀede požadoǀaŶé doplŶěŶí údajů týkajíĐíĐh se MAS do Žádosti o dotaĐi. 

4. V případě ŶutŶosti opraǀǇ doplŶěŶí ǀǇzǀe MAS žadatele k opraǀě doplŶěŶí s peǀŶě 
staŶoǀeŶýŵ terŵíŶeŵ tak, aďǇ ďǇl dodržeŶ terŵíŶ staŶoǀeŶý ǀ Žádosti o doplŶěŶí ŶeúplŶé 
dokumentace. Po doplŶěŶí žadatele MAS znovu dokumentaci zkontroluje. 

5. MAS zkoŶtroloǀaŶé doplŶěŶé Žádosti o dotaĐi elektroŶiĐkǇ podepíše a i s přílohaŵi předá 
žadateli. 

6. OdstraŶěŶí zjištěŶýĐh Ŷedostatků ŵusí ďýt proǀedeŶo dle Žádosti o doplŶěŶí ŶeúplŶé 
dokumentace v terŵíŶu do Ϯϭ kaleŶdářŶíĐh dŶů od zǀeřejŶěŶí Žádosti o doplŶěŶí ŶeúplŶé 
dokuŵeŶtaĐe Ŷa Portálu farŵáře. DoplŶěŶí Ŷa RO S)IF ze straŶǇ žadatele ŵůže ďýt ǀ uǀedeŶé 
lhůtě jeŶoŵ jedŶou. 

7. V iŶdiǀiduálŶíĐh případeĐh ;Ŷapř. dodatečŶě zjištěŶé ŶedostatkǇ, ŶejasŶosti ǀzŶiklé Ŷa základě 
doplŶěŶí ze straŶǇ žadatele, apod.Ϳ ŵůže ďýt žadatel ǀǇzǀáŶ k dodatečŶéŵu doplŶěŶí Žádosti 
o dotaĐi a příloh; odstraŶěŶí zjištěŶýĐh Ŷedostatků ŵusí ďýt ǀ toŵto případě proǀedeŶo do ϭϰ 
dŶů od doručeŶí ǀýzǀǇ S)IF. 



14 

 

8. DoplŶěŶí ŶeúplŶé dokuŵeŶtaĐe se proǀádí prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře, pouze ǀǇďraŶé 
přílohǇ ;uǀedeŶo ǀe speĐifiĐkýĐh podŵíŶkáĐh PraǀidelͿ ŵůže žadatel předložit ǀ listiŶŶé 
podoďě Ŷa podatelŶu příslušŶého RO S)IF či prostředŶiĐtǀíŵ MAS ;přílohǇ ǀ listiŶŶé podoďě 
ŵusí MAS ǀerifikoǀat a uǀést ǀždǇ registračŶí číslo Žádosti o dotaĐi, ke které se příloha 
vztahuje). V takoǀéŵ případě odešle žadatel iŶforŵaĐi o doplŶěŶí příloh ǀ listiŶŶé podoďě 
prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře.  DoplŶěŶé přílohǇ ŵusí ďýt Ŷa RO S)IF doručeŶǇ ǀ listiŶŶé 
podoďě Ŷejpozději do ϱ praĐoǀŶíĐh dŶů po odesláŶí doplŶěŶí prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře, 
zároǀeň ǀšak Ŷejpozději ǀ terŵíŶu uǀedeŶéŵ ǀe ǀýzǀě S)IF k doplŶěŶí. 

9. DoložeŶí příloh k ĐeŶoǀéŵu ŵarketiŶgu/ǀýďěroǀéŵu/zadáǀaĐíŵu řízeŶí 

;platí pouze pro výďěrové/zadávaĐí řízeŶí a ĐeŶový ŵarketiŶg s předpokládaŶou hodŶotou zakázkǇ, 
která je rovŶa Ŷeďo vǇšší Ŷež ϱϬϬ ϬϬϬ Kč ďez DPH, ĐeŶový ŵarketiŶg s předpokládaŶou hodŶotou 
zakázkǇ, která je Ŷižší Ŷež ϱϬϬ ϬϬϬ Kč ďez DPH se předkládá až při Žádosti o platďuͿ 

1. Žadatelé předloží koŵpletŶí dokuŵeŶtaĐi k zrealizoǀaŶéŵu ĐeŶoǀéŵu 
marketingu/ǀýďěroǀéŵu/zadáǀaĐíŵu řízeŶí ǀčetŶě aktualizoǀaŶého forŵuláře Žádosti o 
dotaĐi Ŷejdříǀe Ŷa MAS ǀ terŵíŶu do ϲϯ. kaleŶdářŶího dŶe od fiŶálŶího data zaregistroǀáŶí 
Žádosti o dotaĐi Ŷa RO S)IF uǀedeŶého ǀe ǀýzǀě MAS, a to elektroŶiĐkǇ, případŶě ǀǇďraŶé 
přílohǇ ǀ listiŶŶé podoďě. 

2. MAS zkoŶtroluje Žádost o dotaĐi a ǀ Ŷí proǀedeŶé zŵěŶǇ a oǀěří ji elektroŶiĐkýŵ podpiseŵ. 
PřílohǇ k ǀýďěroǀéŵu/zadáǀaĐíŵu řízeŶí MAS Ŷeŵusí koŶtroloǀat aŶi ǀerifikoǀat. 

3. Žadatel předloží Ŷa RO S)IF ǀ terŵíŶu do ϳϬ. kaleŶdářŶího dŶe od fiŶálŶího data zaregistroǀáŶí 
žádosti o dotaĐi Ŷa RO S)IF uǀedeŶého ǀe ǀýzǀě MAS ke koŶtrole elektroŶiĐkǇ podepsaŶou 
Žádost o dotaĐi a koŵpletŶí dokuŵeŶtaĐi k zrealizoǀaŶéŵu ǀýďěroǀéŵu/zadáǀaĐíŵu řízeŶí 
dle Seznamu dokumentace z ǀýďěroǀého/zadáǀaĐího řízeŶí, který je k dispozici na 

iŶterŶetoǀýĐh stráŶkáĐh www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.  

4. V případě zŵěŶǇ žadatel dokládá Ŷa RO S)IF aktualizoǀaŶý forŵulář Žádosti o dotaĐi s 
upraǀeŶýŵ rozpočteŵ projektu a doplŶěŶýŵi údaji dle ǀýsledku tohoto řízeŶí přes Portál 
farŵáře, oǀěřeŶou elektroŶiĐkýŵ podpiseŵ MAS. 

5. PředložeŶí příloh a aktualizoǀaŶého forŵuláře Žádosti o dotaĐi se proǀádí dle postupu pro 
podáŶí Žádosti o dotaĐi a pro předložeŶí poǀiŶŶýĐh příloh, příp. ŶepoǀiŶŶýĐh příloh ǀ operaĐi 
ϭ9.Ϯ.ϭ, který je Ŷa iŶterŶetoǀýĐh stráŶkáĐh ǁǁǁ.eagri.Đz/prǀ a ǁǁǁ.szif.cz. Pouze vǇďraŶé 
přílohǇ dle SezŶaŵu dokuŵeŶtaĐe z ǀýďěroǀého/zadáǀaĐího řízeŶí ŵůže žadatel předložit Ŷa 
podatelŶu příslušŶého RO S)IF ǀ listiŶŶé podoďě osoďŶě Ŷeďo poštou či prostředŶiĐtǀíŵ MAS. 

V takoǀéŵ případě odešle iŶforŵaĐi o doplŶěŶí příloh ǀ listiŶŶé podoďě prostředŶiĐtǀíŵ 
Portálu farŵáře. Na přílohǇ doručeŶé ǀ listiŶŶé podoďě uǀede žadatel/MAS ǀždǇ registračŶí 
číslo Žádosti o dotaĐi, ke které se příloha ǀztahuje. PřílohǇ ǀ listiŶŶé podoďě ŵusí ďýt Ŷa RO 
S)IF doručeŶǇ Ŷejpozději ϱ praĐoǀŶíĐh dŶů po odesláŶí příloh prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře, 
zároǀeň ǀšak Ŷejpozději ǀ terŵíŶu uplǇŶutí lhůtǇ. 

6. V případě, že při zaregistroǀáŶí Ŷa RO S)IF je ǀ Žádosti o dotaĐi uǀedeŶ Ŷa straŶě Bϯ pro řešeŶí 
zakázkǇ pouze ĐeŶoǀý ŵarketiŶg s předpokládaŶou hodnotou zakázkǇ, která je Ŷižší Ŷež 
500 ϬϬϬ Kč ďez DPH, Ŷelze dokládat přílohǇ k ĐeŶoǀéŵu ŵarketiŶgu s předpokládaŶou 
hodŶotou zakázkǇ, která je roǀŶa Ŷeďo ǀǇšší Ŷež ϱϬϬ ϬϬϬ Kč ďez DPH/ǀýďěroǀéŵu/zadáǀaĐíŵu 
řízeŶí. NásledŶá zŵěŶa zakázkǇ ŶeŶí ŵožŶá. 

http://www.eagri.cz/prv
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7 ProváděŶí zŵěŶ v Žádosti o dotaĐi 

1. HlášeŶí o zŵěŶáĐh ǀčetŶě příloh podáǀá příjeŵĐe dotaĐe Ŷejdříǀe Ŷa MAS, která proǀede 
koŶtrolu ;zejŵéŶa s ohledeŵ Ŷa prefereŶčŶí kritériaͿ ǀ terŵíŶu do ϭϬ praĐoǀŶíĐh dŶů od 
oďdržeŶí HlášeŶí o zŵěŶáĐh. 

2. V případě, že MAS s HlášeŶíŵ o zŵěŶáĐh souhlasí, praĐoǀŶík MAS ǀǇplŶí staŶoǀisko MAS Ŷa 
HlášeŶí o zŵěŶáĐh, HlášeŶí o zŵěŶáĐh elektroŶiĐkǇ podepíše a předá příjeŵĐi dotaĐe k podáŶí 
přes Portál farŵáře. 

3. V případě, že MAS s ŶaǀrhoǀaŶou zŵěŶou Ŷesouhlasí, udělí příjeŵĐi dotaĐe ŶápraǀŶé 
opatřeŶí, lhůta pro opraǀu je ŵaǆiŵálŶě ϱ praĐoǀŶíĐh dŶů. Po doplŶěŶí/opraǀě ǀǇplŶí 
praĐoǀŶík MAS staŶoǀisko MAS Ŷa HlášeŶí o zŵěŶáĐh a předá příjeŵĐi dotaĐe k podáŶí přes 
Portál farŵáře. 

4. Pokud příjeŵĐe dotaĐe s ŶápraǀŶýŵ opatřeŶíŵ či se staŶoǀiskeŵ MAS Ŷesouhlasí, předá MAS 
píseŵŶé ǀǇjádřeŶí o sǀéŵ Ŷesouhlasu, které je předáŶo spolu s HlášeŶíŵ o zŵěŶáĐh. 

5. Po sĐhǀáleŶí či ǀǇplŶěŶí staŶoǀiska MAS předá příjeŵĐe dotaĐe HlášeŶí o zŵěŶáĐh Ŷa RO S)IF, 
a to ǀ případě souhlasu ŶeprodleŶě po ukoŶčeŶí koŶtrolǇ, Ŷeďo do ϱ praĐoǀŶíĐh dŶů od 
oďdržeŶí doplŶěŶí/opraǀǇ HlášeŶí o zŵěŶáĐh či od oďdržeŶí Ŷesouhlasu k doplŶěŶí/opraǀě. 

6. Výsledek sĐhǀaloǀaĐího řízeŶí HlášeŶí o zŵěŶáĐh sděluje RO S)IF ďuď VǇrozuŵěŶíŵ, Ŷeďo 
ǀýzǀou k podpisu Dodatku k Dohodě. V případě, že ŶeďǇlǇ zjištěŶǇ ŶedostatkǇ, je RO S)IF 
poǀiŶeŶ teŶto ǀýsledek sĐhǀaloǀaĐího řízeŶí ozŶáŵit žadateli/příjeŵĐi dotaĐe Ŷejpozději do ϯϬ 
kaleŶdářŶíĐh dŶů od data oďdržeŶí HlášeŶí o zŵěŶáĐh. V případě, že ďǇlǇ zjištěŶǇ ŶedostatkǇ 
ǀ HlášeŶí o zŵěŶáĐh, ǀǇžádá si RO S)IF doplŶěŶí HlášeŶí o zŵěŶáĐh a lhůta pro ozŶáŵeŶí 
ǀýsledku sĐhǀaloǀaĐího řízeŶí se prodlužuje o doďu, po kterou žadatel/příjeŵĐe dotaĐe 
doplňuje údaje HlášeŶí o zŵěŶáĐh.  

 

8 KoŶtrola žádosti o platďu 

1. VǇplŶěŶou Žádost o platďu ǀčetŶě příloh předá příjeŵĐe dotaĐe nejprve na MAS v terŵíŶu 
staŶoǀeŶéŵ Dohodou, případŶě HlášeŶíŵ o zŵěŶáĐh. MAS oǀěří zejŵéŶa dodržeŶí/plŶěŶí 
prefereŶčŶíĐh kritérií. TerŵíŶ předložeŶí Žádosti o platďu Ŷa MAS se počítá autoŵatiĐkǇ ϭϱ 
kaleŶdářŶíĐh dŶí před terŵíŶeŵ podáŶí Žádosti o platďu Ŷa RO SZIF. 

2. V případě kladŶého ǀýsledku koŶtrolǇ dokuŵeŶtaĐe praĐoǀŶík MAS potǀrdí forŵulář Žádosti 
o platbu elektroŶiĐkýŵ podpiseŵ. 

3. V případě, že MAS s předložeŶou Žádostí o platďu Ŷesouhlasí, uloží ǀ terŵíŶu do ϳ kaleŶdářŶíĐh 
dŶů od oďdržeŶí Žádosti o platďu příjeŵĐi dotaĐe opatřeŶí k Ŷápraǀě s lhůtou ϱ kaleŶdářŶíĐh 
dŶů Ŷa opraǀu, po doplŶěŶí/opraǀě potǀrdí praĐoǀŶík MAS forŵulář Žádosti o platďu. 

4. Pokud příjeŵĐe dotaĐe s ŶápraǀŶýŵ opatřeŶíŵ či staŶoǀiskeŵ MAS k Žádosti o platďu 
Ŷesouhlasí, předá Ŷa MAS píseŵŶé ǀǇjádřeŶí o sǀéŵ Ŷesouhlasu, které je předáŶo spolu se 
Žádostí o platďu Ŷa příslušŶý RO S)IF, do Žádosti o platďu uǀede MAS sǀoje staŶoǀisko. 
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5. Žádost o platďu je po koŵpletŶíŵ ǀǇplŶěŶí ǀčetŶě ǀeškerýĐh příloh ;ǀčetŶě potǀrzeŶí o 
koŶtrole MAS, případŶě staŶoǀiskeŵ MASͿ odesláŶa prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře Ŷa RO 
SZIF a sǇstéŵ ǀǇgeŶeruje PotǀrzeŶí o přijetí Žádosti o platďu, které oďsahuje číslo jedŶaĐí a je 

dokladeŵ o úspěšŶéŵ odesláŶí Žádosti o platďu. 

 

9 Postup pro odvoláŶí žadatele proti postupu MAS 

9.1 Před podpiseŵ Dohody o poskytŶutí dotaĐe 

1. Pokud žadatel Ŷesouhlasí s postupeŵ MAS při adŵiŶistratiǀŶí koŶtrole Ŷeďo koŶtrole 
přijatelŶosti, či s ǀýší ďodoǀého hodŶoĐeŶí Žádosti o dotaĐi, ŵůže předložit do 21 kaleŶdářŶíĐh 
dŶů od proǀedeŶí příslušŶého úkoŶu Ŷa MAS Žádost o proǀěřeŶí postupu MAS či zdůǀodŶěŶí 
přiděleŶého počtu ďodů u koŶkrétŶího kritéria.  

2. Na základě této žádosti je sǀoláŶo jedŶáŶí, u kterého je přítoŵeŶ žadatel, ǀedouĐí praĐoǀŶík 
pro realizaci SCLLD, ředitel MAS, předseda Výďěroǀé koŵise a předseda KoŶtrolŶího ǀýďoru. 

3. Do 14 kaleŶdářŶíĐh dŶí od předložeŶí žádosti o přezkouŵáŶí iŶforŵuje zástupĐe MAS žadatele 
o ǀýsledku. 

4. Pokud žadatel s ǀýsledkeŵ přezkouŵáŶí Ŷesouhlasí, ŵůže se píseŵŶě oďrátit se žádostí o 
přezkuŵ Ŷa příslušŶý RO SZIF a ŵusí o toŵ informovat MAS.  

5. RO S)IF proǀede přezkouŵáŶí postupu MAS a žadatele píseŵŶě iŶforŵuje. 

 

9.2 Po podpisu Dohody o poskytŶutí dotaĐe 

1. Pokud příjeŵĐe dotaĐe Ŷesouhlasí s postupeŵ MAS Ŷeďo S)IF, ŵůže postupoǀat dǀěŵa 
způsoďǇ: 

- píseŵŶě se oďrátit Ŷa CP S)IF se žádostí o proǀěřeŶí postupu RO S)IF/MAS. Pokud 
Ŷesouhlasí aŶi po ǀǇsǀětleŶí postupu ze straŶǇ CP S)IF, ŵůže se píseŵŶě oďrátit se 
žádostí o přezkuŵ Ŷa PřezkuŵŶou koŵisi MiŶisterstǀa zeŵědělstǀí.  

- podle § ϭϰϭ zákoŶa č. ϱϬϬ/ϮϬϬϰ Sď., spráǀŶí řád, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů ;dále 
jeŶ „spráǀŶí řád“Ϳ, podat Ŷa MiŶisterstǀo zeŵědělstǀí, odďor ŘídiĐí orgáŶ PRV Ŷáǀrh 
Ŷa zahájeŶí sporŶého řízeŶí. V souladu se zákoŶeŵ č. ϲϯϰ/ϮϬϬϰ Sď., o spráǀŶíĐh 
poplatĐíĐh, ǀe zŶěŶí pozdějšíĐh předpisů, je žadatel poǀiŶeŶ uhradit poplatek za 
podáŶí Ŷáǀrhu Ŷa zahájeŶí sporŶého řízeŶí o sporu z ǀeřejŶopráǀŶí sŵlouǀǇ.  

 

10 MoŶitorováŶí projektů v průďěhu realizaĐe a v doďě udržitelŶosti 

10.1 MoŶitorovaĐí zprávy 

1. MoŶitoroǀáŶí postupu projektů se uskutečňuje prostředŶiĐtǀíŵ ϯ tǇpů ŵoŶitoroǀaĐíĐh zpráǀ. 
PrůďěžŶá ŵoŶitoroǀaĐí zpráǀa a KoŶečŶá ŵoŶitoroǀaĐí zpráǀa se odeǀzdáǀají Ŷa forŵuláříĐh 
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vydaŶýĐh MAS, MoŶitoroǀaĐí zpráǀa ǀ doďě udržitelŶosti projektu se odeǀzdáǀá Ŷa forŵuláři 
zǀeřejŶěŶéŵ Ŷa Portálu farŵáře. 

2. KoŶečŶý žadatel odeǀzdáǀá praĐoǀŶíkůŵ MAS tǇto tǇpǇ ŵoŶitoroǀaĐíĐh zpráǀ ǀ záǀislosti Ŷa 
postupu projektu: 

a. PrůďěžŶá ŵoŶitoroǀaĐí zpráǀa – odeǀzdáǀá se do ϮϬ praĐoǀŶíĐh dŶů za každýĐh 
uplǇŶulýĐh ϲ ŵěsíĐů realizaĐe projektu. PrǀŶí průďěžŶá zpráǀa se odeǀzdáǀá do 20 

praĐoǀŶíĐh dŶů od uplǇŶutí ϲ ŵěsíĐů od podpisu DohodǇ o poskǇtŶutí dotaĐe. 

b. KoŶečŶá ŵoŶitoroǀaĐí zpráǀa – odeǀzdáǀá se společŶě se Žádostí o platďu. 

c. MoŶitoroǀaĐí zpráǀa ǀ doďě udržitelŶosti projektu ;ǀe lhůtě ǀázaŶosti projektu Ŷa 
účelͿ – odeǀzdáǀá se každý rok k 31. 7. po celou doďu trǀáŶí lhůtǇ ǀázaŶosti Ŷa účel, 
lhůta trǀá ϱ let od přeǀedeŶí dotaĐe Ŷa účet příjeŵĐe. 

3. KoŶečŶý žadatel podáǀá PrůďěžŶou ŵoŶitoroǀaĐí zpráǀu a KoŶečŶou ŵoŶitoroǀaĐí zpráǀu na 

základě ǀýzǀǇ praĐoǀŶíka MAS, která je zasláŶa e-ŵaileŵ, společŶě se zasláŶíŵ forŵuláře M) 
Ŷejpozději ϮϬ kaleŶdářŶíĐh dŶí před terŵíŶeŵ podáŶí M). 

4. MoŶitoroǀaĐí zpráǀu ǀ doďě udržitelŶosti projektu podáǀá žadatel Ŷa forŵuláři zǀeřejŶěŶéŵ 
Ŷa Portálu farŵáře MAS i RO S)IF. 

 

10.2 KoŶtroly Ŷa ŵístě 

1. Kontrolu projektů Ŷa ŵístě ;ŵístŶí šetřeŶíͿ proǀádějí praĐoǀŶíĐi MAS ǀ těĐhto případeĐh: 

a. MístŶí šetřeŶí před realizaĐí projektu se uskutečŶí u ǀšeĐh Žádostí o dotaĐi, které 
projdou adŵiŶistratiǀŶí koŶtrolou s kladŶýŵ hodŶoĐeŶíŵ. Kontrola se realizuje 

v doďě mezi zaregistroǀáŶíŵ Žádost o dotaĐi a prǀŶíŵ jedŶáŶíŵ Výďěroǀé komise tak, 

aďǇ ke zjištěŶýŵ skutečŶosteŵ ŵohli čleŶoǀé Výďěroǀé koŵise přihlédŶout při 
hodŶoĐeŶí Žádosti o dotaĐi. 

b. MístŶí šetřeŶí ǀ průďěhu realizaĐe projektu se uskutečŶí u ǀšeĐh projektů, u kterýĐh 
ďǇla podepsáŶa Dohoda o poskǇtŶutí dotaĐe. KoŶtrola se realizuje ǀ doďě ŵezi 
podpiseŵ DohodǇ o poskǇtŶutí dotaĐe a podáŶíŵ Žádosti o platďu. 

c. MístŶí šetřeŶí po ukoŶčeŶí realizaĐe projektu se uskutečŶí u ǀšeĐh koŶečŶýĐh 
žadatelů, kteří podáǀají Žádost o platďu. KoŶtrola se realizuje při koŶtrole či koŶzultaĐi 
Žádosti o platďu, podŵíŶkou je ukoŶčeŶí realizaĐe projektu ǀ doďě proǀedeŶí 
kontroly. 

2. MístŶího šetřeŶí se účastŶí ŵiŶiŵálŶě jedeŶ zástupĐe MAS a jedeŶ zástupĐe koŶečŶého 
žadatele.  

3. Z ŵístŶího šetřeŶí je proǀedeŶ zápis ǀe dǀou ǀǇhotoǀeŶíĐh, jehož přílohou je fotografie ŵísta 
realizaĐe projektů. JedŶo ǀǇhotoǀeŶí oďdrží koŶtroloǀaŶý žadatel/příjeŵĐe dotaĐe a jedŶo 
ǀǇhotoǀeŶí MAS. 
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11 AuditŶí stopa, arĐhivaĐe 

MAS zajišťuje po doďu určeŶou práǀŶíŵi předpisǇ ČR Ŷeďo EU ;ŵiŶiŵálŶě do koŶĐe roku ϮϬϯϬͿ 
uĐhoǀáŶí ǀeškeré dokuŵeŶtaĐe, souǀisejíĐí se strategií CLLD a její realizaĐí. 
ArĐhiǀaĐe je proǀáděŶa ǀ souladu se zákoŶeŵ ϰ99/ϮϬϬϰ S., o arĐhiǀaĐi a spisoǀé služďě a o zŵěŶě 
ŶěkterýĐh zákoŶů. Na každé píseŵŶosti ďude ǀǇzŶačeŶ skartačŶí zŶak ;„A“, „S“, „V“Ϳ a skartačŶí lhůta. 
ÚplŶou eǀideŶĐi a arĐhiǀaĐi účetŶíĐh dokladů a souǀisejíĐíĐh píseŵŶostí ǀede účetŶí. ArĐhiǀaĐi složek 
projektů zajišťuje ǀedouĐí praĐoǀŶík pro realizaĐi SCLLD. ElektroŶiĐké dokuŵeŶtǇ jsou arĐhiǀoǀány na 

záložŶíŵ disku a Ŷa CD. 
 

12 KoŵuŶikaĐe se žadateli 

KoŵuŶikaĐi se žadateli zajišťují praĐoǀŶíĐi MAS. O ǀýsledku jedŶotliǀýĐh koŶtrol, hodŶoĐeŶí a ǀýďěru 
projektů jsou žadatelé iŶforŵoǀáŶi prostředŶiĐtǀíŵ Portálu farŵáře, případŶě doporučeŶou poštou a 
e-mailem nebo předáŶíŵ dokuŵeŶtu ǀ kaŶĐeláři MAS oproti podpisu. 
Před podáŶíŵ Žádosti o dotaĐi praĐoǀŶíĐi MAS poskǇtují žadatelůŵ koŶzultaĐe formou telefonickou, 

e-ŵaileŵ, osoďŶí. 
V doďě koŶtrol a hodŶoĐeŶí projektů ŵohou praĐoǀŶíĐi MAS požadoǀat od žadatele doplňujíĐí a 
ǀǇsǀětlujíĐí iŶforŵaĐe k podaŶýŵ Žádosteŵ o dotaĐi forŵou telefonickou, e-ŵaileŵ, osoďŶí, 
píseŵŶou.  
 

13 Přílohy 
 

Příloha č. ϭ PrefereŶčŶí kritéria 

Příloha č. Ϯ EtiĐký kodeǆ zaŵěstŶaŶĐů a čleŶů orgáŶů MAS Holicko o.p.s. 

 

14 Seznam zkratek 
CLLD  KoŵuŶitŶě ǀedeŶý ŵístŶí rozǀoj 
CP SZIF  CeŶtrálŶí praĐoǀiště S)IF 

ČR  Česká repuďlika 

EU  Eǀropská uŶie 

IROP  IŶtegroǀaŶý regioŶálŶí operačŶí prograŵ 

MAS  MístŶí akčŶí skupiŶa 

OP VVV  OperačŶí prograŵ Výzkuŵ, ǀýǀoj a ǀzděláǀáŶí 
NNO  NestátŶí Ŷeziskoǀé organizace 

PRV  Program rozvoje venkova 

RO SZIF  RegioŶálŶí odďorǇ S)IF 

ŘO  ŘídíĐí orgáŶ 

SCLLD  Strategie koŵuŶitŶě ǀedeŶého ŵístŶího rozǀoje 

SZIF  StátŶí zeŵědělský iŶterǀeŶčŶí foŶd 
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OrieŶtačŶí harŵoŶograŵ adŵiŶistraĐe projektů 

Akce 

Maǆ. počet dŶů od 
ukoŶčeŶí předĐhozí 

čiŶŶosti 

Počet dŶů od 
zahájeŶí proĐesu 

sĐhvalováŶí 
OzŶáŵeŶí žadatelůŵ 

Administrace na MAS Holicko 

Příjeŵ Žádosti o dotaĐi 0 0 
PíseŵŶé potǀrzeŶí s uǀedeŶíŵ 
data a času předáŶí žádosti. 

AdŵiŶistratiǀŶí koŶtrola a koŶtrola 
přijatelŶosti žádosti 5 praĐoǀŶíĐh dŶů 5  

PrǀŶí doplŶěŶí Žádosti o dotaĐi 
žadateleŵ ǀ případě zjištěŶí 
Ŷedostatků 

7 praĐoǀŶíĐh dŶů 12 
Žádost o doplŶěŶí Žádosti o 
dotaci 

Druhé doplŶěŶí Žádosti o dotaĐi 
žadateleŵ ǀ případě zjištěŶí 
Ŷedostatků 

7 praĐoǀŶíĐh dŶů 19 
Žádost o doplŶěŶí Žádosti o 
dotaci 

IŶforŵoǀáŶí o ǀýsledku koŶtrol 5 praĐoǀŶíĐh dŶů 24 

OzŶáŵeŶí o proǀedeŶí 
adŵiŶistratiǀŶí koŶtrolǇ a 
koŶtrolǇ přijatelŶosti 

MožŶost odǀoláŶí Ŷa 
adŵiŶistratiǀŶí koŶtrolu 

21 kaleŶdářŶíĐh dŶů 45  

IŶforŵaĐe o ǀýsledku přezkouŵáŶí 
postupu MAS 

ϭϰ kaleŶdářŶíĐh 

dŶů 
59 PíseŵŶé iŶforŵoǀáŶí žadatele 

MístŶí šetřeŶí  0 59 NE 

PrǀŶí zasedáŶí Výďěroǀé koŵise 15 praĐoǀŶíĐh dŶů 
74 

 
NE 

Druhé zasedáŶí Výďěroǀé koŵise 
s ǀeřejŶou oďhajoďou 

10 praĐoǀŶíĐh dŶů 
84 

 
NE 

)asedáŶí Prograŵoǀého ǀýďoru 20 praĐoǀŶíĐh dŶů 104 

PředáŶí elektroŶiĐkýĐh ǀerzí 
žádostí o dotaĐi potǀrzeŶýĐh 

MAS.  

IŶforŵoǀáŶí žadatele o ǀýsledku 
ǀýďěru projektů 

5 praĐoǀŶíĐh dŶů 109 PíseŵŶé iŶforŵoǀáŶí žadatele 

MožŶost odǀoláŶí Ŷa hodŶoĐeŶí 
projektu 

21 kaleŶdářŶíĐh dŶů 130  

IŶforŵaĐe o ǀýsledku přezkouŵáŶí 
postupu MAS 

14 kalendářŶíĐh dŶů 144 PíseŵŶé iŶforŵoǀáŶí žadatele 

VerifikaĐe Žádosti o dotaĐi Ŷa MAS 
a její předáŶí žadateli 

ϯ praĐoǀŶí dŶǇ před 
odeǀzdáŶíŵ Ŷa RO S)IF 

0  

AdŵiŶistraĐe MAS Đelkeŵ dŶí  124 dŶů 

 

Administrace Ŷa RO S)IF HradeĐ Králové 

Projekty do 500 ϬϬϬ Kč ďez DPH 

OdeǀzdáŶí Žádosti o dotaĐi 
žadateleŵ Ŷa S)IF přes Portál 
farŵáře 

0 0  

KoŶtrola a hodŶoĐeŶí projektů RO 
SZIF – projektǇ ďez VŘ 

70 kaleŶdářŶíĐh dŶů 
70 

 
Žádost o doplŶěŶí 

OdstraŶěŶí zjištěŶýĐh Ŷedostatků 
žadateleŵ 

21 kaleŶdářŶíĐh dŶů 91  

KoŶtrola doplŶěŶé dokuŵeŶtaĐe 
RO SZIF 

NeŶí dáŶ terŵíŶ S)IF   
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SĐhǀáleŶí žádostí o dotaĐi NeŶí dáŶ terŵíŶ S)IF  

SezŶaŵ projektů Ŷa ǁeďoǀýĐh 
stráŶkáĐh www.eagri.cz a 

www.szif.cz 

Podpis DohodǇ o poskǇtŶutí dotaĐe NeŶí dáŶ terŵíŶ S)IF  Výzǀa přes Portál farŵáře 

Projekty nad 500 ϬϬϬ Kč ďez DPH 

DoložeŶí ĐeŶoǀého 
marketingu/ǀýďěroǀého/zadáǀaĐího 
řízeŶí Ŷa MAS 

Do ϲϯ. kaleŶdářŶího dŶe 
od data registrace 

Žádosti Ŷa RO S)IF 
uǀedeŶého ǀe ǀýzǀě 

MAS 

63  

DoložeŶí ĐeŶoǀého ŵarketiŶgu/ 

ǀýďěroǀého/zadáǀaĐího řízeŶí Ŷa 
RO SZIF 

Do ϳϬ. kaleŶdářŶího dŶe 
od data registrace 

Žádosti Ŷa RO S)IF 
uǀedeŶého ǀe ǀýzǀě 

MAS 

70 

 
 

KoŶtrola a hodŶoĐeŶí projektů RO 

SZIF – projektǇ s VŘ 

Do 140. kaleŶdářŶího 
dne od data registrace 

Žádosti Ŷa RO S)IF 
uǀedeŶého ǀe ǀýzǀě 

MAS 

140 

Výzǀa k doplŶěŶí 
prostředŶiĐtǀíŵ Portálu 
farŵáře 

OdstraŶěŶí Ŷedostatků 
dokuŵeŶtaĐe VŘ/)Ř žadateleŵ 

21 kaleŶdářŶíĐh dŶů 161  

KoŶtrola doplŶěŶé dokumentace 

RO SZIF 
NeŶí dáŶ terŵíŶ S)IF   

SĐhǀáleŶí žádostí o dotaĐi NeŶí dáŶ terŵíŶ S)IF  

SezŶaŵ projektů Ŷa ǁeďoǀýĐh 
stráŶkáĐh www.eagri.cz a 

www.szif.cz 

Podpis DohodǇ o poskǇtŶutí dotace NeŶí dáŶ terŵíŶ S)IF  Výzǀa přes Portál farŵáře 

http://www.eagri.cz/
http://www.szif.cz/
http://www.eagri.cz/
http://www.szif.cz/

