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PROJEKTU Z PRV LEADER

I. Uvod

Smérnice je zpracovana pro administraci projektll z PRV LEADER, ma prehledné vést
administrativnim procesem od vyhlasovani vyzev a pfijmu Zadosti o dotaci pres proces vybéru
projektdl (zamezeni stfetu zajmu) a? po kontrolu Zadosti o proplaceni a podporu kone&nych
prijemcl dotace v dobé udrzitelnosti projektu.

II. Vyhlasenivyzvy
MAS Holicko 0.p.s. je povinna vyhlasit veFejnou vyzvu pro kazdy svdj pFijem Zadosti.
Vyzva se musi vztahovat na celé Uzemi MAS, na kterém je realizovano SPL.
VyhlaSovéni vyzev pro piijem Zadosti o dotaci je zajistovan sekretaridtem MAS (manaZerem
MAS).
Pfed vyhlaenim ka?dé vyzvy pracovnik MAS zada prostiednictvim Portdlu farmare Zadost o
schvaleni vyzvy na SZIF, ktery rozhodne o schvéleni/neschvaleni vyzvy.
Vyzva musi byt vidy v souladu s pfislusnymi Fichemi, s SPL, s Pravidly MAS a s Pravidly pro
opatteni IV.1.2.
Vyhlaseni vyzev probihd vidy minimdalné jednou za kalendafni rok a to vlednu/uUnoru,
dubnu/kvétnu nebo v srpnu/zafi — v ramci jednotlivych kol PRV.
V kazdém kole vyzvy jsou vyhlaseny Fiche dle SPL nebo dle navrh( pracovnich skupin,
schvalenych Spravni radou.
Vyzvu zvefejhiuje MAS minimalné na svych internetovych strdnkach a urednich deskach
jednotlivych obci (idedlné i v regionalnim tisku).
Vyzva je vyhldsena vidy minimdlné 3 tydny (idedlné 60 dnu) pred poslednim dnem pfijmu
Zadosti.
V pribéhu pfijmu zadosti o dotaci (minimélné 1 tyden pfed ukonéenim piijmu Zadosti o dotaci)
jsou usporadany informacéni seminafe minimdlné na 2 mistech v Uzemi MAS pro potenciondlni
Zadatele o dotaci v ramci SPL. ZadjemcUm zde jsou predstaveny jednotlivé Fiche, v rdmci kterych
je mozno predkladat Zadosti, jsou vyskoleni ve zpracovani Zadosti a na konkrétnich prikladech
jsou demonstrovany jednotlivé kroky pfipravy zadosti. Za seminar odpovida Manazer MAS.
Od vyhldseni vyzvy do ukondeni prijmu Zadosti sekretaridt MAS (manazer MAS) vidy ve
stanovenych terminech konzultuje projektové zaméry a to v kanceldfri MAS v Holicich, pfip. i u
jednotlivych koneénych Zadateld.

1. Piijem Zadosti o dotaci

PFijem Zadosti o dotaci probihd po dobu minimalné 3 tydnl (idedlné 60 dn) v kanceldfi MAS
v Holicich.
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Pfijem Zadosti a jejich nasledné administrativni zpracovani je zajisStovan sekretaridtem MAS
(manazer MAS).

Koneény Zadatel pFedlo?i standardizovany formulaF Zadosti o dotaci v elektronické verzi (format
*pdf na CD nosi¢i nebo USB disku). K formulafi Zadosti o dotaci zadatel dale predloZi dvé paré
povinnych a nepovinnych pfiloh.

PredloZeni ve$kerych povinnych pfiloh je podminkou pro zaregistrovani Zadosti o dotaci.
PfedloZeni nepovinnych pfiloh nema vliv na zaregistrovani Zadosti o dotaci (ma vliv pouze na
vysi bodového ohodnoceni projektu).

PFi piijmu Zadosti o dotaci pracovnik MAS nejprve vytiskne formulai Zadosti o dotaci
z elektronické verze dorucené kone¢nym Zadatelem a poté provede kontrolu Uplnosti na zakladé
kontrolniho listu zpracovaného v souladu s danou Fichi.

Pokud kone¢ny Zadatel podavé Zadost o dotaci prostfednictvim zmocnéného zastupce (na
zakladé plné moci s vymezenim rozsahu zmocnéni a ¢asové platnosti), musi zmocnény zastupce
predloZit zvlast vytiténd Eestna prohlageni ze standardizovaného formuldfe Zadosti o dotaci s
Uredné ovérenym podpisem konec¢ného Zadatele.

Uplna Zadost o dotaci je podepsana koneénym 7adatelem a pracovnikem MAS na viech mistech
k tomu urcenych.

Nelplnd Zadost o dotaci (neobsahujici véechny povinné pfilohy, nespravné vyplnéna zadost)
neni pfijata a konec¢ny Zadatel bude na misté o této skutecnosti a jejich dlivodech pisemné
informovan.

V pFipadé Uplné Zadosti o dotaci pracovnik MAS vystavi predkladateli Potvrzeni o zaregistrovani
Zadosti o dotaci. Toto potvrzeni je podepsano jak pracovnikem MAS, tak i koneénym Zadatelem.
Pracovnik MAS zalozi slozku projektu, do které budou po celou dobu administrace zakladany
veskeré dokumenty, souvisejici s projektem.

Veskera dokumentace tykajici se administrace Zadosti o dotaci kone¢nych Zadateld/pFijemcd
dotace musi byt archivovédna po dobu nejméné 7 let od podéni posledni Zadosti o proplaceni
MAS.

Seznam pfijatych Zadosti o dotaci v rozsahu nazev Zadatele, misto realizace projektu (NUTS 5),
nazev projektu (v€etné uvedeni nazvu nebo cisla Fiche) je do 7 kalendafnich dni od ukonceni
pfijmu Zadosti o dotaci zvefejnén na internetovych strankach MAS.

IV. Kontrola prijatelnosti a administrativni kontrola

Maximalné do 5 pracovnich dnil od zaregistrovani Zadosti o dotaci je provedena kontrola
pfijatelnosti a administrativni kontrola (tj. kontrola obsahové spravnosti) Zadosti o dotaci.

Kontrolu pfijatelnosti a administrativni kontrolu Zadosti o dotaci provadi manaier MAS a
predseda Programové a vybérové komise z dlvodu kvalitnéjsi kontroly, tzv. pravidlo dvou parf
o€i.

Kontrola pfijatelnosti a administrativni kontrola je provadéna na zakladé kontrolnich listl
zpracovanych v souladu s danou Fichi.

Maximalné do 5 pracovnich dnl od ukonceni kontroly pfijatelnosti a administrativni kontroly je
konecny Zadatel pisemné informovan (doporucené postou a soucasné elektronicky e-mailem
nebo osobné proti podpisu) o vysledku kontroly.

V ptipadé, Ze po administrativni kontrole zjisti pracovnici MAS, Ze je nutné opravit nedostatky, je
kone¢nému 7adateli zasldna Zadost o doplnéni neupiné dokumentace podepsand feditelem
MAS.

Lhdta pro doplnéni nelplné dokumentace je 7 pracovnich dnll ode dne nasledujiciho po dni
odeslani doporucené zasilky.
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Konecnym Zadatellm, ktefi doplni dokumentaci ve stanoveném terminu, je vystaveno Oznameni
o provedeni administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti podepsané feditelem MAS. Na
tomto ozndmeni je upfesnén termin verejné obhajoby pro daného konecného Zadatele.

V ptipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon&i MAS administraci dané Zadosti o dotaci
z ddvodu nesplnéni podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti o dotaci a koneénému Zadateli je
zaslano Ozndmeni o vyFazeni na zakladé nesplnéni podminek Pravidel pro predloZeni Zadosti o
dotaci podepsané feditelem MAS.

Konecny Zadatel, jehoZ projekt byl vytazen na zakladé kontroly pfijatelnosti nebo administrativni
kontroly MAS, nebo nesouhlasi s bodovym hodnocenim ma moznost do 7 pracovnich dnl ode
dne néasledujiciho po dni odesldni pisemného vyjadieni podat Zadost o prezkoumani postupu
MAS na sekretariat MAS Holicko.

V pripadé, Ze nedojde na jednani MAS Holicko po podani zZadosti o pfezkoumani postupu MAS ke
shodnému zavéru MAS Holicko a kone¢ného zadatele, ma koneény Zadatel pravo podat Zadost o
prezkoumadni postupu MAS na RO SZIF Hradec Krdlové a pokud tak ucini, ma zdroven povinnost
dat tuto skute¢nost MAS na védomi (povinnost je zakotvena v Pravidlech 1V.1.2).

Koneé¢ny zadatel musi predlozit Zadost o prezkoumani postupu MAS na RO SZIF Hradec Kralové
nejpozdéji vterminu, kdy MAS Holicko predlozi na RO SZIF Hradec Kralové vybrané projekty
k zaregistrovani.

Koneénym 7adatellm se Zadostmi o dotaci, které projdou kontrolou pfijatelnosti a
administrativni kontrolou skladnym hodnocenim, je zasldno Ozndameni o provedeni
administrativni kontroly a kontroly pftijatelnosti podepsané reditelem MAS. Na tomto oznameni
je upresnén termin verejné obhajoby pro jednotlivé konecné Zadatele.

Mistni $etfeni u koneéného Zadatele pred realizaci projektu se uskute¢ni u viech Zadosti o
dotaci, které projdou kontrolou pfijatelnosti a administrativni kontrolou s kladnym hodnocenim.
Mistniho Setfeni se ucastni minimdlné jeden zastupce MAS Holicko (manazer MAS) a také
minimalné jeden zastupce konencého Zadatele.

Mistni Setfeni se realizuje v dob& mezi zaregistrovanim Zadosti o dotaci a prvnim jednanim
Programové a vybérové komise. Termin mistniho Setfeni je domluven telefonicky.

Pracovnik MAS provede fyzickou kontrolu na misté realizace, posoudi spravnost faktickych adajt
(misto realizace, rozsah realizace).

Z mistniho Setfeni je vyhotoven jednoduchy zapis ve dvou vyhotovenich, jehoZ pfilohou je
fotografie mista realizace projektu. Jedno vyhotoveni obdrzi kontrolovany Zadatel/pfijemce
dotace, jedno vyhotoveni MAS Holicko.

V. Vybér projekti
Vybér projektl probiha na zakladé hodnoceni deviticlenné Programové a vybérové komise MAS
dle Preferencnich kritérii.
MAS Holicko se snaZi omezit subjektivni hlediska pfi vybéru projekt(:
a) Hodnotici kritéria jsou stanovena u kazdé fiche,

b) Ddraz na vefejnou obhajobu projektu — predstaveni projektu a odpovédi na dotazy
hodnotiteld,

c) Bodovani projektl: kazdy projekt budou hodnotit dva ¢lenové komise,

d) Hodnotit nebude ten, kdo se na projektu podilel, projekty svych zaméstnavatell
nebo kamaradd — hodnotitelé podepisuji Cestné prohlaseni o nepodjatosti.

e) Bodové hodnoceni projektu je primér bodového hodnoceni obou ¢lenl komise.
Predseda Programové a vybérové komise mize pro objektivni hodnoceni pfizvat i experta.
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Hodnoceni probihd pfi dvoukolovém hodnoceni s vefejnou obhajobou u Z4dosti o dotaci, které
prosly kladné kontrolou pfijatelnosti a administrativni kontrolou.

Na prvnim zasedani Programové a vybérové komise predseda PVK pfidéli hodnoceni projektd.
Vidy jeden projekt hodnoti dva hodnotitelé, ktefi nejsou nijak s projektem nebo konecnym
Zadatelem svazani nebo zainteresovani.

Hodnotitelé boduji projekty na zdkladé Metodiky k hodnoceni preferencnich kritérii, a to za
kazdou Fichi zvlast.

Hodnotitelé posuzuji Zadosti o dotaci na zakladé odevzdanych pisemnych podklad( (7adost o
dotaci, prilohy).

Kazdy hodnotitel boduje samostatné do pfipraveného bodovaciho protokolu. Tento protokol
obsahuje kromé preferencnich kritérii s kolonkami pro ziskané body i kolonku poznamka —
prostor pro zapsani otdzek jako vychodiska pro druhé zasedani Programové a vybérové komise s
vefejnou obhajobou projektd.

Druhé zasedani Programové a vybérové komise probihda do 10 pracovnich dnl od prvniho
zasedani PVK.

Termin zaseddni Programové a vybérové komise je zvefejnén nejpozdéji 14 kalendarnich dni
pred samotnym zaseddnim na internetovych strankach MAS. V ptipadé, Ze novy termin bude
stanoven na drivéjSi datum, zména musi byt zverejnéna alespon 3 pracovni dny pred timto
novym terminem.

Na druhém zasedani Programové a vybérové komise probiha Verejna obhajoba projektl. Kazdy
Zadatel md maximdlné 15 minut na predstaveni svého projektu a poté nasleduje blok
upresnujicich otazek a dotazll, které vznasi hodnotitelé. Dotazy i odpovédi jsou zapsany do
bodovacich protokold.

Hodnotitelé na zakladé verejné obhajoby projektd upresni bodové hodnoceni v jednotlivych
preferencnich kritériich. Tam, kde k tomuto upresnéni dojde, napisi do bodovaciho protokolu
kratké zdGvodnéni na zékladé, jakych informaci k upfesnéni doslo.

Kazdy hodnotitel u kazdého projektu, ktery hodnotil, spocita vysledny soucet bod(, podepise
bodovaci protokol a pfeda jej predsedovi Programové a vybérové komise.

Pfedseda Programové a vybérové komise spolecné s pracovnikem sekretariatu MAS (manazer
MAS) prekontroluji vysledné soucty, zapiSi tyto soucty do protokolu — Bodové hodnoceni
Vybérové komise MAS — a dopocitaji vyslednou bodovou hodnotu (pramér hodnoceni) pro kazdy
hodnoceny projekt.

Predseda Programové a vybérové komise spole¢né s pracovnikem sekretaridtu MAS (manazer
MAS) zaznamenaji vysledky hodnoceni (bodovani) daného projektu do prislusného formulare
Z4dosti o dotaci.

Na zakladé vysledné bodové hodnoty se projekty sefadi od nejlépe hodnoceného k nejhire
hodnocenému v ramci kazdé Fiche. Stane-li se, Ze dva projekty ziskaji shodny pocet bodd,
postupuje se dle stanoveného postupu u kazdé Fiche, tak aby projekty nemély shodné poradi.

Programova a vybérovd komise na svém zasedani vyhotovi Seznam hodnocenych Zadosti
Vybérovou komisi MAS, kde budou v ramci kaZzdé Fiche sefazeny Zadosti o dotaci podle poctu
ziskanych bodU sestupné. Pfedseda Programové a vybérové komise seznami ostatni cleny PVK
s vysledkem hodnoceni, seznam podepisSe a nasledné ho preda Spravni radé.

Z obou zasedani Programové a vybérové komise se vyhotovi zapisy, které budou obsahovat
nasledujici pfilohy:

a) Cestné prohlaseni hodnotitelt o nepodjatosti

b) Evidenéni arch zaregistrovanych Zadosti o dotaci

c) Seznam hodnocenych Zadosti Vyb&rovou komisi MAS

Zapisy z jednani vcéetné priloh budou nasledné predany na RO SZIF Hradec Kralové pfi registraci
Z4dosti o dotaci.
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Spravni rada MAS je nejvys$sim organem, ktery na svém jednani rozhodne — potvrdi / zméni
poradi vybranych projektd. Provede vybér Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktuélnich
finanénich prostfedkd alokovanych na danou vyzvu / Fichi. Rozhodne o poétu podporenych
projektd.

V ptipadé nevycerpani minimalni alokace pro danou Fichi, rozhodne Sprdvni rada o prevodu
téchto financ¢nich prostfedk( na ostatni vyhlasené Fiche s nedostatkem financ¢nich prostredkd,
tak aby doslo k uspokojeni co nejvice konec¢nych ZadatelU.

Spravni rada na svém jednani vyhotovi Seznam vybranych / nevybranych Zadosti s uvedenim
bodového zisku, ¢&isla Fiche a poZadované dotace. V Seznamu nevybranych Zadosti se navic
uvede dGvod nevybrani Zadosti o dotaci. Seznam podepise pfedseda Spravni rady.

Z jednani Spravni rady se vyhotovi zdpis, ktery bude obsahovat i Seznam vybranych /
nevybranych Zadosti a bude néasledné predan na RO SZIF Hradec Kralové pfi registraci Zadosti o
dotaci.

Jednani Spravni rady probiha do 5 pracovnich dnll od druhého zasedani Programové a vybérové
komise.

Koneénym Zadatelim, ktefi jsou vybrani mezi podpofené projekty, je zaslano Rozhodnuti o
podpofeni projektu podepsané feditelem MAS. Konecny Zadatel, je zde informovan o ziskaném
po¢tu bodl za jednotlivd preferencni kritéria a o zavazcich spojenych s udélenymi body. Na
tomto rozhodnuti bude také upfesnén termin registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF Hradec
Kralové (datum zpUsobilosti vydaji projektu).

Konecnym Zadatellim, ktefi nejsou vybrani mezi podporené projekty, bude zaslano Rozhodnuti o
nepodporeni projektu podepsané feditelem MAS. Konecny Zadatel, je zde informovan o
ziskaném poctu bodu za jednotliva preferencni kritéria. Na tomto rozhodnuti bude také uveden
d@ivod nepodporeni Zadosti o dotaci.

Stanovisko Sprdvni rady je kone¢né a nelze se proti nému odvolat.

Seznam vybranych / nevybranych Zadosti o dotaci v rozsahu nazev Zadatele, misto realizace
projektu (NUTS 5), nazev projektu (véetné uvedeni nazvu nebo cisla Fiche), doporucena vyse
dotace u vybranych Zadosti o dotaci bude do 7 kalendafnich dni od rozhodnuti Spravni rady
(nejpozdéji viak posledniden pfijmu Zadosti o dotaci na RO SZIF Hradec Kralové v ramci
pfislusného kola PRV) zvefejnén na internetovych strankach MAS.

VI. Registrace projekti na RO SZIF

Registrace Zadosti o dotaci probihd v terminu kola vyzvy PRV uvedeném v Zadosti o schvaleni
vyzvy MAS (vyhlaseno Mze v mésicich Unor / brezen, ¢erven, fijen).

Zaregistrovani Zadosti o dotaci uvedenych na Seznamu vybranych Zadosti na RO SZIF Hradec
Kralové probiha do 2 dnli od rozhodnuti Spravni Rady MAS.

Pracovnik MAS (manazer MAS) predloZi na RO SZIF Hradec Krélové vidy 1 paré vybrané Zadosti o
dotaci véetné vsech priloh a vSech vystupd MAS Holicko, které vznikly béhem administrace
Zadosti o dotaci, pfipadné i jiné dokumenty uvedené v Pravidlech MAS.

V pfipadé, 7e koneény 7adatel podal Zadost o prezkoumdni a do doby registrace Zadosti o dotaci
na RO SZIF Hradec Kralové nedoslo ke konsenzu mezi MAS Holicko a koneénym Zadatelem,
predd MAS i tyto Zadosti o dotaci k registraci na RO SZIF Hradec Krélové véetné dokumentace
k Zadosti o prezkoumani.

RO SZIF Hradec Kralové Zadosti o dotaci zaregistruje a preda pracovnikovi MAS Potvrzeni o
zaregistrovani Zadosti o dotaci. Pracovnik MAS zajisti doruceni tohoto potvrzeni kone¢nym
ZadatelGm.

RO SZIF Hradec kralové provede ovéieni administrativni kontroly Zadosti o dotaci, ktera byla
provedena MAS Holicko a dokumentace zpracované ze strany MAS. V pfipadé zjisténi



nedostatkd zasle do 28 kalendarnich dnli od posledniho dne registrace Zadosti v daném kole na
MAS Zadost o doplnéni nelplné dokumentace. Pracovnik MAS zajisti doruceni této Zadosti
konecnym Zadateldm.

Pracovnik MAS na zdkladé zplnomocnéni konecnymi Zadateli doplni chybnou dokumentaci na
RO SZIF Hradec Kralové do 21 kalendafnich dn(i ode dne nasledujiciho po dni odeslani Zadosti o
doplnéni. Poté pracovnik MAS zajisti doruceni potvrzeni o bezchybnosti dokumentace kone¢nym
Zadateldm.

V pfipadé, 7e Zadost o dotaci vybrand MAS byla schvalena ke spolufinancovani, je kone¢ny
Zadatel pisemné vyzvan k podpisu Dohody o poskytnuti dotace pfimo na RO SZIF Hradec Kralové.
Konecny Zadatel je povinen se pted podpisem Dohody o poskytnuti dotace podrobné seznamit s
jejim obsahem. Dohodu podepisuje konecny Zadatel / pfijemce dotace osobné na RO SZIF
Hradec Krdlové.

Prijemce dotace z podepsané Dohody a ze vSech naslednych podepsanych Dodatkl vyhotovi
vzdy kopii, kterou preda/zasle do 14 kalendarnich dnd po podpisu na MAS Holicko.

VII. Podpora konec¢nych Zadatelt v pribéhu realizace
projektu

Administraci v prabéhu realizace projektu zajistuji pracovnici sekretariatu MAS (manazer MAS).

Pracovnici sekretariatu MAS zajistuji vedeni slozek jednotlivych projektd, konzultuji s koneénymi
Zadateli jejich pripadné dotazy a problémy v pribéhu realizace.
Konecny zadatel informuje o vSech podstatnych skute¢nostech MAS.

Koneénému Zadateli je pravidelné kazdych 6 mésicli od podpisu Dohody o poskytnuti dotace
elektronicky zasilan sekretaridtem MAS formular PrlibéZné Monitorovaci zpravy.

Konecény Zadatel odevzda nejpozdéji do 1 mésice od uplynuti pllroé¢niho monitorovaciho obdobi
vyplnéné Pribézné Monitorovaci zpravy sekretariatu MAS, v nichZ informuje MAS o pribéhu
realizace projektu, vyvoji pokroku projektu a o naplfiiovani monitorovacich indikatord.

Mistni $etfeni u kone¢ného 7adatele v pribéhu realizace projektu se uskute¢ni u viech Zadosti o
dotaci, u kterych byla podepsdna Dohoda o poskytnuti dotace. Mistniho Setfeni se ucastni
minimalné jeden zastupce MAS Holicko (manazer MAS) a také minimalné jeden zastupce
konecného Zadatele.

Mistni $etFeni se realizuje v dobé& mezi podpisem Dohody o poskytnuti dotace a poddnim Zadosti
o proplaceni. Termin mistniho Setfeni je domluven telefonicky.

Pracovnik MAS provede fyzickou kontrolu na misté realizace, posoudi spravnost faktickych udaj
(misto realizace, rozsah realizace), shodu s harmonogramem projektu, zkontroluje doklady,
upozorni na nedostatky a nechd konecnému Zzadateli |h(tu k jejich odstranéni. Nebude-li
sjedndna ndprava, po odsouhlaseni se SZIF ukonci MAS Holicko administraci a vyradi konecného
Zadatele.

Z mistniho Setfeni je vyhotoven jednoduchy zapis ve dvou vyhotovenich, jehoZ pfilohou je
fotografie mista realizace projektu. Jedno vyhotoveni obdrzi kontrolovany Zadatel/pfFijemce
dotace, jedno vyhotoveni MAS Holicko.

10. Neplanovana kontrola bude vykondvana v nasledujicich pripadech:

a) zjisténi zadvainych skute¢nosti ohroZujici realizaci nebo financovani projektu,
b) v pfipadé pochybnosti o Udajich uvedenych v Monitorovaci zpravé,
c) nazakladé podnétu od tretich subjekt(,

d) nazdkladé predloZeni Hldseni o zméné projektu zdsadniho charakteru.



10.

11.

12.

VIII. Schvalovani Hlaseni o zménach

Zmény v projektech musi konecni zadatelé nejprve projednat s pracovniky sekretaridtu MAS
(manazer MAS).
V pfipadé, Ze Hlaseni o zménach je v porddku a MAS s nim souhlasi, pracovnik MAS Hlaseni

potvrdi, uvede komentar v bodé , Vyjadieni MAS k poZadovanym zménam* a bezodkladné preda
na RO SZIF Hradec Kralové.

V pfipadé, Ze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, sdéli tuto skutecnost spolu s pisemnym
odlvodnénim koneénému Zadateli a poZzada ho o napravné opatreni.

Pokud koneény Zadatel s napravnym opatfenim nesouhlasi, poda Hlaseni o zménach na RO SZIF
Hradec Kralové spolu s vyjadienim MAS k jejimu nesouhlasu.

IX. Kontrola Zadosti o proplaceni

Kontrola Zadosti o proplaceni véetné povinnych priloh je zajistovana sekretaridtem MAS
(manaZer MAS) na zakladé kontrolnich listd zpracovanych v souladu s danou Fichi.

Pracovnik MAS potvrdi Uplnost Zadosti o proplaceni svym podpisem na misté k tomu uréeném.

Zkontrolovanou Zadost o proplaceni poda na RO SZIF Hradec Kralové koneény 7adatel spolu s
ostatnimi povinnymi pfilohami a kopii kontrolniho listu.

V pripadé, ze MAS s udaji nebo proplacenim nesouhlasi, sdéli tuto skutecnost spolu s pisemnym
odlvodnénim kone¢nému Zadateli a uloZi mu opatfeni k napravé.

Pokud koneény 7adatel s ndpravnym opatienim nesouhlasi, poda Zadost o proplaceni na RO SZIF
Hradec Kralové spolu s vyjadienim MAS k jejimu nesouhlasu.

Koneénému Zadateli je elektronicky zasldn pred kontrolou Zadosti o proplaceni sekretaridtem
MAS formuldr Kone¢né Monitorovaci zpravy.

Kone¢ny Zadatel odevzdd sekretaridtu MAS spole¢né se Zadosti o proplaceni vyplnénou
Kone¢nou Monitorovaci zpravu, v niz informuje MAS o prubéhu realizace projektu, vyvoji
pokroku projektu a o naplfiovani monitorovacich indikatora.

Mistni Setfeni u konecného Zadatele po ukonceni realizace projektu se uskutecni u vsech
koneénych 7adatel, ktefi podavaji Zadost o proplaceni. Mistniho $etieni se G€astni minimalné
jeden zastupce MAS Holicko (manaZer MAS) a také minimalné jeden zastupce konecného
Zadatele.

Mistni Setfeni se realizuje p¥i kontrole, pip. konzultaci Zadosti o proplaceni, podminkou je Ze
realizace projektu je jiz ukonéena. Termin mistniho Setfeni je domluven telefonicky.

Pracovnik MAS provede fyzickou kontrolu na misté realizace, posoudi spravnost faktickych adajt
(misto realizace, rozsah realizace), shodu sharmonogramem projektu a napliovani
monitorovacich kritérii, zkontroluje doklady, upozorni na nedostatky a nechd konecnému
prijemci dotace lhGtu k jejich odstranéni. Nebude-li sjednana naprava, po odsouhlaseni se SZIF
ukonéi MAS Holicko administraci a vyfadi kone¢ného pfijemce dotace.

Z mistniho Setfeni je vyhotoven jednoduchy zapis ve dvou vyhotovenich, jehoz ptilohou je
fotografie mista realizace projektu. Jedno vyhotoveni obdrzi kontrolovany Zadatel/ptijemce
dotace, jedno vyhotoveni MAS Holicko.

Zastupce MAS Holicko (manaZer MAS) se Ucastni kontroly na misté pred proplacenim dotace
konecnému Zadateli provadéné pracovniky SZIF.



X. Podpora konec¢nych prijemcti dotace v dobé
udrzitelnosti projektu

1. Administraci v pribéhu udrzitelnosti projektu zajistuji pracovnici sekretariatu MAS (manazer
MAS).

2. Pracovnici sekretaridtu MAS zajistuji vedeni sloZek jednotlivych projektd, konzultuji s koneénymi
prijemci dotace jejich pripadné dotazy a problémy v pribéhu udrzitelnosti projektu.

3. Konecny ptijemce dotace informuje o vSech podstatnych skute¢nostech MAS.

Kone¢nému pfijemci dotace je pravidelné vidy k31. 12. daného roku po celou dobu
udrzitelnosti projektu (5 let od podpisu Dohody o poskytnuti dotace) elektronicky zasilan
sekretaridtem MAS formular Monitorovaci zpravy o udrzitelnosti projektu.

5. Konecny pfijemce dotace odevzdava nejpozdéji do 2 mésicl od uplynuti roéniho monitorovaciho
obdobi vyplnéné Monitorovaci zprdvy o udrzitelnosti projektu sekretaridtu MAS, v nichz
informuje MAS o prlibéhu udrZitelnosti projektu, vyvoji pokroku projektu a o napliovani
monitorovacich indikatord.

6. Zastupce MAS Holicko (manaZer MAS) se Ucastni kontroly ex-post provadéné pracovniky SZIF.

V Holicich dne 12.11. 2012

Ing. Michaela Kovarova

Reditelka spole¢nosti



