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1 Uvod

Interni postupy jsou zpracovany s cilem stanovit jednotnd zavaznd pravidla v oblasti fizeni vyzev
(pfiprava a vyhlasovani), hodnoceni, vybéru a monitoringu projektd MAS Holicko, o.p.s.. Interni
postupy rfesi Komunitné vedeny mistni rozvoj (CLLD) v operacnich programech v programovém obdobi
2014 — 2020 a tykaji se Integrovaného regionalniho operacniho programu (IROP) a Programu rozvoje
venkova (PRV).

Tento dokument upravuje procesy od planovani a pfipravy vyzev, pres hodnoceni, vybér projektl a
komunikaci se Zadateli az po vydani pravniho aktu o poskytnuti podpory a monitorovani projekta.
Interni postupy byly zpracovany MAS Holicko, o.p.s. a navazuji na metodické dokumenty v rdmci
jednotného metodického prostredi 2014 — 2020.

Na postupy MAS navazuji postupy RO SZIF, které se tidi Pravidly vydanymi pro operaci 19.2.1 Podpora
provadéni operaci v rdmci strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje. Vzhledem k moznosti
aktualizace téchto Pravidel se v tomto dokumentu odkazujeme vidy na aktudlni verzi Pravidel, kterd je
zverejnéna na webovych strankach www.szif.cz nebo www.eagri.cz.

2 l|dentifikace MAS

Nazev: MAS Holicko, o.p.s.

Pravni subjektivita: obecné prospésna spolecnost

Adresa sidla: Holubova 1, 534 14 Holice

Adresa kancelare: Palackého 38, 534 14 Holice

IC: 27511448

Kontaktni udaje: vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD
Tel.: 775 302 057, Mail: mas@holicko.cz

Webové stranky: www.holicko.cz

3 Administrativni kapacity

Administrativni kapacity MAS Holicko, o.p.s. pro realizaci strategie CLLD tvofi Vedouci pracovnik pro
realizaci SCLLD, ManaZer pro realizaci SCLLD a Asistent pro realizaci SCLLD a dale Mistni partnerstvi,
které se sklada z Valné hromady, Programového vyboru, Kontrolniho vyboru a Vybérové komise.
Uloha vedouciho pracovnika pro realizaci SCLLD:

Vedouci pracovnik zadava ukoly pracovnikiim kancelare, kontroluje vysledky ¢innosti, které predklada
Programovému vyboru. Jeho ukolem je pfipravovat skladbu aktivit, ndvrh rozpoctu, facilituje jednani
organ(l. Zastupuje MAS pfi jedndni s partnery. V pripadé potieby jedna se cleny komisi a pracovnich
skupin.

Napln prace:

1) Odpovédnost za pfipravu, realizaci a udrzitelnost SCLLD
- vSestranné odborné poradenstvi v ramci ptipravy a realizaci SCLLD,
- supervize administrativni, financni a sprdvni cinnosti spole¢nosti ve prospéch Mistniho
partnerstvi,
- facilitace jednani organt Mistniho partnerstvi,
- podpora spoluprace partnert,
- iniciovani novych forem spoluprace, ptiprava projektd,
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monitoring projektovych zaméra a jejich vkladani do databaze projektd,

propojovani projektovych zamérl do spolecnych projekt(,

pfiprava projektovych zamérQ a projekt(i k Zddostem o dotace,

fizeni projektl a zpracovani zavérecnych zprav k projektiim,

zprostfedkovani informaci o moinostech ziskavani finanénich prostfedkd z fondG EU a CR
obcim, NNO, podnikatelskym subjektiim, verejnosti a dalSim cilovym skupinam,

vytvéareni evidence projektl a projektovych zamér( zpracovanych pro dané Gzemi, které jsou
v souladu s horizontalnimi prioritami EU,

poskytovani jednordzového i kontinualniho poradenského servisu predkladatelim projekta,
zajiSténi organizovani akci MAS,

zajiSténi propagace MAS,

administrativni evidence MAS a spoluprace s externi uUcetni o vedeni Ucetnictvi a
personalistiky,

komunikace se spolupracujicimi MAS.

Odpovédnost za fizeni projektu (Realizace SCLLD MAS Holicko v obdobi 2016 — 2023)

odpovédnost za komplexni fizeni celého projektu,
podavani zprav o realizaci projektu a Zadosti o platbu,
odpovédnost za finanéni spravnost a platby,

hlavni kontaktni osoba projektu ve sméru k RO.

Odpovédnost za realizaci programového rdmce IROP a PRV a animaci v CLLD vcetné animace
Skolskych zatizeni v OP VVV

vybirani a registrace Zadosti o dotaci od Zadateld,

administrativni kontrola (kontrola formalnich nalezZitosti a kontrola pfijatelnosti) téchto
Zadosti,

administrace prabéhu vyzev (vyaétovavani projektd,...),

evidence projekt(l v€etné archivace,

poskytovani informaci Zadatellm,

animacni ¢innost v CLLD,

animace Skolskych zafizeni v OP VVV na uzemi MAS.

Uloha manazera pro realizaci SCLLD:

ManaZer zodpovidd za kompletni realizaci a administraci CLLD, vysledky predklada vedoucimu

pracovnikovi pro SCLLD, administruje Zadosti v rdmci CLLD, jedna se Zadateli a ufady v rdmci CLLD,

archivuje dokumenty, eviduje a komunikuje se cleny. V pfipadé potfeby jedna se ¢leny komisi a

pracovnich skupin.
Napln prace:

1)

Odpovédnost za realizaci programového rdmce IROP a PRV a animaci v CLLD vcetné animace
Skolskych zafizeni v OP VVV

registrace Zadosti o dotaci od Zadateld,

administrativni kontrola (kontrola formalnich naleZitosti a kontrola pfijatelnosti) téchto
Zadosti,

administrace prabéhu vyzev (vyuétovavani projektd,...),

evidence projekt(l véetné archivace,

poskytovani informaci Zadatellm,

animacni ¢innost v CLLD,



- animace Skolskych zatizeni v OP VVV na Uzemi MAS.
2) Pomoc Vedoucimu pracovnikovi pro realizaci SCLLD s fizenim projektu
- podili se na zpracovani zprav o realizaci a na dil€ich vystupech projektu,
- organizané zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a jednani organ MAS.

Uloha asistenta pro realizaci SCLLD:

Asistent zajistuje technickou podporu cinnosti realizaéniho tymu, podili se na zpracovani zprav o
realizaci a na dil¢ich vystupech projektu, organizacné zajistuje propagacni a vzdélavaci akce MAS a
jednani organl MAS.

Napln prace:

- administrativni a pomocné prace pfi vybirani a registraci Zadosti o dotaci od Zadatel,
- vyhledavani informaci pro pripravu projektovych zadosti,
- podplrné prace pro administraci vyzev a evidenci projektd.

Uloha jednotlivych organi Mistniho partnerstvi:

Valna hromada MAS (nejvyssi organ)

Valnd hromada MAS je tvofena vSemi partnery MAS, pficemz verejny sektor ani Zadna ze zajmovych
skupin nepfedstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Valnd hromada odpovida za distribuci vefejnych
prostiedkl a provadéni SCLLD v Gzemi pusobnosti MAS Holicko — schvaluje SCLLD, schvaluje zplsob
hodnoceni a vybér projektli, zejména vybérova kritéria pro vybér projektl a schvaluje rozpocet
Mistniho partnerstvi.

Programovy vybor (rozhodovaci organ)

Clenové rozhodovaciho orgdnu musi byt voleni z partneri MAS, pficemz vefejny sektor ani 7adna ze
zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav. Do kompetence Programového
vyboru spada zejména schvalovani vyzev k podavani zadosti, vybér projektd a stanoveni vyse alokace
na projekty na zdkladé navrhu vybérového organu.

Kontrolni vybor (kontrolni organ)

Clenové kontrolniho organu musi byt voleni z partnerd MAS. Do jeho kompetence spada zejména
dohled nad tim, Ze Mistni partnerstvi vyviji svou €innost v souladu se zakony, platnymi pravidly,
standardy MAS a SCLLD. Kontroluje uGcetnictvi organizacéni slozky. V rdmci SCLLD kontroluje zplisob
vybéru projektl, vcetné vyfizovani odvolavani zadatell proti vybéru MAS. Je zodpovédny za
monitoring a hodnoceni SCLLD (indikatorovy a evaluacni plan SCLLD).

Vybérova komise (vybérovy organ)

Clenové vybérového organu musi byt voleni ze subjektd, které na Gzemi MAS prokazatelné mistné
plsobi. Verejny sektor ani Zadna ze zajmovych skupin nepredstavuje vice nez 49 % hlasovacich prav.
Do jeho kompetence spadd zejména prvotni vybér projektl na zakladé objektivnich kritérii (navrhuje
jejich poradi podle pfinosu téchto operaci k plnéni zaméru a cilt SCLLD).

4 Priprava a vyhlaseni vyzvy MAS v ramci PRV

1. Pfed vyhlasenim kazdé vyzvy musi pracovnik MAS podat prostfednictvim Portalu Farmare
Zadost o potvrzeni vyzvy na RO SZIF. Vyzva MAS musi byt vyhlaena a? po vydani kladného
vysledku kontroly RO SZIF, jinak je neplatna.

2. Potvrzenou vyzvu nelze nijak ménit.

3. Vyhlasovani vyzev na predkladani Zadosti o dotaci zajistuji pracovnici MAS.



10.

11.
12.

13.

14.

Vyzvu MAS schvaluje Programovy vybor.
Vyzva MAS se musi vztahovat na celé Gdzemi MAS, na kterém je realizovano SCLLD.

MAS musi mit v dany okamzik vyhlaSenu pouze jednu vyzvu pro Programovy ramec PRV. Dalsi
Zadost o potvrzeni vyzvy Ize podat aZ po zaregistrovani viech projektd z pfedchozi vyzvy na RO
SZIF.

Vyzva musi byt vZdy v souladu s pfislusnymi Fichemi, se SCLLD, s Programovym ramcem PRV a
s Pravidly pro operaci 19.2.1.

Vyzva a Fiche platné pro danou vyzvu musi byt zvefejnény na internetovych strankach MAS od
data vyhladeni vyzvy a? do posledniho dne piijmu Zadosti o dotaci na MAS.

Vyzva musi byt vyhldéena minimalné 4 tydny pfed ukonéenim ptijmu Zadosti o dotaci na MAS
a pfijem Zadosti o dotaci na MAS musi trvat minimalné 2 tydny.

V kazdém kole vyzvy jsou vyhlaseny Fiche dle schvaleného Programového rdmce a schvalené
Programovym vyborem.

Vyzva MAS je vyhldsena minimalné jednou za kalendaini rok.

Vyzva musi obsahovat minimalné nasledujici udaje:

- ndazev MAS a SCLLD,

- Casové rozmezi a misto pfijmu Zadosti o dotaci na MAS,

- planovany termin registrace na RO SZIF (dle vyzvy vyhlasené Ridicim organem PRV),
- odkaz na internetové stranky MAS,

- jméno a kontaktni udaje (telefon, e-mail) na pracovnika MAS poskytujiciho informace
ptipadnym zadatelim,

- seznam vyhlasenych Fichi, véetné jejich uplného znéni,
- vymezeni predpokladané alokace na jednotlivé Fiche (v K¢),
- seznam nepovinnych ptiloh stanovenych MAS (jsou-li stanoveny),

- popis zplUsobu vybéru projektld na MAS, pripadné predpis k vybéru projektd, ktery musi
obsahovat mimo jiné postup vybéru v pfipadé shodného poctu bod( ve Fichich, a vlastni
predpis, ktery zaruci transparentnost vybéru projektl a zamezi stfetu zajm( (pfipadné
odkaz na internetové stranky MAS, kde je Zadatel nalezne),

- odkaz na Pravidla pro operaci 19.2.1.

V pribéhu pFijmG Zadosti o dotaci (minimalné 1 tyden pred ukon&enim piijmé Zadosti o
dotaci) jsou usporadany informacni seminafe pro potencidlni predkladatele projektd.
Terminy seminaru jsou stanoveny ve vyzvé. V ramci kazdé vyzvy se kona minimalné 1 seminar
v Gzemi MAS Holicko. U¢astnici seminaf( jsou sezndmeni se zaméienim SCLLD, oblastmi
podpory, dllezitymi pravidly pro zpracovani a realizaci projektd, bodovacimi kritérii a
informacemi o vyplnéni Zadosti v IS SZIF.

Od vyhlaseni vyzvy do ukonéeni pfijmu Zadosti poskytuji pracovnici MAS ve stanovenych
terminech individualni konzultace projektovych zamérl v kancelafi MAS v Holicich nebo u
jednotlivych konec¢nych Zadateld.



5 Administrace Zadosti o dotaci MAS v rdmci PRV

5.1 Pfijem Zadosti o dotaci

1.
2.

5.2

Ptijem Zadosti o dotaci probiha po dobu minimalné 2 tydn(i v kancelari MAS v Holicich.
Ptijem Zadosti a jejich nasledné administrativni zpracovani provadéji pracovnici MAS.

Zadost o dotaci musi byt vygenerovana z G¢tu Zadatele na Portdlu Farmare a po vyplnéni
Zadatelem predana na MAS.

Zadost o dotaci je mozné nejprve konzultovat s pracovniky MAS.

Zadatel predava kompletné vyplnény formuldi Zadosti o dotaci véetné povinnych, pfip.
nepovinnych pfiloh na MAS v elektronické podobé format *.pdf na CD nosici, USB disku ci
mailem) v terminu stanoveném vyzvou MAS (vybrané prilohy mlze Zadatel vzhledem k jejich
velikosti, pfip. formatim, predlozit v listinné podobé).

MAS Zadost o dotaci vytiskne a 7adatel ji pfed pracovnikem MAS podepise, pokud Zadatel
podava Zadost o dotaci prostiednictvim zmocnéného zastupce/zastupcli (plnd moc nemusi
byt Ufedné ovéfena), musi zmocnény zéstupce k Zadosti o dotaci predloZit zvlast vytisténa
Cestna prohlaseni s ovéfenym podpisem Zadatele, pfipadné statutarniho organu Zadatele v
souladu se stanovenym zpUsobem pro pravoplatné jednani a podepisovani za pfislusnou
pravnickou osobu.

Za datum podéni Zadosti o dotaci se povaiuje datum podpisu Zadosti o dotaci pred
pracovnikem MAS.

O podani Zadosti o dotaci véetné pfiloh na MAS obdr?i 7adatel pisemné potvrzeni od MAS
ihned po podepsani Zadosti o dotace pred pracovnikem MAS. Na potvrzeni je uveden datum
a €as podani zadosti.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti Zédosti o dotaci

Pfijaté Zadosti o dotaci véetné pfiloh prochazi administrativni kontrolou (kontrolou obsahové
spravnosti, kontrolou pfijatelnosti a kontrolou dalSich podminek vztahujicich se k danému
projektu).

Kontrolu provadéji pracovnici MAS na zakladé kontrolnich listh zpracovanych v souladu s
danou Fichi.

Administrativni kontrola a kontrola pfijatelnosti je provedena maximalné do 5 pracovnich dni
od zaregistrovani Zadosti o dotaci.

V pripadé zjisténi nedostatk( pfi administrativni kontrole, vyzve pracovnik MAS Zadatele k
doplnéni Zadosti o dotaci.

Na doplnéni Zadosti je dan pevné stanoveny termin, ktery trva 7 pracovnich dn ode dne
nasledujiciho po dni odeslani pfipominek. Pfipominky jsou odeslany doporucené postou a e-
mailem na adresu Zadatele, pripadné predany osobné oproti podpisu Zadatele.

Zadatel mliZe provést opravu maximalné dvakrat.



7.

10.

11.

12.

13.

V pfipadé nedoplnéni ve stanoveném terminu ukon¢i MAS administraci dané Zadosti o dotaci
z ddvodu nesplnéni podminek Pravidel pro pfedlozeni Zadosti o dotaci a Zadateli je odeslano
Oznameni o vyfazeni podepsané feditelem MAS.

O vysledku provedenych kontrol je Zadatel informovan MAS do 5 pracovnich dni od ukonceni
kontroly e-mailem a doporucenou postou.

Kone&nym Zadateldim, kterym projde Zadost o dotaci administrativni kontrolou a kontrolou
pfijatelnosti s kladnym hodnocenim, je zaslano Oznameni o provedeni administrativni
kontroly a kontroly pfijatelnosti podepsané feditelem MAS e-mailem a doporucenou postou,
pfipadné predany osobné oproti podpisu Zadatele. Na tomto oznameni je uveden termin
verfejné obhajoby pro daného Zadatele.

U viech Zadosti o dotaci, které projdou s kladnym hodnocenim administrativni kontrolou a
kontrolou pfijatelnosti, bude provedeno mistni Setfeni u konecného Zadatele pred realizaci
projektu. Mistniho Setfeni se Ucastni minimalné jeden zastupce MAS a také minimalné jeden
zastupce konecného Zadatele.

Mistni $etfenf se realizuje v dob& mezi zaregistrovanim Zadosti o dotaci a prvnim jednanim
Vybérové komise. Termin mistniho Setfeni je domluven telefonicky nebo e-mailem.

Zastupce MAS provede fyzickou kontrolu na misté realizace projektu, posoudi spravnost
faktickych udaja (misto realizace, rozsah realizace).

Z mistniho Setfeni je vyhotoven zapis ve dvou paré, jehoz pfilohou je fotografie mist realizace
projektu. Jedno vyhotoveni obdrzi kontrolovany Zadatel/pfijemce dotace, jedno vyhotoveni
obdrzi MAS Holicko.

5.3 Hodnoceni projektd

Hodnoceni projektd ma vkompetenci Vybérova komise, s postupem hodnoceni jsou
seznameni viichni predkladatelé Zadosti o dotaci. Pfedseda Vybé&rové komise mlZe pro
objektivni hodnoceni pfizvat i experta.

MAS Holicko se snazi zamezit stfetu zajmu pfi vybéru projektl pfijetim téchto opatreni:
- Hodnotici kritéria jsou stanovena u kazdé vyzvy,

- Ddraz na verejnou obhajobu projektu — predstaveni projektu a odpovédi na dotazy
hodnotiteld,

- Bodovani projekt — kazdy projekt budou hodnotit dva ¢lenové komise,

- Osoby, které jsou ve vztahu k urcitému projektu, se nesmi podilet na jeho hodnoceni,
a hodnoceni konkurujicich projektd.

- Kazdy clen Vybérové komise podepise pred vybérem projektl dokument obsahuijici
zavazek nezavislosti, nestrannosti, nepodjatosti a stfetu zajm.
U Zadosti, které nebyly vyiazeny v ramci kontrol dle kapitoly 5.2, provede Vybérova komise

MAS za kaZdou Fichi vécné hodnoceni dle pfedem stanovenych preferenénich kritérii* v
souladu s vyzvou MAS.

1 preferenéni kritéria jsou stanovena v Pfiloze €. 1 Smérnice CLLD ¢&. 1/2016.



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Hodnoceni probiha ve dvou kolech, souéasti druhého kola je verejna obhajoba.

Prvni zasedani Vybérové komise probéhne maximalné do 15 pracovnich dnd od ukonceni
administrativni kontroly a kontroly pfijatelnosti.

Pfedseda Vybérové komise pfidéli hodnoceni projektl jednotlivym clenlm, jeden projekt
hodnoti vidy dva hodnotitelé, ktefi nejsou s projektem (nebo konkurenénim projektem) a
konec¢nym Zadatelem (nebo konkurencénim konecnym Zadatelem) nijak svazani nebo
zainteresovani.

Hodnotitelé posuzuji Zadosti o dotaci na zékladé odevzdanych pisemnych podkladd (24dost o
dotaci, pfilohy).

Hodnotitelé boduji projekty na zakladé bodovacich kritérii, ktera jsou soucasti vyzvy, a to za
kazdou Fichi zvlast. Kazdy hodnotitel boduje samostatné do bodovacich protokoll. Tento
protokol obsahuje kromé preferencnich kritérii s kolonkami pro ziskané body i kolonku pro
zapsani otazek jako vychodiska pro druhé zaseddani Vybérové komise s verejnou obhajobou
projektd.

Druhé zasedani Vybérové komise probiha do 10 pracovnich dnl od prvniho zasedani.

Termin zaseddani Vybérové komise je zvetrejnén nejpozdéji 14 kalendarnich dni pfed samotnym
zasedanim na internetovych strankach MAS. V pfipadé stanoveni nového terminu na jiné
datum, musi byt zména zvefejnéna alespon 3 pracovni dny pfed timto novym terminem.

Pti vefejné obhajobé projektll ma kazdy Zadatel maximalné 10 minut na predstaveni projektu
a po té nasleduje blok upresnujicich otazek, které vznasi hodnotitelé. Dotazy i odpovédi jsou
zapsany do bodovacich protokold.

Hodnotitelé na zakladé verejné obhajoby projektd mohou upfesnit bodové hodnoceni
v jednotlivych preferencnich kritériich. Tam, kde ktomuto upfesnéni dojde, napisi do
bodovaciho protokolu kratké zdlvodnéni na zakladé, jakych informaci k upresnéni doslo.

Hodnotitelé mohou béhem hodnoceni Zadosti oslovit Zadatele o upfFesnujici informace,
v pfipadé, Ze neporozumi informacim uvedenym v Zadosti nebo jsou informace v rozporu
s jinou ¢asti Zadosti. Pro osloveni Zadatele slouZi primdarné verejna obhajoba projektu, dale je
mozZné Zadatele v dobé hodnoceni oslovit prostiednictvim pracovniki MAS.

Kazdy hodnotitel u kazdého projektu, ktery hodnotil, spocita vysledny soucet bodl, podepise
bodovaci protokol a preda jej predsedovi Vybérové komise.

Pfedseda Vybérové komise spolecné s pracovnikem MAS prekontroluji vysledné soucty, zapisi
vysledné hodnoty do protokolu - Bodové hodnoceni Vybérové komise MAS a dopoditaji
vyslednou hodnotu (prdmér hodnoceni) pro kazdy hodnoceny projekt.

Pfedseda Vybérové komise spolecné s pracovnikem MAS zaznamenaji vysledky hodnoceni
(bodovéni) daného projektu do pfisluiného formuldie Zadost o dotaci.

Na zakladé bodového hodnoceni Vybérova komise stanovi poradi projektd za kazdou Fichi
zvlast, pokud ziskaji dva a vice projektd stejny pocet bodl postupuje se dle stanoveného



postupu? u kazdého opatfeni tak, aby projekty nemély stejné pofadi. Na zdkladé téchto hodnot
projekty sefadi od nejlépe hodnoceného po nejhire hodnoceny.

18. Vysledek bodového hodnoceni je zaznamendn do elektronické databaze MAS.

19. Z prvniho zasedani Vybérové komise je vyhotoven pracovniky MAS:

- Prezencni listina,

- Zapis z jednani Vybérové komise véetné dolozZeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich
se na hodnoceni projekt( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji) a pfehledu
hodnocenych projekt(, podepsany predsedou Vybérové komise.

20. Z druhého zasedani Vybérové komise je vyhotoven pracovniky MAS:

- Seznam hodnocenych projektld s pridélenymi body, sefazenymi sestupné vcetné
zdlvodnéni kazdého projektu,

- Prezencdni listina,

- Zapis z jednani Vybérové komise véetné doloZeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich
se na hodnoceni projekt( (véetné uvedeni subjektu, ktery zastupuji), podepsany
predsedou Vybérové komise.

5.4  Vybér projekt(

1.

Vybér projektl ma& vkompetenci Programovy vybor, ktery rozhodne o
podporeni/nepodporeni projektu.
Kazdy ¢len Programového vyboru ma pred jednanim vyboru k dispozici bodové a slovni

hodnoceni jednotlivych projektl a tabulku se sefazenymi projekty dle poc¢tu bodd.

Programovy vybor provede vybé&r Zadosti o dotaci dle bodového hodnoceni a aktudlnich
financnich prostfedkd alokovanych na danou vyzvu/Fichi, a to maximalné do 20 pracovnich
dnt od provedeni vécného hodnoceni (druhého zasedani Vybérové komise).

V ptipadé nevycerpani minimalni alokace pro danou Fichi, rozhodne Programovy vybor o
prevodu téchto finanénich prostfedkl na ostatni vyhlasené Fiche s nedostatkem financnich
prostredkd.

Pracovnik MAS informuje Zadatele o vysi pfidélenych bod( spolecné se sdélenim, zda je jeho
Zadost o dotaci vybrana ¢i nevybrana k financovani, a to do 5 pracovnich dn(i od schvaleni
vybéru projektld MAS pisemnou formou a e-mailem.

Ze zaseddani Programového vyboru je vyhotoven pracovniky MAS:

- Seznam vybranych a nevybranych zZadosti s uvedenim bodového zisku a u nevybranych
projektd se uvede dlivod nevybrani k financovani

- Prezencni listina

- Z4apis zjednani Programového vyboru vcetné doloZeni aktudlniho sloZeni osob
podilejicich se na vybéru projektl, podepsany predsedou Programového vyboru

2 Postup pro stanoveni potadi pro projekty se stejnym po&tem bod( je stanoven v Ptiloze €. 1 Smérnice CLLD ¢&.

1/2016.
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7.

Seznam vybranych/nevybranych Zadosti bude zvefejnén na internetovych strankach MAS do 7
kalendarnich dnl od schvaleni vybranych projektd. V seznamu bude uveden nazev Zadatele,
misto realizace projektu, nazev projektu véetné Fiche a vySe dotace u vybranych zadosti.

6 Administrace Zadosti o dotaci v rdmci PRV na RO SZIF

6.1 Predani vybranych zadosti na RO SZIF

1.

MAS vybrané Zadosti o dotaci elektronicky podepige, povinné, ptipadné nepovinné ptilohy
verifikuje a pfeda Zadateli minimdalné 3 pracovni dny pred terminem registrace na RO SZIF
stanovenym ve vyzvé MAS.

Zadatel Zadost o dotaci véetné verifikovanych pfiloh posle pres svdj uéet na Portdlu Farmare
na prislusny RO SZIF nejpozdéji do terminu registrace na RO SZIF stanoveného ve vyzvé MAS k
zavérecnému ovéreni jejich zplQsobilosti pfed schvalenim.

MAS preda do terminu registrace RO SZIF:

- Seznam vybranych a nevybranych zadosti s uvedenim bodového zisku a u nevybranych
projektl se uvede dlvod nevybrani k financovani

- Prezencni listina
- Zapis z jednani Vybérové komise véetné doloZeni aktudlniho sloZeni osob podilejicich
se na vybéru projektl, podepsany predsedou Vybérové komise

- Doklad o schvéleni vybéru projektll Programovym vyborem (Zapis zjednani
Programového vyboru)

- Pfilohy Zadosti o dotaci v listinné podobé oznacené identifikaénimi Udaji 7adatele

RO SZIF provede registraci Zadosti o dotaci vterminu dle aktualnich Pravidel pro operaci
19.2.1, za datum registrace Zadosti o dotaci na RO SZIF je povazovano datum registrace na RO
SZIF stanovené ve vyzvé MAS.

O zaregistrovani Zadosti o dotaci bude 7adatel informovan prostfednictvim Portalu Farmére
SZIF .

6.2 Kontroly a hodnoceni projekt(

1.

RO SZIF provede u registrovanych Zadosti kontroly stanovené v aktudlnich Pravidlech pro
operaci 19.2.1.

U zadosti o dotaci nebo pfiloh, které nesplnuji podminky pfijatelnosti a jejich nedostatky jsou
vyhodnoceny jako neodstranitelné, bude ukonéena administrace. Informace a zdlvodnéni je
zaslana zadateli i MAS.

V pfipadé odstranitelnych nedostatkd, vyzve RO SZIF prostfednictvim Portdlu Farmare Zadatele
k odstranéni konkrétnich nedostatkd v terminech stanovenych v aktudlnich Pravidlech pro
operaci 19.2.1. Informace je zaslana také MAS.

Doplnénou dokumentaci preda Zadatel MAS, ktera provede kontrolu doplnéné dokumentace.
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V pfipadé nutnosti opravy doplnéni vyzve MAS Zadatele kopravé doplnéni s pevné
stanovenym terminem tak, aby byl dodrZen termin stanoveny v Zadosti o dopInéni netplné
dokumentace. Po doplnéni Zadatele MAS znovu dokumentaci zkontroluje.

MAS zkontrolované doplnéné Zadosti o dotaci elektronicky podepise, ptilohy verifikuje a
preda Zadateli.

Zadatel po$le doplnénou dokumentaci pfes Portal Farmare na RO SZIF dle postupu pro podéni
Zadosti o dotaci a pro predlozeni povinnych pfiloh, pfip. nepovinnych pfiloh v operaci 19.2.1,
a to nejpozdéji v terminu stanoveném v Zadosti o doplnéni nedplné dokumentace.

Doplnéni neuplné dokumentace se provadi prostfednictvim Portalu Farmare, vybrané pfilohy
mUzZe Zadatel vzhledem k jejich velikosti, pfip. formatdm, predlozit v listinné podobé na
podatelnu pfislusného RO SZIF ¢i prostifednictvim MAS (pfilohy v listinné podobé musi MAS
verifikovat a uvést vidy registracni ¢islo Zadosti o dotaci, ke které se piiloha vztahuje).

6.3 Dolozeni priloh k vybérovému/zadavacimu fizeni

(plati pouze pro vybérova Fizeni, cenovy marketing se predklada az pii Zadosti o platbu)

1.

Vybérové tizeni se provadi u zakazek s predpoklddanou hodnotou rovnou a vyssi 400 tis. K¢
bez DPH nebo 500 tis. K¢ bez DPH v pfipadé, ze je zakazka zadavana zadatelem/ptijemcem
dotace, ktery neni vefejnym nebo dotovanym zadavatelem podle §2 odst. 2 a 3 ZVZ. Vybérové
fizeni se provadi dle Prirucky pro zaddvani vetrejnych zakazek, ktera je zavazna.

Zadatelé predlozi kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zaddvacimu Fizeni
véetné aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci nejdfive na MAS v terminu stanoveném
v aktualnich Pravidlech pro operaci 19.2.1, a to elektronicky, ptipadné vybrané pfilohy v
listinné podobé.

MAS zkontroluje Zadost o dotaci a v ni provedené zmény a ovéfi ji elektronickym podpisem.
Prilohy k vybérovému/zadavacimu fizeni MAS nemusi kontrolovat ani verifikovat.

Zadatel, resp. MAS piedlo#i na RO SZIF v terminu stanoveném v aktudlnich Pravidlech pro
operaci 19.2.1 ke kontrole kompletni dokumentaci k zrealizovanému vybérovému/zadavacimu
fizeni dle Seznamu dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni, ktery je k dispozici na
internetovych strankach www.eagri.cz/prv a www.szif.cz.

V ptipadé zmény Zadatel dokladd na RO SZIF aktualizovany formuldF Zadosti o dotaci s
upravenym rozpoctem projektu a doplnénymi Udaji dle vysledku tohoto fizeni ptres Portal
Farmare, ovérenou elektronickym podpisem MAS.

PredloZeni piiloh a aktualizovaného formulafe Zadosti o dotaci se provadi dle postupu pro
podéni Zadosti o dotaci a pro predlozeni povinnych ptiloh, piip. nepovinnych pfiloh v operaci
19.2.1, ktery je na internetovych strankdch www.eagri.cz/prv a www.szif.cz. Vybrané pftilohy
dle Seznamu dokumentace z vybérového/zadavaciho fizeni mize Zadatel vzhledem k jejich
velikosti, pfip. formatim, predloZit na podatelnu pfislusného RO SZIF v listinné podobé osobné
nebo postou Ci prostfednictvim MAS. Na pfilohy doruéené v listinné podobé uvede Zadatel
vidy registraéni ¢islo Zadosti o dotaci, ke které se ptiloha vztahuje. V piipadé zaslani postou je
nutné, aby nejpozdéji v den uplynuti Ih(ty byly dokumenty jiz doru¢eny na RO SZIF.

RO SZIF provede kontrolu viech relevantnich dokladt a aktualizovaného formulare Zadosti o
dotaci.
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7 Provadéni zmén v Zadosti o dotaci

1. HIlaseni o zméndch podava prijemce dotace nejdfive na MAS, kterd provede kontrolu (zejména
s ohledem na preferencni kritéria) v terminu do 10 pracovnich dnl od obdrzeni Hlaseni o
zménach.

2. V pfipadé, Ze MAS s Hlasenim o zméndch souhlasi, pracovnik MAS vyplni stanovisko MAS na
HIaseni o zménach, Hlaseni o zménach elektronicky podepise a preda ptijemci dotace k podani
pres Portdl Farmare.

3. V pripadé, Zze MAS s navrhovanou zménou nesouhlasi, udéli pfijemci dotace ndpravné
opatreni, |hlta pro opravu je maximalné 5 pracovnich dnl. Po doplnéni/opravé vyplini
pracovnik MAS stanovisko MAS na Hlaseni o zménach a preda prijemci dotace k podani pres
Portal farmare.

4. Pokud prijemce dotace s napravnym opatfenim ¢i se stanoviskem MAS nesouhlasi, predad MAS
pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které je predano spolu s HIdsenim o zménach.

5. Po schvéleni ¢i vyplnéni stanoviska MAS predad prijemce dotace Hldseni o zméndch na RO SZIF,
a to v pripadé souhlasu neprodlené po ukonceni kontroly, nebo do 5 pracovnich dnl od
obdrzeni doplnéni/opravy Hlaseni o zménach ¢i od obdrzeni nesouhlasu k doplnéni/opravé.

6. Vysledek schvalovaciho fizeni Hlaseni o zméndach sdéluje RO SZIF bud Vyrozuménim, nebo
vyzvou k podpisu Dodatku k Dohodé. V pripadé, ze nebyly zjistény nedostatky, je RO SZIF
povinen tento vysledek schvalovaciho fizeni oznamit Zadateli/pfijemci dotace v terminu
stanoveném v aktudlnich Pravidlech pro operace 19.2.1. V pfipadé, Ze byly zjiStény nedostatky
v Hlaseni o zménach, vyzada si RO SZIF doplnéni Hlaseni o zménach a lhdta pro ozndmeni
vysledku schvalovaciho fizeni se prodluZzuje o dobu, po kterou Zadatel/pfijemce dotace
dopliiuje udaje Hlaseni o zménach.

8 Kontrola zadosti o platbu

1. Vyplnénou Zadost o platbu preda pFijemce dotace nejprve na MAS v terminu stanoveném
Dohodou, pfipadné Hldgenim o zménach. Termin predloZeni Zadosti o platbu na MAS se poéita
automaticky 15 kalendafnich dni pfed terminem podani Zadosti o platbu na RO SZIF.

2. V pfipadé kladného vysledku kontroly dokumentace pracovnik MAS potvrdi formulaF Zadosti
o platbu.

3. Vpfipadé, 7e MAS s predlozenou Zadosti o platbu nesouhlasi, uloZi v terminu do 7 kalendéinich
dnl od obdrZeni Zadosti o platbu pFijemci dotace opatfeni k napravé s lhiitou 5 kalendainich
dndl na opravu, po doplnéni/opravé potvrdi pracovnik MAS formula¥ Zadosti o platbu.

4. Pokud pfijemce dotace s napravnym opatfenim &i stanoviskem MAS k Zadosti o platbu
nesouhlasi, predd na MAS pisemné vyjadreni o svém nesouhlasu, které je pfeddno spolu se
Zadosti o platbu na ptislusny RO SZIF, do Zadosti o platbu uvede MAS svoje stanovisko.

5. Zadost o platbu je odeslana prostiednictvim Portdlu Farmare na RO SZIF a systém vygeneruje
Potvrzeni o pfijeti Zadosti o platbu, které obsahuje , |dentifikator dokumentu®.
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6.

Potvrzeni o pfijeti obsahujici ,ldentifikdtor dokumentu” véetné vSech povinnych pfiloh
k Zadosti o platbu doruéi pfijemce dotace na podatelnu pfisluiného RO SZIF nejpozdéji
v terminu stanoveném Dohodou, pfipadné Hlasenim o zménach.

O zaregistrovani Zadosti o platbu budou pfijemce dotace a MAS informovéni prostiednictvim
Portalu Farmare.

9 Postup pro odvolani zadatele proti postupu MAS

9.1 Pred podpisem Dohody o poskytnuti dotace

1.

5.

Pokud Zadatel nesouhlasi s postupem MAS pti administrativni kontrole nebo kontrole
prijatelnosti, ¢i s vy$i bodového hodnoceni Zadosti o dotaci, miiZze predloZit do 15 kalendarnich
dntl od provedeni pfisluiného tkonu na MAS Zadost o provéieni postupu MAS & zdGvodnéni
pridéleného poctu bodl u konkrétniho kritéria.

Na zakladé této zZadosti je svolano jednani, u kterého je pfitomen Zadatel, vedouci pracovnik
pro realizaci SCLLD, feditel MAS, predseda Vybérové komise a predseda Kontrolniho vyboru.

Do 10 pracovnich dni od predloZeni Zadosti o pfezkoumani informuje zastupce MAS Zadatele
o vysledku.

Pokud Zadatel s vysledkem prezkoumani nesouhlasi, mlize se pisemné obratit se Zadosti o
prezkum na pfislusny RO SZIF a musi o tom informovat o tom MAS.

RO SZIF provede prezkoumani postupu MAS a Zadatele pisemné informuje.

9.2 Po podpisu Dohody o poskytnuti dotace

1.

Pokud prijemce dotace nesouhlasi s postupem MAS nebo SZIF, mUZe postupovat dvéma
zpUsoby:

- pisemné se obratit na CP SZIF se Zadosti o provéfeni postupu RO SZIF/MAS. Pokud
nesouhlasi ani po vysvétleni postupu ze strany CP SZIF, m(iZze se pisemné obratit se
zadosti o prezkum na Pfezkumnou komisi Ministerstva zemédélstvi.

- podle § 141 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,spravni Fad“), podat na Ministerstvo zemédélstvi, odbor Ridici organ PRV navrh
na zahajeni sporného fizeni. V souladu se zdkonem ¢. 634/2004 Sb., o spréavnich
poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisll, je Zadatel povinen uhradit poplatek za
podani navrhu na zahdjeni sporného fizeni o sporu z vefejnopravni smlouvy.

10 Monitorovani projektd v prabéhu realizace a v dobé udrzitelnosti

10.1 Monitorovaci zpravy

1.

Monitorovani postupu projektl se uskutecnuje prostfednictvim 3 typl monitorovacich zprav.
Pribézna monitorovaci zprava a Konecna monitorovaci zprava se odevzdavaji na formulafich
vydanych MAS, Monitorovaci zprava v dobé udrZitelnosti projektu se odevzdava na formulafi
zvetfejnéném na Portdlu Farmare.

Konecny Zadatel odevzdava pracovnikiim MAS tyto typy monitorovacich zprav v zavislosti na
postupu projektu:
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PribéZna monitorovaci zprava — odevzdava se do 20 pracovnich dn( za kazdych
uplynulych 6 mésicl realizace projektu. Prvni pribézina zprava se odevzdava do 20
pracovnich dnd od uplynuti 6 mésicli od podpisu Dohody o poskytnuti dotace.

Kone&nd monitorovaci zprava — odevzdava se spole¢né se Zadosti o platbu.

Monitorovaci zprava v dobé udrZitelnosti projektu (ve lh(té vazanosti projektu na
Ucel) — odevzdava se kazdy rok k 31. 3. po celou dobu trvani Ihty vazanosti na ucel,
Ihdta trva 5 let od prevedeni dotace na Ucet prijemce.

3. Konecny Zadatel poddva Pribéznou monitorovaci zpravu a Kone¢nou monitorovaci zpravu na

zakladé vyzvy pracovnika MAS, ktera je zaslana e-mailem, spolecné se zaslanim formulare MZ

nejpozdéji 20 kalendarnich dni pred terminem podani MZ.

4. Monitorovaci zpravu v dobé udrzitelnosti projektu podava zadatel na formuldfi zverejnéném
na Portalu Farmare MAS i RO SZIF.

10.2 Kontroly na misté

1. Kontrolu projekti na misté (mistni Setfeni) provadéji pracovnici MAS v téchto ptipadech:

a.

Mistni $etfeni pfed realizaci projektu se uskuteéni u viech Zadosti o dotaci, které
projdou administrativni kontrolou s kladnym hodnocenim. Kontrola se realizuje
v dobé mezi zaregistrovanim Zadost o dotaci a prvnim jednanim Vybérové komise tak,
aby ke zjisténym skutecnostem mohli ¢lenové Vybérové komise pfihlédnout pfi
hodnoceni Zadosti o dotaci.

Mistni Setfeni v prlibéhu realizace projektu se uskutec¢ni u vSech projektd, u kterych
byla podepsdna Dohoda o poskytnuti dotace. Kontrola se realizuje v dobé mezi
podpisem Dohody o poskytnuti dotace a podanim Zadosti o platbu.

Mistni Setfeni po ukonceni realizace projektu se uskutecni u vSech konecnych
adatel(l, ktefi poddvaji Zadost o platbu. Kontrola se realizuje pfi kontrole &i konzultaci
Zadosti o platbu, podminkou je ukonéeni realizace projektu v dobé& provedeni
kontroly.

2. Mistniho Setfeni se Ucastni minimalné jeden zastupce MAS a jeden zastupce konecného

Zadatele.

3. Z mistniho Setfeni je proveden zapis ve dvou vyhotovenich, jehoZ pfilohou je fotografie mista

realizace projektd. Jedno vyhotoveni obdrzi kontrolovany Zadatel/pfijemce dotace a jedno

vyhotoveni MAS.

11 Auditni stopa, archivace

MAS zajituje po dobu uréenou pravnimi predpisy CR nebo EU (minimalné do konce roku 2030)

uchovani veskeré dokumentace, souvisejici se strategii CLLD a jeji realizaci.

Archivace je provadéna v souladu se zakonem 499/2004 S., o archivaci a spisové sluzbé a o zméné

nékterych zakonU. Na kazdé pisemnosti bude vyznacen skartac¢ni znak (,,A“, ,S“, ,V“) a skartacni Ih(ta.

Uplnou evidenci a archivaci Gcetnich doklad® a souvisejicich pisemnosti vede Géetni. Archivaci slozek

projekt( zajistuje vedouci pracovnik pro realizaci SCLLD. Elektronické dokumenty jsou archivovany na

zaloznim disku a na CD.
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12 Komunikace se zadateli

Komunikaci se Zadateli zajistuji pracovnici MAS. O vysledku jednotlivych kontrol, hodnoceni a vybéru
projektd jsou Zadatelé informovani doporuc¢enou postou a e-mailem, pfipadné predanim dokumentu
v kancelari MAS oproti podpisu.

Pfed podanim Zadosti o dotaci pracovnici MAS poskytuji zadateldm konzultace formou telefonickou,
e-mailem, osobni.

V dobé kontrol a hodnoceni projektli mohou pracovnici MAS poZadovat od Zadatele doplniujici a
vysvétlujici informace k podanym Zadostem o dotaci formou telefonickou, e-mailem, osobni,
pisemnou.

13 Seznam zkratek

CLLD Komunitné vedeny mistni rozvoj

CP SZIF Centralni pracovisté SZIF

CR Ceska republika

EU Evropska unie

IROP Integrovany regionalni operacéni program

MAS Mistni akéni skupina

OP VWV Operacni program Vyzkum, vyvoj a vzdélavani
NNO Nestatni neziskové organizace

PRV Program rozvoje venkova

RO SZIF Regionalni odbory SZIF

RO Ridici organ

SCLLD Strategie komunitné vedeného mistniho rozvoje
SZIF Statni zemédélsky intervencni fond

V Holicich dne 14.11.2016 Ing. Michaela Kovarova

feditelka MAS Holicko, o.p.s.
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Orientacni harmonogram administrace projektu

Akce

Max. pocet dnli od
ukonceni predchozi
¢innosti

Pocet pracovnich
dnt od zahajeni
procesu schvalovani

Oznameni Zadatellim

Pfijem Zadosti o dotaci

0

0

Pisemné potvrzeni
s uvedenim data a €asu
predani zadosti.

Administrativni kontrola a kontrola 5 pracovnich dn( 5

pfijatelnosti zadosti

Prvni doplnéni Zadosti o dotaci 7 pracovnich dnd 12 Zadost o doplnéni Zadosti o

Zadatelem v pfipadé zjisténi dotaci

nedostatk(

Druhé dopInéni Zadosti o dotaci 7 pracovnich dni 19 Z4dost o dopInéni Zadosti o

Zadatelem v ptipadé zjisténi dotaci

nedostatkl

Informovani o vysledku kontrol 5 pracovnich dn( 24 Oznameni o provedeni
administrativni kontroly a
kontroly pfijatelnosti

Mistni Setfeni 0 24 NE

Prvni zasedani Vybérové komise 15 pracovnich dn( 39 NE

Druhé zasedani Vybérové komise 10 pracovnich dn( 49 NE

s vefejnou obhajobou

Zasedani Programového vyboru 20 pracovnich dnl 69 Predani elektronickych verzi
zadosti o dotaci potvrzenych
MAS.

Informovani Zadatele o vysledku 5 pracovnich dn( 74 Pisemné informovani

vybéru projektd Zadatele

Administrace MAS celkem dni 74 pracovnich dnt

Odevzdani Zadosti o dotaci 7adatelem | 3 pracovni dny 3

na SZIF pres Portal Farmare

Registrace zadosti na RO SZIF 5 pracovnich dn( 8 Oznameni prostfednictvim
Portalu Farmare

Kontrola a hodnoceni projektd RO SZIF | 56 kalendafnich dnu 64 Zadost o doplnéni

Odstranéni zjisténych nedostatk( 14 kalendarnich dnt 78

Zadatelem

Kontrola doplnéné dokumentace RO 14 kalendarnich dn( 92

SZIF

DoloZeni pfiloh k 85.—92. kalendarni 97

vybérovému/zadavacimu Fizeni na den od registrace

MAS Z4dosti

Predlozeni kompletni dokumentace 93.-107. kalendarni 112

k vybérovému/zadavacimu fizeni, a den od registrace

aktualizovanou Zadost o dotaci na RO | Zadosti

SZIF

Vyzva RO SZIF k dopInéni dokumentace | 21 kalendafnich dnl 133 Vyzva k doplnéni

k VR/ZR prostiednictvim Portalu
Farmare

Odstranéni nedostatkli dokumentace 5 pracovnich dn( 138

VR/ZR zadatelem
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Zverejnéni seznamu
schvalenych/neschvélenych projektd
na internetovych strankach
www.eagri.cz, www.szif.cz

Neni dany termin ze
strany RO SZIF — zasldn
dotaz na SZIF

Seznam projektl na
webovych strankach
www.eagri.cz a www.szif.cz

Administrace RO SZIF

Administrace MAS + RO SZIF
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